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KiDoppik

Willkommen

Allgemein

KiDoppik

Doppehe BuchiGhrung Mir gemennoleige Haushahe

Durch Einsatz von unterschiedlichen Kontenplanen kann die KiDoppik sowohl als
kameralistische als auch als doppelte Buchfihrung genutzt werden.

Anwender die bereits mit der kameralistischen KiFibu gearbeitet haben,
werden sich mit der neuen Oberflache schnell zurechtfinden.

letzte Anderung: 01.09.2015
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Leistungsumfang

Die KiDoppik umfasst das Finanz- und Rechnungswesen fur gemeinnitzige Haushalte.
Es beinhaltet die Bereiche:

Buchhaltung
Zahlungsverkehr
Kostenrechnung
Haushaltsplanung

Beliebig viele Einrichtungen kdnnen damit verwaltet werden.
Eine einfache Bedienbarkeit des Programms steht dabei im Vordergrund.

Um Fehler bereits im Vorfeld zu vermeiden, kann der Banksaldo bereits wahrend der
Buchungseingabe abgestimmt werden.

Die Darstellungen sind mdglichst schlicht und Ubersichtlich gehalten, dabei wurde bewusst auf
die Umsatzsteuerkomponente verzichtet, da diese bei gemeinnitzigen Haushalten ohne
Bedeutung ist.
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Komfort

* Formulargrof3e und —position
Der Anwender hat die Moglichkeit die GroRe und die Position der Masken durch einfaches
Ziehen und Verschieben der Fenster selbst zu bestimmen. Beim nachsten Aufruf werden

diese Positionen beibehalten.

= Kontextmenus

Uberall wo ein Konto
angezeigt wird, kann tber
die rechte Maustaste die
Detailansicht dazu
aufgerufen werden.

S

Umbuchung...

Ieige gesamten Beleg [mit Stomo-Opltion)
Stammsatz Sachkto anzeigen

Stammsakz Lieferant anzeigen

Lahlungen Tigen

Lahlungssatz erzeugen

Juchen,

Mach Grife jortieren [aufsteigend)

Mach Grifie sortieren [absteigend
Burswahlbasierter Filter

Aumwahlausichbiedender Filter

= Kurze Wege durch Direktwahl der Detail- bzw. Stammdaten auf Programmebene.

So kann z.B. von der Sachkontenauskunft direkt der dazugehoérige Stammsatz aufgerufen

werden.

= Seiten- und Berichtsansicht mit Filteroptionen
Innerhalb eines Berichts kénnen beliebige Filter gesetzt werden, z.B. wenn man von der
Saldenliste nur die Bankkonten sehen bzw. drucken mdchte.

= Die zuletzt verwendeten Vorlaufdaten werden bei erneuter Anwahl des Programms wieder

angezeigt.

= Uber die F1-Taste konnen Sie diese Online-Hilfe nutzen, viele Informationen stehen bereits

in der Statusleiste.

Systemvoraussetzungen

Betriebssysteme
- Microsoft Windows XP , Vista Home,

Business oder Ultimate, Windows 7

Rechner

- Pentium Prozessor mind. 600 MHz
- 512 MB Arbeitsspeicher

- Freier Festplattenspeicher 200 MB

- Bildschirmauflosung: nicht unter 1024 x 768, besser hoher

-8-
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Arbeitsaufnahme

Die Setup-Datei ist in der Vollversion ca. 92 MB groR3, sie steht auf der
WebSite www.kidoppik.de zum Download zur Verfligung.

Die KiDoppik wird ublicherweise in den Ordner C:\KiDoppik installiert,
es kann aber auch jeder andere Ordner verwendet werden.

Zur leichteren Verstandigung wird empfohlen den o.g. Pfad beizubehalten,
Updates werden dadurch leichter, da der Anwender dem System keinen neuen Speicherort
mitteilen muss.

7

KiDoppik

Nach der Installation kann das Programm Uber dieses Symbol auf dem Desktop

gestartet werden.

Zunachst kommt die Meldung , dass Sie das KiDoppik |
Programm noch 30 Tage testen kdénnen.
Spéatestens dann mussen Sie sich registrieren.
Zunéachst kénnen Sie aber bei der néchsten
Meldung einfach auf KiDoppik fortsetzen

klicken. |I‘

0 Sie lknnen das Programm noch 3 Tage testen.

Beim Start wird ein Kennwort verlangt, “Login

wéhlen Sie als Benutzer Ihr Bistum aus und

geben Sie 'test’ als Kennwort ein. Benutzemame:  KiDoppik-Edfurt - |
Wenn Sie als Admin angemeldet sind, wird 7 m—
zusatzlich das Register 'Sonstiges' angezeigt.

Das gilt nur, wenn das Login Uber die Kennwort andern:
Multifunktionsleiste aufgerufen wurde.

~
Abbrechen

Bei gesetztem Hakchen 'Kennwort andern’, wird
nach dem Login das nachstehende Fenster

geoffnet.
Hier kann ein neues Kennwort eingeben [ & ‘FerROTE e x
werden, das alte Kennwort wird damit hinfallig. .
Vomame Standard
Wenn Sie wollen, kénnen auch die Felder Vor- Machname Programm

und Nachname geandert werden.

Meuwes Kennwort

Kennwort wiederholen

0K Abbrechen

Die KiDoppik wird mit einer Mustereinrichtung ausgeliefert.

Zunachst muss diese Mustereinrichtung ausgewéhlt werden,
anschlieBend kann der eigene Haushalt Uber das Register Einrichten aufgebaut werden.
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Register Laufende Arbeiten

Laufende Arbeiten

wtiveds Rt [ [y [FrS——— [ [Tm——————
e —— R T s — T — = e =
F AN - [ 10 = | B a4 & e 8 Ny ik gt | S
[ealisy | Eaeveie | Bustharegic | Koston ARy Bocharari:  Galen.  Blaeg e o Ladbprarden:  Ligfoprdons Dokl brped  KBluiiem | e e Saten [ ety Liloppsh
Bean | pmendl ol | Beberptn | brpt [ Gt | Bpabien, Lt | Mewwmishy  Dabkangen | erbehe. | Kiolesteg en e hiag pihrsy  heeng et wrcbarn B

Unter dem Register 'laufende Arbeiten' stehen die Programme, die am h&ufigsten genutzt
werden.

Sie sind in diese Bereiche aufgeteilt worden.
Buchungen und Auswertungen

Zahlungen

Kontoauszug einlesen

Sicherung

Wechseln

Buchungen

PR—
;‘f) laufende Arbeiten Stammdaten Einrichtung Jat

Zl@Ich B 3 | &

Dialog | Korrek- | Buchungs- | Konten- Alle Buchungs-
EBuchen | turen journal auskunft | Buchungen Import

Buchungen
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Dialog Buchen

Das Buchungsprogramm gehdrt zu den Programmen die taglich genutzt werden und
steht deshalb im Register laufenden Arbeiten.

Fehlt Thnen beim Buchen ein Konto, so kann dieses bei der Buchungserfassung angelegt
oder ggf. korrigiert werden.

Durch farbliche Unterlegung der Kontokorrentkonten sind diese gut von den Sachkonten zu

unterscheiden.
Selbstverstandlich kann bei Auswahl eines Lieferantenkontos sowohl der Name als auch die
Lieferantennummer vorgegeben werden.

Zur besseren Abstimmung wird immer der aktuelle Saldo des Kontos und des Gegenkontos
angezeigt.
Ebenso sehen Sie den Haushaltsansatz und die Abweichung dazu.

Haufig verwendete Buchungstexte kdnnen beim Buchen als Standardvorlage einem Konto
zugeordnet werden.

Selbstverstandlich sind Aufteilungsbuchungen in beliebiger Anzahl méglich.
Buchungen auf Erfolgskonten kdnnen einer Kostenstelle zugeordnet werden.

Es kann parallel in 2 Buchungsjahren gebucht werden.

Die Belegnummerierung erfolgt automatisch, dabei gibt es die Option pro Belegkreis oder
fortlaufend Uber alle Belege zu nummerieren. (siehe Firmenstamm)
Bei Bedarf kann die Belegnummer auch selbst vergeben werden.

Zur Fehlervermeidung sind einige Warnhinweise im Buchungsprogramm eingebaut,
das ist z.B. in folgenden Situationen der Fall:

- Kassenkonten kommen ins Minus
- Habenbuchungen bei Aufwandskonten bzw. Sollbuchungen bei Ertragskonten

- Abweichung des Auszugdatums vom Buchungsjahr

Nach dem endgultigen Jahresabschluss sind keine Buchungen mehr mdoglich:
OO 5

8 Die endgiiltige Bilanz ist bereits gelaufen! - Buchen ist nicht mehr miaglich!
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Buchungsmaske
Sachkontobuchung:
'i'.t'du:-t-e' 2009 Buchungssatzeingabe -
£ . Konto - |Buchll - Belegkl - BelegDs - Soll - | Haben - Rechl - RechDat - | Gegenkonlo - |Kstell - Buchungstext » GegenktoOn -
s 180000 54 B 10.01.09 200,00 51000 Versacherung | Quarial S
L 641 5 ER 10.01.09 300,00 10.01.08  &11000 Abgaben 0108 5
5 130000 55 BK 10.01.09 2.500,00 410010 Haushaltsruschuss 1. Oua s
Kto-Quelle  Kantd Belegireis  Buch Mr Beleg-Datum  Sall (Kto 1B0000) Haben (Kt 180000}  Rechnumgilr Rech -Datum
Sachkto j 180000 j BE d 57 | 10.0009 0,00 185,25
Geld Kto-Ouelle  Gegenkto Estelle Buchungstext
Saldo | 47,644,745 Sachito J GE0500 j 0000 _-J Telekom 01/09 j
Giro DEM Ktlonr 4711 Telefongebdhnen 0005 Ansate (Kstelle: ) Auftellung
213715 Gebucht b I
21371 H DiMferen: L Abbruc
[Datenastz M 4 3ven3 b Wb | G Suthen
Lieferantenbuchung:
ERo-Oueelle  Eorbs Belegireis  BuchMr Beleg-Dotum Sall (Kta 4) Haken [Kbs 4) Rt i g s M R b - Duarbuire
L-ﬂmntj a j ER j 63 10.03.09 0,00 250,00 0B15 10.03.09
Eto-Cheelle  Gegenicio Kshelle Buchungsbext

Flige!, Mortabaus
250,00 H

DTA
Saldo

Intern werden bei den Lieferantenbuchungen immer 3 Buchungsséatze erzeugt, in dem o.g.

Beispiel:

Drukerreugnisie /Keq

Sachite ;! -j m:lnj Kerzen ete.

2000005 Anzatz (Kstelle: ™)
1162325 Gebucht
837685 Dillerens

enknuf

j Hachster |

Busfeeilung
o

1. Auf dem Lieferantenkonto die Haben-Buchung (sogenannte Nebenbuchhaltung)

2. Auf dem Lieferanten-Sammelkonto (ein Sachkonto) ebenfalls die Haben-Buchung

3. Auf dem Gegenkonto (ein Sachkonto) wird die Sollbuchung durchgefuhrt.

-13-
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Felderlauterungen

Konto-
quelle

Konto

Belegkreis

Buch.Nr

Beleg-
Datum

Hier wird bestimmt, ob auf ein Sach-, Lieferanten- oder Kundenkonto gebucht
werden soll.

Bei der Auswahl eine Kontokorrentkontos (Lieferant/Kunde) werden die Felder
Kontoquelle und Konto hellrot hinterlegt.

So wird schnell deutlich auf welchen Kontenbereich man zugreift.

Falls noch kein Lieferant angelegt wurde, komnt eine deutliche Meldung falls als
Quelle Lieferant ausgewahlt wurde.

Auswahl nicht miglich i x|

Py Es sind noch keine Lisferanten angelegt, die Kontoquelle
‘Ligferant’ kann daher nicht ausgewahlt werden,

Ein wisiterer Grund kinnte sein, dass bei den Lisferanten ken
Sammelkonto hinterlegt ist.

==

Je nach Auswahl der Kontenquelle wird eine Liste der Sach- oder
Lieferantenkonten angezeigt.

Bei den Lieferanten kann sowohl Gber den Namen als auch tUber die Nummer
das entsprechende Konto gesucht werden.

Der Saldo des Kontos wird nach Auswahl besonders hervorgehoben.

Kto-Quelle Konto Belegkreis  Buch.Nr
|sachkto ;l 180000 j BK j 1
| Geld

saldo | 49.039,49 S |

Giro DKM Ktonr 4711

Bei Bankkonten ist unbedingt auf den Kontostand zu achten!

Tipp: Per Doppelklick auf das Konto kann die Kontenauskunft dazu angezeigt
werden.

Zur besseren Gliederung der Buchungen wird vor die Buchungsnummer ein
Belegkreis gesetzt.

Bei Auswahl eines Bankkontos wird automatisch 'BK' eingestellt, bei Kasse 'Bar’
und bei Auswahl eines Lieferantenkontos wird 'ER' angeboten.

(siehe auch unter Stammdaten/Verwaltung Allgemein/Belegkreise)

Bei Bedarf kann der Belegkreis manuell erganzt werden z.B. um die
AuszugsNr,

dann heil3t der Belegkreis nicht nur BK sondern BK/1.

Die Buchungsnummer wird fortlaufend nummeriert, dabei kann Uber den
Firmenstamm bestimmt werden,

ob die Nummerierung je Belegkreis oder Uber alle Belegkreise erfolgen soll.
Bei einem Ablagesystem nur nach Belegnummern empfiehlt sich die
Nummerierung Uber alle Belegkreise

Das Datum ist 6-stellig einzutragen, bei Buchung nach Kontoauszlgen steht
hier Ublicherweise das Datum der Wertstellung.

Falls das Datum vom Buchungsjahr abweicht werden Sie bei Klick auf ‘Nachster
darauf hingewiesen.

Sie kdnnen dann entscheiden, ob die Priufung fur diesen Buchungslauf

-14-
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Soll und
Haben
(Kto Xxxxxx)

Beispiel
Zahlungs-
eingang:

Beispiel
Rechnungs
-eingang:

Rechnungs
-Nr

Rech.-
Datum

beibehalten werden soll.

Falsches Buchungsjahr? |

Dias Balegdatum enkspricht richt dam aktusllen Buchungsjahe!
i ‘Wollen Sie dernoch buchen?

o [ nen ]
Falsches Buchurngsjshr? x|

9 Soll der Hinwsats in diesem Buchungslauf weiterhin erscheinen?

T

Tipp: Per Leertaste wird das Tagesdatum eingestellt, mit den Cursortasten
kann im Tag, Monat oder Jahr gebléattert werden.

Zur Verdeutlichung wird neben der Feldbezeichnung die Kontonummer
angezeigt, auf die sich die Eingabe bezieht.

Wer bisher mit KiFibu gearbeitet hat, muss sich etwas umstellen, da jetzt die
Kontobewegungen immer auf der Gegenseite gebucht werden, hier die Ublichen
Buchungen:

- Zahlungseingange werden auf dem Bankkonto im Soll gebucht,
Zahlungsausgange im Haben.

- Rechnungseingange werden auf dem Lieferantenkonto im Haben
gebucht, Gutschriften im Soll.

Die Gegenkonten werden automatisch auf der Gegenseite gebucht.

aeQuelle Belegkreis  Buchir Beleg-Datum  Soll (Kto 180000) Haben [Kto 180000 Bechnungehr Rech -Datum

Sachiin j 180000 j BE j 2 01.01.10 5.00:0,00 0,00
=0 Kro=Chuel be Gepeniio Ktelle Buchuangstet
Saldo 48,519,495 sachita "J 410010 J 0000 j Haushaltszuschuss 1. Quartal j Hachszer I
Giro DEM Klons 4711 Zuschiss Haushalt §7 300,00 H Ansats (Kstelle Autteilung
SO0000H Gebucht —
O Ditferan —_
to-Cluelle  Eonto Belegureis Buschhr  Beleg-Datur soll (ki &7 HMaben (K 57 Rechrungshr Rech.-Datum
Lieferans d 67 ;I ER j 3 01.01.10 0,00 500,00 01.01.10
Ti el | ptroe-Kerzen, FREIBURG kto-Ourlls  Gegenkio Kstelle Buchungstest
T T swanns | emoro | oooo | IENESTIEENE =] _tachotr
Linsgischer Bedard 4370005 A

renat (Kxted la: ) Buttilung

Beender

PODDS DiMferen:

Wichtig ist die Eingabe bei Lieferantenrechnungen, da die Rechnungsnr auf
dem Kontoauszug des Empfangers steht.
Ansonsten kann dieses Feld auch als zusatzlicher Buchungstext genutzt werden.

Tipp: Mit Strg/# kann die letzte Eingabe kopiert werden.

Bei Lieferantenrechnungen ist diese Eingabe zwingend, voreingestellt wird
automatisch das Belegdatum.

Die Zahlungsfalligkeit wird gemeinsam mit den Zahlungsbedingungen im
Lieferantenstamm aufgrund des Rechnungsdatums ermittelt.

Tipp: Mit Strg/# kann die letzte Eingabe kopiert werden. Per Leertaste wird das

-15-
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Kto-Quelle
Gegenkto

Gegenkto

Kstelle

Buchungs-
text

Tagesdatum eingestellt, mit den Cursortasten kann im Tag, Monat oder Jahr
geblattert werden.

siehe Kontoquelle

Je nach Kontenquelle werden die Lieferanten- oder Sachkonten ausgewahlt.

Bei Auswahl eines Erfolgskontos wird unter dem Konto der Haushaltsansatz, der
Istwert und die Differenz dazu angezeigt.

Tipp: Mit Strg/# kann die letzte Eingabe kopiert werden

Zu den Erfolgskonten kdnnen Kostenstellen zugeordnet werden.

Standardmalfig ist die Kostenstelle ‘0’ eingestellt, siehe auch Stammdaten/

Kstelle, ggf. wird der Haushaltsansatz dieser Kostenstelle angezeigt.
Beliebige Eingabe eines Textes, es wird empfohlen wiederkehrende Texte als
Standardvorlage zu speichern.

Per Doppelklick oder uber die rechte Maustaste kann der Text dem Gegenkonto
zugeordnet werden.

Standardtext fiir susgewshiten Titel |

9 Wollen Sie den Text als Standardtext speichern?

[ ] nen |

Bei der ndchsten Anwahl dieses Kontos wird der Text automatisch
vorgeschlagen.

Je Konto kdnnen beliebig viele Texte hinterlegt werden.

Tipp: Mit Strg/# kann die letzte Eingabe kopiert werden

-16-
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Schaltflachen

Nachster

Loschen

Aufteilung

Beenden

Nach der Buchungseingabe wird der Satz mit -Nachster- beendet
werden.

Bei einem fehlerfreien Satz wird der Eingabebereich geleert und der
Buchungssatz in den oberen Bereich geschoben.

Nur die Kontonummer, der Belegkreis und das Belegdatum bleiben
bestehen, die Buchungsnummer wird um 1 erhoht.

Bei falscher Eingabe springt der Cursor mit einem entsprechenden
Hinweis auf das fehlerhafte Feld.

Diese Schaltflache wird nur im Korrekturmodus eingeblendet, der
Buchungssatz kann dann hiermit geléscht werden.

Far Aufteilungsbuchungen oder auch Splitbuchungen genannt, wird
diese Schaltflache benutzt.
Weitere Informationen sind unter 'Aufteilungsbuchungen' zu finden.

Diese Schaltflache wird akzeptiert wenn kein Betrag im Soll bzw. im
Haben steht, nur dann kann das Programm beendet werden.
Vorsichtshalber erscheint diese Nachfrage:

Buchen JA/Nein i x|

lel Wollen Sie die Buchungen endailtig dbernebmen?

Ja I MNein

Ja Die Buchungen werden in die Buchungsdatei tbernommen, die
Buchungen kénnen anschlieBend nur noch Uber Stornierungen
bzw. Umbuchungen korrigiert werden.

Nein Die in diesem Buchungslauf erfassten Satze werden geldscht,
vorsichtshalber wird deshalb noch einmal nachgefragt:

Sicherheitsabfrage ) x|

l Die eben erfassten Buchungen werden gelascht.

Klicken Sie auf -1a-, wenn Sie damit einverstanden sind.

Bei -Mein- kommen Sie 2urick in die Buchungsmaske.

Ja I Mein

Ja Die Buchungen werden tatséchlich geldscht.
Nein Sie kommen zurick in die Buchungsmaske und kénnen
weiter buchen.

Hinweis:
Falls Sie gerade im Korrekturmodus (Doppelklick im oberen Bereich) sind,
wird zusétzlich die -Léschen-Schaltflache angezeigt und die 'Beenden '-

-17-
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Abbruch

Schaltflache ist ausgeblendet.

Ein Buchungskorrektur muss immer erst durch 'Nachster' oder 'Loschen'
abgeschlossen werden, erst dann zeigt sich die 'Beenden'-Schaltflache
wieder und das Programm kann ggf. beendet werden.

Hiermit kann das Buchungsprogramm ohne weitere Prifungen an jeder

Stelle abgebrochen werden.
Sind bereits Buchungen erfasst worden, dann erscheint vorab diese

Meldung.

abbruch &

g '-.I Sall das Buchungsprogramm wirklich abasbrachen werden?

=" Es werden keine Buchungen (bernommen!

Ja | Mein I

-18-
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Buchungen korrigieren

Wéhrend eines Buchungsvorgangs, also bevor das Buchungsprogramm wieder beendet wird,
kann jede Buchung korrigiert oder auch geléscht werden.

Die erfassten Buchungssétze werden in Tabellenform im oberen Teil der Buchungsmaske
angezeigt.

In der Tabelle kénnen Anderungen in der Buchungsnummer,dem Datum, der
Rechnungsnummer oder dem Buchungstext durchgefiihrt werden. Fur Anderungen in allen

anderen Feldern muss in den Korrekturmodus gewechselt werden.
(Ein Blattern im Datumsfeld ist in Tabellen nicht méglich, da die Pfeiltasten in diesem Fall zum néchsten Satz
springen.)

Per Doppelklick auf den Datensatzmarkierer (Dreieck links vor dem Satz) wird der Satz in den
Eingabebereich gestellt, dort kann er gedndert oder auch geléscht werden.

Statt dem Doppelklick kann - satz korrigieren
alternativ auch die rechte

Maustaste 'Satz korrigieren'
verwendet werden. Buchungen zeigen

;;ﬂ suchen..,

Sachkto-Stamm zeigen

Bei Aufteilungsbuchungen muss die Korrektur Uber den ersten Satz, also die
Gesamtsumme erfolgen.

Durch Klick auf 'asfteilg.kor' werden die dazugehdrigen Einzelsatze angezeigt, die Anwabhl ist
zwingend erforderlich!

-19-
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Aufteilungsbuchungen (Splittbuchungen)

Aufteilungsbuchungen entstehen immer dann wenn ein Zahlungsbetrag fur mehrere Konten
bzw. Kostenstellen gilt.

Zum Beispiel bei einer Lastschrift Uber Heizkosten fur Kirche- und Pfarrheim, dieser Vorgang
betrifft zwei Gegenkonten, der Buchungssatz dazu lautet:

Buchungssatz: Soll Haben

Kto 180000 Girokonto 4.000,00 Lastschrift Heizung fur Kirche/Pfarrheim
Kto 632000 Heizung Kirche  3.000,00 Heizkosten 2010

Kto 632010 Heizung 1.000,00 Heizkosten 2010

Pfarrheim

In diesem Beispiel wirde die Buchung wie folgt aussehen:

1. Erfassung der Lastschrift ohne Gegenkonto und anschlieRendem Klick auf
Aufteilung

Eto-Quelle EKonto Belegkreis Buch.Nr Beleg-Datum  Soll (Kto 180000) Haben (Eto 1B0000 RechnungsNr Rech.-Datum
Sachkto J 180000 j BK j 9 15.10.10 0,00 4.000,00 4711
Geld Kto-Quelle  Gegenkto Katelle Buchungstext
saldo 54,150,495 Sachkto J 000000 j 0000 j j Nachster |
Giro DKM Ktonr 4711 0005 Ansatz (Kstelle:’ Bufteilung I
0005 Gebucht feenden I

0,005 Differenz
2. Nach Klick auf Aufteilung kbnnen hier die Gegenkonten erfasst werden.

Autteilungibuchung

_Iturhung'.-Nr Soll Haben RechnungsNr Rech.-Datum Gegenkonto Kstelle  Buchungstext
3 |[ A 3.000,00 0,00 4711 632000 =] | 0000 =] e.on Avacon Heizkosten 2010 |
Heizeneegie Kxche
B 9 /2 1.0:00,00 0,00 4711 632010 j 0000 j e.on Avacon Heizkosten 2010 j
Hewzensege Plarhesn
LCERE b,00 0,00 a711 000000 =] | oooo 5| -]
Selco: 400005 Abbrechen |  Michster |
noch offen: ﬂ I 0,005
Datensats: M 4 Iwon 3 H ) Suchen

J

Die Buchungsnummer wird jetzt um eine laufende Nummer ergéanzt, so dass jeder Beleg
eindeutig zugeordnet werden kann. Erst wenn die Aufteilungsbetrage den Zahlungsbetrag
ergeben kann mit der Schaltflache ‘Nachster' die Aufteilung beendet werden. Mit der

Schaltflache '!" wird die Anzeige aktualisiert.
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3. Zuruck in der Buchungsmaske

Kto-Quelle Eonto Belegkreis BuchNr Beleg-Datum Soll (Ko 180000) Haben (Kto 180000) RechnungsNr Rech.-Datum
Sachieo ;l 180000 J BK _l s | 15.10.0 0,00 4.000,00 | laz12
Eto-Quelle  Gegenkto Kstelle Buchungstext
saldo 54.150,49 5 Sachkto j 000000 J 0000 J Lastschrift eon Heizkosten KlrchefPlarth _
Giro DKM Ktonr 4711 0005 Ansatz(Kstelle: ") Aufteilung
0005 Gebucht

0,005 Differenz

Fur den Lastschriftbetrag kann jetzt noch die RechnungsNummer, das Rechnungsdatum oder
der Buchungstext geadndert werden, alle anderen Felder sind gesperrt. Mit Klick auf "Nachster'

wird der Aufteilungssatz beendet.

4. Anzeige in der Buchungsubersicht

A T Mudter 2910 Buchungifatzeingabe
Satzar - |Honli - |BuchM - Belegh - BalegDa - Sall Haben - Rechl - |RechDa - Gegenkont - |[Ks - Buchungstexd = Gagenkl -
5 8 Bx 15.10.10 1.000,00 4711 632010 o.0n Avacon Hezkosten 2010 1
8 9 B 15.10.10 3.000.00 4™ EX2000 o.0n Avacon Heizkosten 2010 5
5 180000 5 B 15.10.10 400000 471 Lastachn® son Heizkesten Kirch 5
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Lieferantenbuchungen

Beim Beenden der Buchungsmaske werden fir die Rechnungseingange Zahlungssatze
erzeugt, die man mit dem Programm Lieferantenzahlungen sehen kann.
Das gilt nur fir die Lieferanten, die eine Zahlart 'Uberweisung(DTA)' haben.

Aus den Zahlungsséatzen werden mit dem Programm Zahlungsverkehr die féalligen
Uberweisungen ermittelt.

Hinweis fur manuelle Zahlungsausgéange bei Lieferanten mit Zahlart 'Uberweisung':
Falls der Zahlungsausgang fur Lieferanten mit Zahlungsart 'Uberweisung’ manuell gebucht

wird, also nicht Uber den Zahlungsverkehr, dann muss fir die dazugehérige Rechnung mit
dem Programm Lieferantenzahlungen das Kz ‘gezahlt’ gesetzt werden! Ansonsten wuirde die
Rechnung zur Uberweisung vorgeschlagen werden.

Protokoll nicht ibernommene Buchungen

Beim Beenden werden die Buchungen noch einmal auf Soll/Haben-Gleichheit innerhalb der
Belegnummern Uberpruft.

Tritt eine Differenz auf, so erscheint ein Hinweis und ein Protokoll. Der Buchungssatz wird
nicht tbernommen.

KiDoppik - Buchungsfehler N x|

% FEinige Buchungen werden geldscht, es wiirde sonst eine

/.-' Soll/Haben-Abweichung entstehen!

= Die Konten sind innerhalb der Belegnummer nicht ausgeglichen.
Uberpriifen Sie unbedingt das Buchungsjournall

Ein Protokoll der geléschten Buchungen wird angezeigt.

Nicht ubernommene Buchungssatze

1] 5A Jahr Einfchl ionio BechNr  Buchdal Bebeg-Dal BHreis Re-Nr Hechlrat S0l Habsen Buechiext Gegenkio Gegh
- ] ik 00 Heiid o704 13 2031 BK 0.0 643 Handy 0213 o O
m 0,00 5543
.00 LR

Hier kdnnen alle nicht journalisierte Buchungen noch nachtraglich bearbeitet werden.
Solange noch Anderungen an den Buchungssatzen moglich sind, erscheint in allen
Auswertungen der Hinweis 'vorlaufig'.

Der Hinweis entfallt sobald alle Buchungen endgultig journalisiert sind.
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-Vorlgufig, da 24 Buchunpen noch nicht journalset Snd-

Dienstag. 23. Juni 2015

“iZuppi verson 13 sete 1vonl

Man kann die Buchungen léschen oder verédndern ohne Uber ein Buchungsprogramm zu

gehen.

Erst wenn eine Buchung endgiltig journalisiert ist, missen Posten Uber das 'Dialog Buchen'
oder Uber die Kontenanzeige ggf. storniert oder umgebucht werden.

Die noch nicht journalisierten Posten werden in der Reihenfolge der Bearbeitung angezeigt.

Im oberen Bereich sieht man alle nicht journalisierten Posten und im unteren Bereich wird der
gesamte Beleg des gerade markierten Datensatzes angezeigt.

Hier ist der erste Datensatz markiert (wie immer beim Start), dadurch wird dieser auch im
unteren Bereich als ausgewahlte Buchung angezeigt.

A Lo s
Nicht journalisierte, also vorlufige und noch Snderbare Buchungen
51 . Eabbg . |Be - - Buchdsl - Beleglut - | Honde - KStele - Sol .| Haben . Buthten Gagen - KI_EB . Fecha
5 B 2 10615 110115 151000 [ T, 00 0.00 U2 Kinleide Cartes o =]
5 BH 22 IEDEIS 110015 £50100 0 0,00 350,00 = o
5 BK 21 1EE1E 11015 173510 (1] 0,03 B o
1 160615 | 0115 B40T00 [ 500,00 B o
1 i [ 0,00 o o
[ i 250,64 = o
0 0,0 50 64 Mini-Ausiiug wnd Abendesien o o
& [ 0,00 29500 Karchgeid = | D
5 0 F 0,00 Harhget o o
] ] .0 B o
I [} 0,00 o =]
3 0 0,00 ] =]
3 [ 3250 o o
i [ [0 =] o
2 L] 0,00 o o i
R e 7Y e—— S —r e — T T S BT 1 S — = =
i ¢ v
ausgewihite Buchung: BE/S2 peirgp s I Bt Lbichan K |
5: Be- Mr- - Buchdat - |Beleglei - Honto - | Bezesheg - KSisle - HsiBla - Sod s | Haben - Bl hisod « Gagen - Bazeshng
B o= 21 o615 | 18115 TS @ 0.0 150,00 172 Kollekie Cantas 151000 1
5 B 22 | 60615 115 480100 0,00 35,00 150000
5 EW 2 W06 15 | 110015 151000 | 700,00 0.00 17 Killakas Cantsy 0
Cubpsasle H < Qwsn) b M % Jagirtn L1 E
Lira ipaaimasrgen S0 oo 122 o000 Lylon i iJ

Andern und L6schen

1. Zunachst muss man den Satz den man andern mochte im oberen Bereich markieren.

2. Daraufhin wird die ausgewahlte Buchung im unteren Bereich angezeigt, hier kann nun

geandert werden.

i A A A E-Elegﬁndernj A
3. Damit das nicht versehentlich passiert, muss vorab noch auf TEE e geklickt

werden.

4. Jetzt sind die Satze zum Andern freigegeben, erkennbar tiber dieselbe Schaltflache mit der

neuen Anzeige:

{Anderungen maglich
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ausgewdhlte Buchung: BK/2 [Rrsercnganmegicn ] gesapiiacnen ¥ |

5. Be- Nr. - Buchdst - |Beleglal - Honto - | Bazecheg - KStells - Kalbe

- Sell - Haben - Buchbod » Gagen =
B ex 21 160615 100115 170510 o 0 dese hi 0.00 350,00 12 Kellekie Cantas 151000 Bank 1
5 B 22  1606.15 | 11.01.15 4E0100 plar i 0 dieaa E hi 0,00 350,00 151000 Bank 1
3 B Z 16.06.15 11.00.15 151000 Basik 1 0 diese Exnchit 700,00 0,00 1/2 Kollekie Cantas 0
| Dotemiatr Iwannd & M [ Sudhem 1
EinzpiBescPrunpin ol i =t ] HaEa i el Lalae oo _-J"J

Nachstehende Anderung sind moglich, neue Buchungen kénnen hier nicht erfasst werden, sie
missen weiterhin Uber 'Dialog Buchen'

durchgefuhrt werden.

Einen Beleg vollstandig I6schen kann man tber die Schaltflache == = =n x
Bevor der Beleg geldscht wird, erscheint noch ein Hinweis:

KiDoppik - Hinweis ] x|

Es wird der gesamite Beleg (2 Satze) geldscht,

In diesem Fall auch mit dem dazugehérigen Zahlungssatz.
Wolen Sie dag tun?

b

o | (oo |

Erst nach dem OK wird der gesamte Beleg entfernt.

Priufungen bei Anderung

Belegkreis Vorab wird gepruft, ob die Belegnummer unter dem neuen Belegkreis bereits
vorhanden ist.
Falls ja, kann die Belegnummer automatisch hochgesetzt werden.
apoppik x|
'6 Der Beleg 'BAR/Z istim Konto: 150100 bereits vorhanden!
Aus diesem Grund wird die Belegnr automatisch hochgesetzt.
BAR/(T)
Sind Sie damit einverstanden?
a [ nen ]
BelegNr Auch hier wird geprift, ob die Nummer bereits vorhanden ist.

Falls ein Duplikat gefunden wurde, wird zur Information die nachste freie
Nummer genannt.

Diese kann dann ggf. verwendet werden.

x|

@'. Der Beleg 'BEJT istim Konto: 151000 bereits vorhanden!

Dehalb kann die Belegnr nicht geandert werden. Die nachste
Beleghir filr den Belegkreis 'BIC ware die Nr 3.

(o]
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Belegdatum anderbar

Kontonumm Abhé&ngig von der links stehenden Satzart wird hier die Auswahlliste fur

er Sachkonten, Lieferanten oder Debitoren angezeigt.
Wird eine Lieferantennummer geéndert, so wird im Hintergrund ggf. auch gleich
die Sammelbuchung und der Zahlungssatz angepasst.
Ist eine Zahlung bereits gelaufen (der Posten ist ausgeziffert), SO kann der Betrag
nicht mehr geédndert werden.

Soll oder Sobald der Betrag auf einem Finanzkonto geandert wird, kommt eine Warnung:

Heben [T x4

Vorsicht eine Anderung des Wer tes verandert den Finanzhestand!

Wollen Sie das wirklich tun?

N

Buchungsjournal

Das Buchungsjournal protokolliert jede einzelne Buchung und sollte mindestens einmal im
Monat gedruckt werden, es wird dabei fortlaufend nummeriert.

Im Vorlauf bestimmen Sie, welches Journal gedruckt werden soll. Im Normalfall ist es das

'Nachste Journal’, weiter kann hier bestimmt werden, ob am Ende der Liste die Geldkonten
gezeigt werden und ob die Sammelbuchungen einzeln ausgewiesen werden sollen.

Die Sammelbuchungen zeigen die Buchungen auf dem Lieferantensammelkonto, auf diesem
Konto erfolgt dieselbe Buchung wie auf dem Lieferantenkonto und ist daher flr ein Journal
meist uninteressant, im Normalfall wird hier also kein Hakchen gesetzt.

Bei der Option Druck Geldkonten werden am Ende des Journals die Salden samtlicher
Geldkonten gezeigt.

Das Programm merkt sich die A Buchungsjourns|
letzten Einstellungen und schlégt sie

beim nachsten Aufruf wieder vor. bk Elchan gajoamal

# |Néchstes Jounal Weit
C Journal wiederholen (etzteJrr: 1) mer I
¥ Druck Geldkonten? Abbrechen

W Druck Sammelbuchungen?
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Beim Schliel3en des Journals sicherheitsabfrage - Journal

bestimmen Sie, ob die
Journalnummer erhoht werden soll. E Sind die Buchungen endgiiltig gedruckt worden?

. . . . -da-,  die Journalne wird erhdht.
Wenn Sie hier mit -Nein- antworten, “
H -hein-, Buchungen werden beim nachsten Aufrof wisderholt,
werden die so ebe_n gedruckten theine Erhahung der Journali}
Buchungen und die neuen

Buchungen gemeinsam

kolliert.
protokolliert T = 0 e |

Solange die Buchungen nicht
endgultig gedruckt sind, kénnen die
Buchungen geéandert werden. (siehe

Korrekturen)
Seite 1:
Buchungsjournal Nr. 2 2010
St. Katharina, Musterstadt 12345678
Beleg- Buch- |Rechmumgs- Eu-l | Buch sngs- Bech.
Datum  Kren Datas | % Diatem art |Kenia Sall Koats Haben | KStelle |Tet r
020010 BE| Xo&10 5| 1 ey A.000,00 HH-Zoschuss 1. Qowml 13
020010 BE| o810 5 410010 400000 HH-Zeschuss 1. Gomml 15
02.01.10 BK| Mosi0 5| L Sh00n 520,00 Advesiat 44000 ]
020110 BE| ZE0&10 5 137400 520,00 Audveraat 44000 16
Ende Belegloeis BE 432000 43300 Salde: L5
020110 ER| I8.0810 (012010 20110 Keappse L 00001 150,00 | 1000 | Abeeckmung Mnijobber 012010 17
02.00.10 ER| 0810 | 002000 020010 5| 611000 150,00 1000 |Abewckung MEnijobber 012010 ki
82.01.10 ER| XMO&E10 020010 Dencker L DH0002 150,00 Kechenblam 012000 18
02.00.10 ER| 0&10 0oL10 5 | 6T 150,00 Kachenblaz 012010 13
Ende Beleghreis ER 330,00 AN Salde: 05
dowon Lisferunis 0005  3I00H Sade 33000 H GESAMT- Sl 435000  Habem 4.850,00 Salbde: LT
Sammalbuchun
020110 ER| ZE0&10 |0172000 oxon.10 SI X010 150.0'.'!' 1000  |Abeeckmung MEnijobber 012010 17
02.00.10 ER| o810 02.01.10 SI Ao mml Karkeablag 012010 13
Sall 00 Haben 000 SaMe:  AMMOH

Seite 2:

Buchungsjournal Nr. 2 2010

St. Katharina, Muosterstadt 12345678

Beleg- Buch.- |IH homags- Hu-l | Buch ungs- Buch.

Dotwm K reix Datwm X Diatum art |Komto Sl Konbs Haben |ESielke |Text X

Gl konten gebuchy letztes

151010 Wertpugiere 1 Salda: 27655 01.01. 2000

160000 Faws 50 Kakanna Salda: 4768,738 01002000

161000 Kasse 50 Mres Salda; LE2ME 01.00. 2010

162000 Kame 51 Christopheona Saldo: 4435778 01002010

1 30000 Girokin 47111 Spariasse Salda: 53809825 02012010

151000  Girokis 47112 Pax-Bask Salda: 11401 525 01.00.2010

182000 Festgeld 0515 - 3 Monaw Salda: 215712835 01.00. 2000

183000 Featgeld 0516 - 12 Mona e Salda; 20218188 01,01, 2000

154000  Spesdssions Po.Busk Salda: 5719245 01.01.2010

185000 Spendembio Glocks (Pax-Bank) Salda: 7580038 01.00. 2010

GESAMT 160,626,401 5
06-
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Kontenauskunft

Die Kontenauskunft ist ein umfangreiches Programm und umfasst folgende Funktionen:
e Anzeige aller Posten
e Anzeige nur der offenen Posten

e Blattern durch verschiedene Jahre

e Auszifferung von Posten

e Umbuchen von Betragen

e Stornierung ganzer Belege

¢ Druck eines Kontoblatts

Hier werden sowohl Sach- als auch Lieferantenkonten angezeigt. Eine Auszifferung ist fur
beide Kontenarten moglich.

Durch dezente farbliche Unterlegung werden die bereits ausgezifferten Posten
gekennzeichnet.

Die Anzeigeoptionen aller oder nur der nicht ausgezifferten Posten erleichtert die
Auszifferung.

Sind Posten nicht ausgeglichen, so wird der Anwender durch Anzeige der Differenz deutlich
darauf hingewiesen.

Weiteren Komfort bietet die Kontoauskunft durch das Blattern uber mehrere Jahre, sowie
der Druck eines Kontoblattes.

Gerade in der Kontenauskunft erkennt man oft, dass ein Posten storniert oder umgebucht
werden muss. Aus diesem Grund werden diese Funktionen an dieser Stelle tber das
Kontextmenu angeboten.

Eine Umbuchung ist denkbar einfach, der ausgewéhlte Posten wird storniert und der
Anwender muss lediglich das neue Konto angeben.

Weiter hat man die Moéglichkeit den gesamten Beleg zu stornieren.

Dazu wird zunachst der komplette Beleg angezeigt, anschlieRend kann die Buchung storniert
und auf Wunsch als Vorlage fur eine neue Buchung verwendet werden.
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Kontenmaske

Anzeige Aufwandskonto:

& Vorbemkegege

"= | sachkte :|j11000 -|KStelle  + | 2010 l':-ll-g-l-rTMuml

Sozialabgaben chlle= 611000
Epntoar:  Aatwand
¥ Buchu « |Buchd - Belegd - Beb - Recho - [RechDal - Soll = Haben - Besiilext = Mauripifler? « At - Gegi - - K5tell - KZ_ED - Mondo - Kiokorrenl - Gegentl
15 BOOGA0 050030 B 400,00 000 Gehalt Kister 00,2030 o O ook oo O 11000 0s
17 280630 010100 ER 042010 0101200 180,060 0,00 Abrectnung Minijobber 11,2010 o0 O moenfF w00 O 11000 oL
- [} 0.00 0.00 o0 O ool wos O 11000 0s
|Canenswr W 1 dwend b omoe | G oo | Suthen Kl ™ *
GessTvercehrerahlen Soll Halni Saldo  Kordrollsalas swagerifferte Posten: M. | g | g
Eietferngibatany w00 a0 aons Plaraahl o005 -
laufendes kahr 380,00 000 380005 et 580,005
580,00 000 550,00 % Abweichung 10a s
Anzeige Lieferantenkonto:
i Wonbendrzeige
)| tsterare | D domo SR 2R
Knappschaft, Essen 000001
Kontgart:
" Buchu - | Buchd - Belegd - |Bel - Rechnu - RechDal - Soll - Haben - Buchtext = | Ausziffert - Aufteil - Gege - Geger - | KStel -
17 28.06.10 O2.0L10 ER 01/2000  02.01.2010 0,00 180,00 Abrechnung Minijobber 01/2010 o O s1000 O 1000
- L 0.00 0,00 o O ooooe M@ 0000
Gesamtveroehrizahlen Sall Haban Saldo Kontrollsaldo ausgezifferte Posten: Agrusl- | b et | phige alle
Erofinungshilang 0,00 0,00 0,005 e
laufendes lahr 0,00 180,00 180,00 H
0,00 180,00 120,00 H
28-
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Felderlauterungen

Je nach Kontoart kdnnen sich die Anzeigen etwas unterscheiden.

Kontoquelle? Bestimmung, ob ein Sach- oder Lieferantenkonto angezeigt werden soll.

Mittelteil
Kz_EB
FuRzeile

Bestands-
Konten

Erfolgs-
Konten

Zur Auswahl stehen: 'Sachkto’, 'Lieferant’, ‘Kunde'

Sachkto:

Bei Auswahl eines Aufwands- oder Ertragskontos wird neben dem Konto auch
die Kostenstelle angezeigt.

Lieferant:

Der Hintergrund farbig dargestellt, es kann der Name des Lieferanten,
alternativ auch das Lieferantenkonto eingegeben werden

Hinweis:

Das Feld ist deaktiviert, wenn die Stammsatzanzeige von einem anderen
Programm aufgerufen wurde.

Kennzeichen fur Eréffnungsbilanz-Buchung

Im Normalfall werden die Werte auf den Bestandskonten wie hier angezeigt.

Gesamtverkehrszahlen Soll Haben Saldo

Eraffnungsbilanz 5.250,33 0,00 5.250,335

laufendes Jahr 4.520,00 400,00 4,120,005
9.770,33 400,00 9.370,335

Nach Er6ffnung des neuen Jahres, wird im neuen Jahr ein vorl.Vortrag
angezeigt und zwar solange bis ein endgultiger Jahresabschluss durchgefuhrt
wurde.

Gesamtverkehrszahlen Soll Haben Saldoe Kontrollsaldo aus
Ertiffnungsbilanz 0,00 0,00 0,005
laufendes Jahr 0,00 0,00 0,005
0,00 0,00 9.370,33 5 (inkl, vorl, Vortrag)
vorl, Vortrag 2010 9.370,335

Die Planzahl wird ggf. auch nur fur ausgewéhlte Kostenstelle angezeigt.
Die Zeile 'Erdffnungsbilanz’ steht immer auf 0,00.

Gesamtverkehrszahlen Zoll Haben Sfaldo EKontrollsaldo ausgerifferte Poster
Eroffnungsbilamz 0,00 0,00 0,005 Planzahl 700,00 5
laufendes Jahr 580,00 0,00 580,00 5 gebucht 580,00 5
580,00 0,00 580,00 5 Abwaichung 120,00 5
9.
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Lieferanten Im Normalfall werden die Werte bei den Lieferantenkonten wie hier

angezeigt.
Gesamtverkehrszahlen Soll Haben Saldo
Eroffnungsbilanz 0,00 0,00 0,005
laufendes Jahr 0,00 180,00 180,00 H
0,00 180,00 180,00 H

Nach Er6ffnung des neuen Jahres, wird im neuen Jahr ein vorl.Vortrag
angezeigt und zwar solange bis ein endgultiger Jahresabschluss durchgefihrt

wurde.
Gesamtverkehrszahlen Sall Haben Saldo Kontrollsaldo au
Eréffnungsbilanz 0,00 0,00 0,00 5
laufendes Jahr 0,00 0,00 0,00 5
0,00 0,00 180,00 H (inkl. vorl. Vortrag)
vorl. Vortrag 2010 180,00 H
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Schaltflachen

Erlauterung:

Aktuell Anzeige des aktuellen Jahres mit allen Kostenstellen.
]| Diese Schaltflache wird nur genutzt, wenn man durch mehrere Jahre oder
Kostenstellen blattert.
lahr- | Jahr+ | |Von dem aktuellen Konto werden die Daten des Vorjahres(-) bzw.
¥ 4 Folgejahres(+) angezeigt. Das aktive Jahr wird dabei grof3 neben der
Kontonr/Kstelle angezeigt.Mit der Schaltflache 'Aktuell’ kommt man wieder
auf das aktuelle Jahr.
Stammsatz Je nach Kontoart wird der passende Sachkonten- bzw.
Lieferantenstammsatz angezeigt.
Ktoblatt Seitenansicht des Kontoblatts fur das aktive Konto.
[& Beim Blattern durch die Jahre wird das entsprechende Jahr des Kontos
gezeigt.
Beenden Schlief3t die Kontenauskunft.
R+
Aktuali- Bei manueller Auszifferung wird hiermit der aktuelle Saldo der
5"3‘_;5‘” ausgezifferten Posten angezeigt. Ein Saldo wird auffallig gelb markiert.
zeige nur Es werden nur die nicht ausgezifferten Posten angezeigt, auch die Werte in
i der FuRzeile zeigen nur die Summe der Einzelposten an.
- Dies gilt nur fur die Bildschirmanzeige, beim Druck werden immer alle
Posten ausgegeben.
zeige alle Es werden alle Posten angezeigt.
Posten
Ausziffern

Bei durchlaufenden Konten und bei umfangreichen Lieferantenkonten ist es hilfreich, wenn
man einzelne Posten ausziffern kann.

Dies kann auf einfache Art und Weise erfolgen. Geben Sie in die Spalte Auszifferung eine
gemeinsame Nummer fur die Posten ein, die zusammen gehodren.

Empfohlen wird die Belegnummer des ersten Postens zu Ubernehmen.
Uberpriifen Sie den Saldo der ausgezifferten Posten mit der Schaltflaiche 'Aktualisieren!’

Gleichen sich die Posten nicht aus, so erscheint eine gelb markierte Kontrollsumme bei
Anwahl des Kontos.

Ausgerzifferte Posten kdnnen mit der Schaltflache 'zeige nur OP's' ausgeblendet werden.

Dies gilt nur fur die Bildschirmanzeige, beim Druck werden immer alle Posten ausgegeben.
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Umbuchungen (Kontextmeni)

Steht eine Buchung auf dem falschen Gegenkonto oder hat man eine Aufteilung vergessen, so
kann der Posten Uber die Kontenanzeige umgebucht werden.

Bei einer Umbuchung wird nur die Buchung auf dem einen Konto storniert und neu erfasst.
Bei einer Stornierung wird der gesamte Beleg also Konto und Gegenkto riuckgéngig
gemacht.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:
1. Setzen Sie den Mauszeiger auf die Zeile, die umgebucht werden soll.

2. Dricken Sie die rechte Maustaste, dabei ist es egal in welchem Feld der Cursor steht
Es erscheint das Kontextmenii:
! Umbuchung...

Ieige gesamten Beleg [mit Storno-Option)

Stamms stz Sachkto anzeigen

Stammsatz Lieferant anzeigen

Zahlungen zeigen

Iah:‘ungs:at: BrZEUgen

Suchen...

Mach GroBe jortieren (aufsteigend)

Wach Grobe sortieren [absteigend)

gy

Auswahlbasierter Fitber

AuswahlausschlieBender Filter

3. Wabhlen Sie die erste Position des Kontextmenus ‘Umbuchung..."

4. Es offnet sich ein neues Fenster, in der ersten Zeile wird bereits die Stornierung des

Postens angezeigt.

Titel und Betrag kénnen in dieser Zeile nicht mehr verandert werden.

In den Folgezeilen missen nun die neuen Konten mit den entsprechenden Betragen
erfasst werden.

- B2 X

Konto Kstelle Buch-Nr HelegKre-s BElEﬂ_-DJI H.EEHI'IHI"IE'EN!’ Rech-Dat Soll Haben Buchungsuext

410010 j o J 15.f| |Bv: ||:|2.|:|1.1|:| |-5tnma: 15- | | u.nn| -,000,00 |HH-2uscnus~: 1. Cuart:
Puschuss Haushalt
= o J| :sf'r[ax |nz.u1.1n| | | n.[:-c-| U.DOlHH-Eusrhuss 1. Quart:
nichste BuchungsMr: 20 0,00 -4, 000, 00 !|L,!mlru:hl'll..-| Abbrechen
Dakerists: W 4 Fwon 2 ] Suchen L " l i

5. In diesem Beispiel wird der Betrag aufgeteilt auf die Konten
410010 HH-Zuschuss 3.000,00 und
410030 Zuschuss Burohilfen 1.000,00
Die Umbuchung tUbernimmt automatisch die Buchungsnummer der ersten Buchung.
Mdchte man allerdings eine neue Buchungsnummer vergeben, so kann man diese in der
Spalte Buch-Nr eintragen.
Aus diesem Grund wird in der Ful3zeile die nachste BuchungsNr. angezeigt.
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]» | X

& Umbudhung |
__Konto Kstelle Buch-Mr BelegKreis Dat Red‘mungsur Rech-Dat  Soll Haben  Buchungstext
» m [ /fL'ﬁ\Tﬂl Storno:15- | [ o.00[ -4.000,00 [HH-Zuschuss 1. Quart;
[Zuschiuss HAUSRAIL
410010 j| 0 _:" 15/ [ |Eu< |o2_m.1n| | | n,m| 3,000,00 [Hu-zuschuss 1. Quart{s
[Zuschuss Haushalt
a0 [ o [ s/ [ex [02.01.10] | [ 000 1.000,00[HH-Zuschuss 1. Quart
Iuschuss Blrohilfen
nachste BuchungsNr: 20 0,00 0,00 fumbuchen...| Abbrechen
|.D.iltl'lﬂtll M 4[Llvond | b M b0 | G Kein Filter | Suchen | |4 i | ¥

6. Die Umbuchung muss per Saldo wieder auf 0,00 stehen, ansonsten wird die Umbuchung
verweigert:

abbruch

@ Die Umbuchungsbetradge miissen den Saldo 0,00 ergebent

| Klicken Sie ggf, auf das Ausnufezeichen,

]

Steht der Saldo auf 0,00 dann erscheint noch einmal eine Sicherheitsfrage:

Umbuchen Ja/MNein ]

@ Wiollen Sie die Umbuchung wirklich durchftibren?

Ja | Mein I

7. Danach erscheint ein Umbuchungsbeleg.

8. Kontoanzeige nach der Umbuchung, der urspringliche Betrag wurde storniert und der
neue Betrag wieder dazu gebucht. Die restliche 1.000,00 stehen auf dem Konto 410030.

A Konbterbrzeige
= - - ohlatt
=] | Sachkto -] 410010 -|KStelle | + | 2010 Hiaet |H; | b | Y | B |
Zuschuss Haushalt <Alle> 410010
Eontoart: Erirlg
Buchu - Buchd - Belegd - Bek - Rechnung - RechDal - So0ll - Haben - Buchtext = ausziffert = Auftell - Gege -
. 28.06.10 02.00.10 BE 0,00 4.000,00 HH-Zuschuss 1. Quartal o O 150000
15 28.06.10 02.00.10 BE -Storma: 15- 0,00 -4.000,00 HH-Zuschuss 1. Quartal o B 000000
15 00.07.10 02.00.10 BE 3.000,00 HH-Zuschuss 1. Quartal 0 B 000000
# ] 0,00 0,00 o O 000000
[ Datenatz W« dvend |+ Mo | E | Susken i ™ |
Gesamiverkehrsrahlen Soll Haban Saldo  Kontrollsaldo ausgezifferte Posten: Albosls- | awigenur | eige alle
Eroffnungsbilan: 0,00 0,00 0,005 Planzahl o000 | = |ITH
laufendas Jahr 0,00 3.000,00  3.000,00 H gebucht 3.000,00 H
0,00 3.000,00  3.000,00 H Abweichung 13.000,00 H
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Stornierungen (Kontextmenu)

Mit den nachstehenden Schritten kénnen Stornierungen kinderleicht durchgefuhrt
werden.

In diesem Beispiel wird der Beleg 19 (400,00) von den Konten 180000 und 611000 storniert
und anschlieRend mit einem anderen Betrag (300,00) auf die Konten 180000 und 603000

gebucht.
Bei einer Stornierung ist immer der gesamte Beleg betroffen! Wenn die Buchung nur auf
einem anderen Gegenkonto stehen soll, dann ist eine Umbuchung ausreichend.

1. Setzen Sie den Mauszeiger auf die Zeile, die storniert werden soll.

2. Drucken Sie die rechte Maustaste, dabei ist es egal in welchem Feld der Cursor steht
Es erscheint das Kontextmenu:
! Umbuchung...

Ieige gesamten Beleg [mit Storno-Option)

Stamms stz Sachkto anzeigen

Stammsatz Lieferant anzeigen

Zahlungen zeigen

Iah:‘ungs:at: BrZEUgen

Suchen...

Mach GroBe jortieren (aufsteigend)

Wach Grobe sortieren [absteigend)

gy

Auswahlbasierter Fitber

AuswahlausschlieBender Filter

3. Wahlen Sie die zweite Position des Kontextmenis ‘zeige gesamten Beleg (mit Storno-
Option)’

4. Es offnet sich ein neues Fenster, das die Buchungen des aktuellen Beleges anzeigt.
Die Schaltflache 'Alle Posten zeigen' ist nicht aktiviert, da zu diesem Beleg keine
ausgezifferten Posten gehotren.
Falls ausgezifferte Posten vorhanden sind, kdnnten sie Uber diese Schaltflache sichtbar
gemacht werden.
Bei Anzeige dieser Buchungen wird automatisch die Schaltflache 'Belege stornieren...’
deaktiviert,
da ausgezifferten Posten nicht storniert werden kdénnen.

& Buchungssatze =
[Ausgezifferts Postan werden  Konto Kstelle Beleg- Buch. Beleg- soll Haben Buchungstext
RACHE Angasal ] Kreis Nr.  Datum
P Girokto 47111 Sparkasse 180000 0 BK 1% 05.01.10 0,00 400,00 Gehalt Kister 01/2010
—
Sozialabgaben 611000 0 BK 12| 05.01.10 400,00 0,00 Gehalt Kdster 01/2010
;Buhnu Stomesren... : en zener Y Beenden 400,00 400,00 Saldo 0,00 5
Datensatz: W < 1vone b+ H & Ungefiltert | Suchen
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Anzeige mit ausgezifferten Posten:

& Buchungssitze =

[Susgezifferte Posten werden  Konto Kstelle Beleg- Buch. Beleg- Soll Haben Buchungstext
e —1 Kreis Nr.  Datum
oruckerei 5lat 000002 o | oma 20/ 06.07.10 150,00 0,00 Sammeliberweisung
Knappschaft 000001 0 | oma 20 06.07.10 | 180,00 0,00/ SammelGberweisung
—
Geldtransit 137500 i) | DTA 0 06.07.10 0,00 330,00 Sammelbuchung DTA
Beloge stommeran Hl Alle F'Wtﬂ"l zeigen *T B_m .]J* 330,00 330,00 Saldo 0,00 5
Automatische Stornierung ist nicht maglich. Grinde kGnnten sain:

- Dar 5alda innarhal der Belegn: 20" igt nicht 0,00
-Dar Belegoder ain Tail des Baleges ist baraits susgezifert, 2 B, durch Sammalibarwaisung
= Das Konto oder Gegenito ist ein Sammaelkto, dann muss dber Lieferantens/bzw. Eundenkto stormiert werden

Datensatz: M« dvon3 b M . | % Ungefiltert | Suchen
5. Klicken Sie auf 'Belege stornieren...' , daraufhin erscheint ein Hinweis:
Ja Es ersc_heint ggf. Stornierung des gesamten Buchungsvorgangs L EI
noch die 2.
Meldung. och ach d das Buch fine
: Machiten Sie er Stornierung das Buchungsprogramm éftnen
anschliefend ! % und diese Buchung als Buchungsvorlage nutzen.

wird der
stornierte Satz

automatisch als % | ITI

Buchung
vorgeschlagen. - _
PSSP ot07:<rung ohne Buchungsvorschiag |

Nein Der Beleg wird '.e' Der Buchungssatz wird jetzt storniert.
nach
nochmaliger
Nachfrage
storniert, das s | Nein |
Buchungsprogra
mm wird nicht
aufgerufen.

Wolen Sie das wirklch tun?

Bei der Stornierung von
Lieferantenrechnungen wird
ggf. der dazugehorige
Zahlungssatz gel6scht!

Wenn ein Geldkonto von der [Jiar g e e e 1 x|
Stornierung betroffen ist, -
werden Sie nochmals darauf ,:ﬂ Achtung durch diese Stornierung wird auch der Geldbestand verindert)

hingewiesen, dass sich durch =
die Stornierung auch der Wolen Sie die Stornierung dennach durchfihren?

Geldbestand verandern
wird. I—l
An dieser Stelle kann der ] I 4o
Stornovorgang noch

abgebrochen werden.

6. Wenn alle Fragen mit -Ja- beantwortet wurden, wird die Stornierung durchgefthrt. Sie
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erfolgt unter derselben Belegnummer und derselben Buchungsseite, lediglich das
Vorzeichen wird umgekehrt, in diesem Fall also negativ.

Stornierte Posten werden automatisch ausgeziffert, als Auszifferungsnr wird die
Belegnummer eingesetzt.

Zur leichteren Lesbarkeit werden die ausgezifferten Posten hellgrin markiert.
Der rote Markierung beim Gegenkonto zeigt, dass es sich um ein Lieferantenkonto

handelt.
& Yortendknieige
s Alktuell | Jahe - | Jabir = | Sternenetz | Kichlatt | Beenden
sachkto  -| 611000 -|KStelle  + | 2010 21 l * | * | 5] | & | L
Sozialabgaben <Alle> 611000
Eontoart:  Aufwand
Buchu = Buchd - Belegd - Bek = Rechnu = RechDal = S50l =| Haben - Buchtext = Ausziffert = | Aul = Gege = - K5tell -
[B sco5.10 050110 BK 200,00 0,00 Gehalt Kister 01/2010 19 O 1sco00f  oooo
19 00L.07.10 0%5.01.10 BK 400,00 0,00 <Stomo> Gehalt Kister 00/2010 13 O 1s0000F o000
17 280610 O0Z0L10ER  01/2010 0Z01.2010 180,00 0,00 Abrechrung Minijobber 01/2010 o O ooooolE 1000
* 0 0,00 0,00 0 O ooooo0®  opoo
Gesamtwerkehrszahlen Soll Haben Saldo Kontrollsaldo susgezifferte Posten: Almusli- | sige e | peige e
Erdlinungsbilanz 0,00 0,00 0,005 planzahl 700,00 5 "T" s
laufendes Jahr 180,00 0,00 180,00 5 gebucht 180,00 5
120,00 0,00 180,005 Abweichung 520,00 %

7. Das Buchungsprogramm wird geodffnet, wenn die Frage zur Buchungsvorlage unter Punkt 5
mit -Ja- beantwortet wurde.

Buchungsvorlage:

Kte-Ouelle Konts Belegkreit  Buch Nr Beleg:-Datum  Sall (Kta 611000) Haben (Kt 611000) RechrungsNr Rech -Datum
Sathikio j_ j B =] 19 | osont0 400,00 0,00
Aufwand Kto-Cuelle Gegenkto Kstelle Buchungstext
saldo 180,00 5 Sachkto j 160000 j Dtmjﬁehalt Kilster 01/2010 =| HBchster
Sozlalabgaben G"ﬂst;;:.':i]s]st Aufieilung
9.370.335 Gebucht Heenden ,gbhru.:hl
Buchungsanderungen (Konto und Betrag):
Eto-Quelle Konto Belegkreis  BuchNr Beleg-Datum 5ol (Ko G03000) Haben (Kto G03000) RechnungsMr Rech._-Datum
sacnkno j 603000 j BK j 19 | 050110 300,00 0,00
Bubwand Emo-Quelle  Gegenkto Egtelle Bust hungstext
saldo 0,005 ' Sachkia J 180000 j 0000 j Gehalt Kister 01/2010 J]E
Aushilfsléhne G-'l?'\l-'-'“""l” Aufteilung
SPAkASSE 2470335 Gebucht e ﬂbbﬂl'.'hl
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8. Nach Beendigung des Buchungsprogramms ist der Stornovorgang mit Neueingabe
abgeschlossen, das Geldkonto dazu ist hier abgebildet:

A KontenAnzeige

Girokto 47111 Sparkasse

4 22.06.10 01.01.10 EB
19 20.06.10 05.01.10 BK
159 0L07.10 05.01.10 BE
15 01L.07.10 05.01.10 BK
15 28.06.10 02.01.10 BK
15 28.06.10 02.01.10 BK

* ]

Gesamtverkehrszahlen Saoll
Eroffnungsbilanz 5.250,33
laufendes Jahr 4.520,00

9.770,33

“=| | sachkto | (180000 -

Buchu = Buchd - Belegd - |Bel - Rechnu = RechDal =

Haben

0,00
300,00
300,00

Soll ]

5.250,33
0,00
0.00
0,00

520,00

4.000,00

0,00

2010 ||| | T

180000

Eontoart: Geld

Haben = Buchtext
0,00 EB-Wert ]
400,00 Gehalt Kister 01,2010 19
400,00 <Storno> Gehalt Kister 01,2010 13
300,00 Gehalt Kister 012010 [
0,00 Adveniat 433000 (1]
0,00 HH-Zuschuss 1. Quartal [
0,00 o

ooooooo

= Ausziffert = Aul - Gege = -

500000 C
611000 C
611000 C
603000 b
137400 C
a10010C
000000 B

Saldo Kontrollsaldo ausgezifferte Posten: 0,005 Almaadi- | peigenur | pbige aile
Haren [ Paoriten
5.250,335 1

4220005
9.470,33 5
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Zahlungen zeigen (Kontextmenu)

Innerhalb der Kontenauskunft wird im Kontextment das Programm Zahlungen zeigen
angeboten.

Umbuchung...

Zeige gesamten Beleg (mit Stomo-Option)
Stammsatz Sachkto anzeigen

Stammsatz Lieferant anzeigen

Zahlungen zeigen

Zahlungssatz erzeugen

3

Suchen..

Mach Grake sortieren [aufsteigend)

=i
— —

Mach Groke sortieren [absteigend)
7 Auswahlbasierter Filter

AuswahlawsschlieBender Filter

Setzen Sie den Cursor auf eine Lieferantennummer bevor Sie das Programm aktivieren.
Ansonsten erscheint der Hinweis:

Falsche Auswahl (Lieferantenstamm) x|

Dias Konto kst Falschl
L, Setzen Sie den Cursor in das Feld mit der Lisferantenilr und
wersuchen Sie es erneut,

[y

Bei richtiger Kontonummer werden die Zahlungen des Lieferanten angezeigt.
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Zahlungssatz erzeugen (Kontextmenu)

Diese Funktion wird nur benétigt, wenn ein Zahlungssatz im Programm Lieferantenzahlungen
versehentlich geléscht wurde.

Vorab wird geprift, ob fir den Buchungssatz bereits ein Zahlungssatz existiert, es kann dann
kein zweiter Satz erzeugt werden.

abbruch x|

I b Filr diese Buchung exdstiert bereits ein Zahlungssatz!

[

Gibt es tatsachlich keinen Zahlungssatz, so wird ein neuer Satz erstellt.
zabiung |

6‘ Auf Grundlage des Buchungssatzes wurde ein Zahlungssatz

erzeugt.

wollen Sie die Zahlung sehen?

]
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Alle Buchungen

Mit diesem Programm werden alle Buchungen der Einrichtung und des aktuellen Jahres
angezeigt.
Es ist gut zu nutzen, wenn man eine bestimmte Buchung sucht.

Uber die rechte Maustaste kénnen die Felder sortiert oder auch gefiltert werden.

In dieser Anzeige ist eine Soll/Haben-Differenz, da hier sowohl die Lieferantenbuchungen als
auch die dazugehdrigen Sammelbuchungen angezeigt werden. Blendet man die
Lieferantenbuchungen aus (rechte Maustaste auf Satzart ‘L' und AuswahlausschlieRender Filter wahlen) dann
sind Soll und Haben wieder gleich.

A Oberricht Bnaeiuchungn

Joumal - |Einar| Jahe oF|Si. | Bdbr - | Guchdat - |BelegDat - Beleg-| Konto - KStee -| Soil - Haben - Buthtext Gt - | Gegenhiel
a1 e 5 1m0 i BK 18000 Q 000 300,00 Gehak Kijster 012010 QM -]
a1 2010 5 8 010710 | 50110 BK BO3000 ") 300,00 0,00 Gehalt Kister 312010 1800 ]
o1 200 =1 1 AT 10 | 0110 BK 180000 [} 000 400 00 <Siomo> Gebalt Koster 012010 B11000 5
21 e =} L - 11000 Q 40000 0.00 cHomo> Gebalt Kister (V2010 150000 -]
A 1 Faihle] s 19 300610 050110 BK 180000 o 0,00 400 00 Gehak Kister 0172010 B11000 8
3 1 2010 g 19 I0E10 050110 BK 611000 [} 400,00 0,00 Gehall Kister 3172010 o] b1
a1 ome 5 8 200610 020110 ER ETD040 2 1300 0.00 Kanchanbigtt 01752010 £ L
a4 1 Fah ] L 18 0610 0201 ER 2 o 000 150,00 Korchanblatt 0172010 L el ]
a1 Faidv] s 18 280610 020110 ER X500 10 [} 000 150,080 Kirchenblatt 0172010 ETO040 1
2 1 2000 g5 IT M0E10 @010 ER 611000 1000 180,00 0,00 Abrechrung Minigpbber 012010 1 L
a4 1 L] L ir #ME10 201 ER 1 1000 000 180,00 Abrechmung Menasbber 0172010 B11000 5
a4 1 010 s i 280610 020110 ER I30010 1000 000 180,00 Abrechnung Minippbber 0172010 B11000 8
21 2010 s 6 2B0E10 | 20190 BK 137400 [} 000 E20.00 Advenial 444000 ] 5
2 1 2,00 8 16 280610 020110 BK 180000 ] 530 00 0,00 Adveniat 444000 137400 5
a1 200 s 165 20610 020110 BK 410010 [} 000 -4.000, 00 HH-Zuschuss 1. Ouatal ] ]
o 1 2010 =3 165 00710 | 620110 BK 410010 [} 3.000,00 HH-Zuschuss 1. Guartal ] 1
[ 200 g 15 0MAT10 | 20110 BK 410030 [} 000 1,000,060 HH-Zuschuss 1. Ouwial ] 5
a4 1 200 =] 15 20610 020110 BK 410010 o 000 4000, 00 HH-Zuschuss 1. Dustal 180000 5
a1 Faidv] 5 16 280610 020110 BK 180000 [} 4 000, 00 0,00 HH-Zuschuss 1. Ouatal 410010 -]
i 1 2010 =1 4 201 Mol EB SODO00 [} A0 05 B3 0,00 EB-Wer e i 5
1 1 Farple] =] W21 M0 EB 252000 [} 000 40095 583 EB-Want SO0000 5
i 1 Faih ] 5 13 20610 00110 EB ZH2000 [} 0,00 -25 095 83 EB-Waa <Slomo> SO0 1
i 1 2010 s 13 2010 001m EB SODO00 B 25095 B3 0,00 EB-Wer <Slomo> s ran e ] 5
i 1 200 5 1@ 20610 010110 EB 151010 ] 15.000.00 0.00 EB-Wen SO0000 5
1 1 00 s 12 20610 0010 EB SDD000 [} 000 15.000, 00 EB-Wee 151010 ]
i 1 010 5 11 20610 010110 EB D000 [} 23 500,00 0,00 EB-Wert TS0 -]
i 1 200 =1 11 20810 o010 EB ZLO00 1] 000 23 600,00 EB-Wert o] 5
i 1 200 5 W 210 M0 EB 00000 Q 25.095 83 0,00 EB- Wt ZE000 5
I 1 Faihlv] s 0 20610 00190 EB ZE000 [} 000 25095 83 EB-Went SO0000 8
i 1 2010 =3 9 2010 0010 EB SOD000 [} 000 3600, 00 EB-VWert ] -1
1 1 Farple] 5 220610 | 010110 EB 185000 Q 360000 0,00 EB-Wen SO0000 -
i 1 g ] S B 220610 00190 EB SDD000 [} 000 1.200,00 EB-Wert 184000 ]
i 1 Foh (] s B X210 00110 EB 154000 @ 12040 00 0,00 EB-\Wert e e ] g
1 1| X0 [ 8 T 20610 | 00110 EB TE3000 0 2000000 0.00 EB-Wert 00000 5
i 1 i) -] T 22010 00 EB 00000 [} 000 20,000,000 EB-VWant 153000 5
A4 smanm e P pAAR AN | Al ms aA__ o remmmn = A am mnm mal Fee FEETEE -

[ Datensaz W P W [PGeert Suchen 1k ~ ]
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Buchungsimport

Buchungs-
Import

Mit diesem Tool kénnen extern erzeugte Buchungssatze importiert werden.

In der Praxis wird es vor allem fur Kassebuchungen verwendet, da die Kasse oft in den
Filialgemeinden gefuhrt wird.

Der Import ist zwingend an den Aufbau der mitgelieferten Exceltabelle (Muster_Buchungsimport.
xlsx im Ordner \KiDoppik\Import) gebunden.

Bei erstmaliger Erfassung gehen Sie wie folgt vor:
1. Kopieren Sie die Excel-Datei 'Muster_Buchungsimport.xlsx’ z.B. nach Kasse_Filialel.xIsx

2. Offnen Sie die Datei und kopieren Sie das Arbeitsblatt 'Kasse' nach 'Kasse_Jan’
oder dem Monat mit dem Sie anfangen.

3. Geben Sie den Anfangsbestand vor.

4. Die Erfassung kann jetzt beginnen, beachten Sie dabei noch folgende Dinge:
- In Spalte 'B' das Kassekonto vorgeben, es sei denn es ist eine Aufteilungsbuchung.
- Beim Einfugen neuer Zeilen muss die Formel in Spalte 'J' (Kontobezeichnung) kopiert
werden.

5. Stimmen Sie den Kassenbestand am Monatsende ab, danach kann die Datei importiert
werden.

A F_Vorauf_Buchungsimport

Import Buchungssatze aus Excel-Schnittstelle

Dier 5atze aus der Excel-Schnittstelle werden geprift und in das BuchungsprogrammiDialog Buchung) eingelesen
Hier kénnen sie wie gewohnt welter bearbeitet werden

e Exceldatei muss der Mustervorlage entsprechen!

-

\KiDepgik\mpgrtiMyster Buchynssimpert olix

1. schnittstells LI

. Belegkreis: -

letmte Belagnummaen.

1. Aufbereltung Start _l fund Protokod| Buchungslmport )

4. Buchungen: —.;I
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Erlauterung Exceltabelle

Im Ordner \KiDoppik\Import befindet sich eine Mustertabelle *"Muster_Buchungsimport.xlIsx’,
hierdrin wird in den Arbeitsblattern 'KasseBsp_Jan' und 'KasseBsp_Feb' beispielhaft angezeigt
wie die Erfassung der Zu-und Abgange erfolgen muss.

n C D ! i (<]

1 Eoeioart  EKoatonummesd Beleghr Bubing Ditbiarn Tugangls) Abgang[H] RechrungiNr ReDatew Gegenkonto Bensichnung Gegenkto Kitelle Buchungitext

Antangubestand 0L F14: W0,00 €
i | Sschikto 1590100 1 OROLI0IA [T T H30800 Briefmarken
150100 I CAOLI0IA .000C S80210 Nutiung Gemainder ke
152100 ¥ 10,004 421000 000 Dirchgeld
130000 i JAQLHENA 126,304 433L0GC Oiplerlichber 5134
130000 5 JAOLHA 1 LG Blumen
150000 6 1300104 LIB500C 1710 Sammiung Semsinges
150000 7 1BOLHMA SLE0E hurty
050 G310
T 5300 € 631200 bed
130100 B 1B0LNN4 L2000 ¢ 170R0G
FLieibe] 5 101014 12504 G0
152000
152000
152000
152000
158000
-
Kaienbetand: FiEE -]
MO B B K  EawverBup Jan S Peb T —— [y 3 il [ —

Felderlauterung

Anfangsbesta Eingabe des Kassen-Anfangsbestands in der Spalte Zugang, diese Eingabe
nd dient nur zur Abstimmung des Kassenbestands in der letzten Zeile.

Kontoart Zur Auswahl stehen die Kontoquellen: Sachkto, Lieferant und Kunde
Fur die Kasse ist Sachkto auszuwahlen. Im weiteren wird hier nur auf die
Kassebuchungen eingegangen.

Kontonummer Die Sachkontonummer der Kasse, diese Nummer muss je Satz wiederholt
werden.
Eine Ausnahme bilden die Aufteilungsbuchungen, dann muss bei den
Gegenbuchungen das Feld frei gelassen werden. (siehe Beleg 7 im obigen Beispiel)

BelegNr Eine fortlaufende Nummer, diese wird nur benétigt, damit man
zusammengehorige Buchungssatze erkennt.
Bei der Ubernahme wird vom System eine neue fortlaufende Nummer
vergeben.

Belegdatum  Das Datum ist 10-stellig einzugeben: 15.01.2015
Ist in der Kasse Geld eingegangen, z.B. aus Kollekten so ist der Betrag in
Zugang (S) dieser Spalte zu erfassen.

Ist aus der Kasse Geld genommen worden, z.B. bei Einzahlung auf das

Bankkonto, so ist der Betrag hier zu erfassen. Achten Sie darauf, dass bei

Bankeinzahlungen das Geldverrechnungskonto(170100) als Gegenkonto
Abgang(H) erfasst wird.

RechnungsNr Das Feld kann bei Bedarf gefullt werden.

RechnungsDat Das Feld kann bei Bedarf gefullt werden.

um

Gegenkonto  Zur Auswahl steht der Kontenplan, der in einem separaten Arbeitsblatt
hinterlegt ist.

Bezeichnung- Die Bezeichnung holt sich Excel automatisch aus dem Kontenplan, deshalb ist
Gegenkto es wichtig, dass dieses Feld nicht Uberschrieben wird!
Bei Eingabe einer falschen Kontonummer erscheint der Fehler #NV.
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KStelle Falls vorhanden kann hier die Kostenstelle erfasst werden.
Buchungstext beliebiger Text

Addition ohne Es werden die Zu- und Abgédnge summiert, dabei werden die

Aufteilungsbu Gegenbuchungen bei Aufteilungen nicht bertcksichtigt! Die Gegenbuchungen

chung werden nur erkannt, wenn auf der linken Seite kein Kassekonto angegeben
ist, die Zelle also leer ist.

Kassenbestan Der neue Kassenbestand ergibt sich aus der Summierung:

d Anfangsbestand + (Zugang-Abgang ohne Aufteilung)

OpenOffice

Falls mit OpenOffice gearbeitet wird, muss das Tabellendokument
mit dem Dateityp "Excel 97/2000/XP(*.xls)"

gespeichert werden.

Ansonsten gelten die Erlauterungen der Exceltabelle.

Erlauterung Import

A F_Vorlauf_Buchungsimport

Import Buchungssatze aus Excel-Schnittstelle

Dier 58tze aus der Excel-5chnittstelle werden gepriift und in das Buchungsprogramm(Dialog Buchung) eingelesen
Hier k&nnen sie wie gt'.‘.-cﬂl'lt weiter bearbeitet werden

Die Exceldatei muss der Mustervorlage entsprechen!

CAKiDoppikiimport \Myster Buchyngsimport, slsx

1. Schnittstelle: Pfad ___,'f" | CAKiDoppik\import\Kasse Filialel wlsx

2. Belegkreis: BAR » | ¥assebuchungen

letzte Belegnummer: 3
3. Aufbereitung: Start _l {und Protokoll Buchungsimpart)
4. Buchungen: bernahme /3

Abbrechen [

Mit Schritt 1 muss zunéchst die Schnittstelle ausgewéahlt werden, danach bestimmen Sie den
Belegkreis.

Im Schritt 3 werden die Buchungen gepriift und zur Ubernahme vorbereitet. Fehlerhafte
Buchungen werden im Protokoll angezeigt.

Man kann hier auch schon erkennen, dass KiDoppik eigene Belegnummern vergibt, auch der
Buchungstext wird erganzt um '/i* so ist zu erkennen, dass diese Buchungen importiert
wurden.

Achten Sie darauf, dass das Arbeitsblatt welches importiert werden soll an erster Stelle in
Excel steht!
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Protokoll Buchungslmport C:\KiDoppiklmport Kasse_Filialel.xlsx 2014
St Muster-Erfart, Musterstade Crzpprmng mach Baligromee 4711
I Beleg- Reek z Buch :
T - e - P
1 oole BaR4 | |5 [130000mms 0,00 8,00 £30800 e | 0 e i |V rimtmaie
1 s BARS | |5 [150000mma 70,00 0.00| 40200 Mmwemtmen | s e |1 Hemmg Oum intactona
E Bamé | |5 |130000 %0 10,00 0.00] 481000 meag | 2000 [
] 14314 BART [ |s ||j¢ma:r.uu 12430 I'.INlJ-'I}iW mﬂxgog.'l gmz,ml 1 pfaricime 0L 14
] e Bame | [ |130000%0 000 1700] 60000 Bame oma| O B | 1500
6 e Bams | |5 15010000 2,00 0.00] 170510 sesraosn | Omea B | | Sty B
7 1014 BAR 10 5 |150000mm. om s Oase Bt | 1 Futvsamarsitis
7 18014 BAR 10 § 0,50 0.00( 830100 inSwwumainva| e i | 4 Po-tiunng
7 180114 BAR 10 § 53,10 Q00| S31 200 Puctonms ot 0t B | § e ¥ i |
i a4 BAR UL | |5 150100 Eme QR0 L0 TDI00 Susereamey| 0 gese B | | Bt B
9 woie BaR1 | [s | rs0000mas 000 1250[500200 Bemen tomec| 2000 | etipepmee Trac Kot
Litsn Baatied #0000 000 Saldx 300,00
Sufern ) hilemavisker Gefeabutkosg L4481, 12ME0  Salde: by ]
Sremme der Auftelungsbos benpen FLEE Salde: L]
Bucmgimmme LTELM  1AA00 Sak 4120 Kamebestand rch Demmabme

Fehler mussen ggf.
importiert werden:

direkt in Excel korrigiert werden. Nur fehlerfreie Tabellen kdnnen

Protokoll BuchungsImport C:\KiDoppikiImport Kasse_Filialel.xlsx 2014
18 ﬂha‘-ll-Erﬁrl. Musterstadt Cirsgpaarang sach Bl priommed 4711
lmpan Beleg- Rechnwmgs- Cregm. Buch mmgs-
Bdeghs Datum Lﬁ |3|-. K Dwium IE‘:I Keate Sall Habm I[_ | KSaelle Tt
1 00014 BARS4 | |5 1500000 000 6,00 30800 T T
1 oROLl4 BARS | |5 |150100mm. 0,00 0,00] S0210 Mimmemtmen | Ot B | Mot Somminterime
3 130004 BARSE | |5 15000000 10,00 000) L1000 wrmgn | 1000TET | ey
r 104 BART | |5 |150100ms 126,30 ] T e — T [
5 Nl BARS | |5 |150000Em. 000  1700] 650200 mumam tome | 0 s | Bt
& 150014 BARY | |5 10800 135500 000] 170510 swviented|  0gmee B | 1 2omming mminge
7 IE0LIS  BAR 10 |5 1500000 o sas| 0 s s | Piriamet i
T IE0LI4  BAR 10 Is | 0,50 0,00 631100 o Frchas e T
1 180014 BAR 10 Is | 3,10 0,00] €51 200 Fubrhonss 680 0t B | 1 WPt e ow
t 1E0014 BAR N | |5 [150100mm. 000 120000] 170100 Oxmereceny| 0 o B | | Biomationg B
) Wl BAR R | |5 |1s0000ma. 000 1250] 60200 Bumen 2| 1000TET | tasiapeziman
Letoe Bt 300 00 000  Salde 300,00
St e s b1 O e abeew by L441.% 128880 Salds: et ]
Sremmme der Aadftelung b bungen S0 Salds; LY ]
LM LI S 30 Famenbesand nach Chirabme

Bodmyrmmme

A

y

Der Ubernahme-Button wird nur bei fehlerfreiem Protokoll aktiviert. Drucken Sie vorab das

Protokoll aus.

Nach dem Klick auf 'Ubernahme' wird der Import geschlossen, es erscheint die gewohnte

Buchungsmaske.

Wenn alles ok ist, kbnnen Sie den Buchungsvorgang beenden.
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Hstele -
1000 /i Auslagen Blumen
/i Einzahlung Bank
i elferthche Verkebasratel
i Phow-Hitzung
i Fakwtkcosten Miller
i Sammiung Semsinger
i Eflurean
i Oyplerhichber 0114
1000 i Kechgeld
i Mutzung Gemendsraurne
i Birigfrnarken

5

ﬁmmwmwmwmmwg

x| _achster |
_uteitung |
Beerdern

] Satzar - |Fonki - |Buchbh -1 - |Belegh - | BebgDs - | Soll .| Haben .| Rechtl . |RechDa - | Gegankont - |
5 150100 12/ BAR 19014 1250 £70200

|5 150100 1/ BAR | 180114 1.200.00 170100

|5 1072 BAR | 16.01.14 53,10 31200

1] 04 BAR | 180114 40,50 £31100

|5 150100 0/ BAR | 100114 93,60

3 150100 9/ BAR | 150104 | 125500 170510

s 150100 8/ BAR | WOLM 17.00 670200

.S 150100 il BAR 14.01.14 126,30 483100

5 150100 6/ BAR | 130114 10.00 481000

IB 150700 & BAR 08.01.14 70,00 440210

|5 150100 4/ BMR | 02011 6.00 30800
Kra-Guelle  Komio Beleghreis  Basch Nr Beleg-Datom  Soll [Kha 150100) Msben (Ko 1501000  Rechnungshre
sachito o I &f e 3| u | | I N |

Kadge Kio-Cuelle  Gegeniita  Kitelle Busthungitent
S v Sachito ,| 000000 :[ 0000 ﬂ
e 0005 Arsatr(Kstelle )
0005 Gebucht
S Dbttt
-46-

© Software-Biiro Katharina Dierking



KiDoppik

Auswertungen

iresarbeiten 2
: i =X |
Salden- | Bilanz/ Plan-f OP -
Liste... G+¥... ! Isizahlen... Liste

Auswertungen
Saldenliste

Je nach Auswahl der Kontenquelle kann die
Saldenliste sowohl fur die Sachkonten als
auch fur die Lieferanten gedruckt werden.

Eine Einschrédnkung der Konten ist Uber die
Auswahl von/bis Konto méglich.

Die Salden einer einzigen Kostenstelle kdnnen
Uber die Auswahl "fur Kstelle® gedruckt
werden.

Weitere Optionen:

mit O-Salden: ja, es werden alle Konten gedruckt
nein, nur Konten mit Saldo werden
gedruckt

Zeitraum einschranken?

Saldenliste

Kontoguelle Sachkonten j

von Konto " j <alle Konten>
bis Konto - j <alle Konten>
fur Kstelle : j <Alle>

Auswertung bis zum 31.12.2010 |

Eiunansicht_l_l Beenden =

weitere (
mit 0-LUm:

Zeitraum

Kontengr

L SUmm
mit Excel-
Dateinam
Ausgabe |
C\A_Sour

Ja - es wird eine zusatzliche Zeile eingeblendet.
Auswertung bis zum 15.0

Beim Aufklappen des Feldes wird das letzte Belegdatum
angezeigt. Das Feld kann tberschrieben werden. Bei
dieser Option wird das Datum in der Kopfzeile der
Saldenliste angezeigt.

Kontengruppen verbergen?
Zwischensummen und Uberschriften werden
ausgeblendet.

Es wird nur nach Kontenklassen bzw.
Kontenklassenbezeichnungen summiert.

mit Summe Standardkonten?
Alle Konten die einen gemeinsames Konto im Feld
Standard im Sachkontenstamm haben werden summiert.

mit Excel-Export:

Vor dem Start der Saldenliste wird gepruft, ob die Excel-
Datei bereits vorhanden ist, sie wird nur auf Nachfrage
Uberschrieben, ggf. kbnnen Sie auch einen anderen
Dateinamen vorgeben.

Beim SchlieBen der Saldenliste werden die Werte in Excel
ausgegeben. Diese Datei wird anschlieBend automatisch
geodffnet.

Der Dateiname und der Pfad kénnen ausgewéahlt werden.
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Bei Auswahl der Lieferanten erscheinen
andere Optionen. Sie kdnnen die Sortierung Saldenliste
der Lieferanten bestimmen und ob eine Kurz-
oder Langform gelistet werden soll.

Kontoguelle ;l Sortierung nach

' suchwort
& Lief-fKundenNummer

siehe dazu_Layout Lieferanten T Postleitzahl

Seitenansicht | | Beenden [

Sind neue Konten angelegt worden, so wird automatische eine Zwischensumme nach
Standardkonten ausgegeben.

Siehe dazu die Saldenliste Layout ohne Kontogruppen unter Umlaufvermdgen.

Auf der letzten Seite der Saldenliste werden die Konten nach Kontenarten summiert
dargestellt, siehe Beispiel unter Layout mit Kontengruppen.

Sortierung

Je nach Benutzergruppe wird die Saldenliste unterschiedlich sortiert.

Die Saldenliste kann einmal nach Kontenklassen Sortiert und gruppiert werden oder nach
Klassenbezeichnungen.

Fur die kameralistischen Kontenplane
Berlin
Dresden und
Hildesheim

gilt die Sortierung nach Klassenbezeichnungen, wie Einnahmen, Ausgaben, Geldkonten und
Bestandskonten.

Alle anderen Kontenplane werden nach Kontenklassen sortiert.

-48-
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Layout mit Kontogruppen

Es werden Zwischensummen je Kontogruppe (z.B. 116 Kassenbestand)gebildet.

In diesem Beispiel wurde ein Bis-Datum(Kopfzeile tber Soll/Haben) vorgegeben, aus diesem
Grund fehlt hier das Konto 137500, da auf diesem Konto erst nach dem 05.01.2010 gebucht
wurde.

Im Layout ohne Kontogruppe sehen Sie denselben Datenstand ohne Bis-Datum.

Saldenliste - St. Katharina, Musterstadt 2010
Konte  Bezeichnung Konto- Anfangs bis 05.01.2000 bi= 05.01 2000
a3t Bestand Soll Haben Saldo
Umlaufvermdgen
113 Interimskonten
137400  durchiaufende Kolleken i terim 0,005 0,00 520,00 520,00 H
0,005 0,00 520,00 520,00 H
115 Wertpapiere
151000 Wertpapiere 1 Gaid 15,000,005 0,00 0,00 15 000,00 &
15.000,00 5 0,00 0,00 15.000,00 5

116 Kassenbestand

160000  Kasse St. Katharina Kaase 220,005 0,00 0,00 220,005
161000 Kasse St Marien Hasse 110,005 0,00 0,00 110,005
162000 Kasse St Christophornes Hame 305,00 5 0,00 0,00 305005
635,005 0,00 0,00 §35,005
113 Gutha ben bei Kreditinstituten
1R0000  Girokto 47111 Sparkasze Geid 5250,335 4.520,00 400,00 8370335
151000 Girokto 47112 Pax-Bank G EDiD, 505 0,00 0,00 BED10SDS
1E2000 Festgeld OELS - 3 Monate Seid 10,000,005 0,00 000 10000005
163000  Festgeld OE15 - 12 Monate Geid 20,000,005 0,00 000 20000005
1E4000 Spendenkonto Pax-Bank Gaid 1.200,005 0,00 0,00 13200,005
1B5000  Spendenkto Glocke|Pax-Bank) Geid 3,600,005 0,00 0,00 3600005
Zumms Rancsrdkonto: 124000 4.B00,00 5 0,00 0,00 4.E00,00 &
48,060,835 4.520,00 40000  SZAB0EIS
£3.605,83 5 452000 920,00  ET295835
Eigenkapitalkonten
220 Festkapital [Riicklagen)
255000  zweckzebundene Riickisgen Bestand 23.500,00H 0,00 0,00 23.500,00 H
4.600,00 H 0,00 0,00 23.600,00 H
225 Bilanzergebnis| Bhresiiberschuss/la hresfehlbetrag)
202000  Mizemeine Rickage Zestang 40,025, B3 H 0,00 000 4002553 H
40,095, 83 H 0,00 000 ADDS5EIH
£2.605,83 H 0,00 0,00 63.605 83 H
Fremdkapitalkonten
334 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen
330000 Verbindl. s Lief. und Leist. [Sammelkto) Ssmmelkono 0,005 0,00 330,00 330,00 H
0,005 0,00 330,00 330,00 H
0,005 0,00 330,00 330,00 H
Betriebliche Ertrige
411 Finanzausgleich des Bistums
410000 Zuschis Haushalt Ertraz 0,005 0,00 4.000,00 4.000,00 H
0,005 0,00 4,000,00 4,000,00 H
0,005 0,00 4.000,00 4,000,060 H

Betriebliche Aufwendungen (Allgemein)

BEL Gesetzliche Sozialabgaben
£11000 Sorialabgaben Aupwand 0,005 5E0,00 0,00 SED,D0 S
0,005 580,00 0,00 580,00 5
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Letzte Seite

Saldenliste - St. Katharina, Musterstadt 2010
Konto  Bezeichnung Konto- Anfangs-
art Bestand Zoll Haben Saldo

Summen nach Kontoarten:

Bestand 63.6%5,83 H 0,00 000 6369553 H
Sammelkonto 0,00 5 330,00 SR0,00 250,00 H
Kazse 635,005 0,00 0,00 635,005
Geld 53050835 4520,00 400,00 E7.1B0E3 S
Interim 000s 0,00 BS0,00 B50,00 H
Bestandskonten 0,005 A4.850,00 1.830,00 302000 5
Ertrag 000 s 0,00 4.000,00 4,000,00 H
Aufeand 000s SED,00 0,00 9B0,00 5
G+Y - Konten 0,005 SEO,00 4,000,00 020,00 H
Gesamtsurnme: 0,005 5.E30,00 530,00 0,00 5
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Layout ohne Kontogruppen

Es werden Zwischensummen je Kontoklasse (z.B. 1 Umlaufvermégen)gebildet.

© Software-Buro Katharina Dierking

M .
Saldenliste - St. Katharina, Musterstadt 2010
Konto  Bezeichnung Konto- Anfangs-
art Bestand Soll Hzben Saldo
Umlaufwermdgen
137400  durchiaufende Koliekten In tesrim 0,005 0,00 520,00 520,00 H
137500 Gedtransit imvberim 0,005 0,00 330,00 330,00 H
151040 Wertpapiere 1 = 15,000,005 0,00 0,00 15.000,00 &
150000 Kasse St Katharina Hasse 220,00 5 0,00 0,00 220,005
151000 Kasse St Marien Kasse 110,00 & 0,00 0,00 110,005
162000  Kasse 5t Christophorus Easse 306,00 5 0,00 0,00 305,00 5
1R0000  Girokto 47111 Sparkasze Seid 53290,335 4.520,00 400,00 8370335
1E1000 Girokto 47112 Pax-Bank G EOQiD, 505 0,00 0,00 BD10S05
1B2000  Festgeld 0E15 - 3 Monate Geid 10,000,005 0,00 0,00 10,000,005
1B3000  Festgeld 0E15 - 12 Maonate Gaid 20,000,005 0,00 0,00 20.000,00 5
1E4000  Spendenkonto Pax-Bank Geid 1.200,005 0,00 0,00 13200,005
1E5000 Spendenkto Glocke [Pax-Bank) S=id 3.600,005 0,00 0,00 3.500,00 5
Summe Randardkonto: 184000 A.B00,00 5 o000 000 480000 5
63,685,835 452000 1.250,00 6686583 5
Eigenkapitalkonten
255000 zweckgebundene Rickiagen Bestand 23.600,00H 0,00 0,00 23.500,00 H
252000 Allzemeine Riicklage Bestand 40.085,E3 H 0,00 000 4DOE5E3H
63,605 83 H 0,00 000 6368583 H
Fremdkapitalkonten
330000 Verbindl aus ef. und Leist. (Sammelkto) Ssmmefmonio 0,005 330,00 SE0,0D 250,00 H
0,005 330,00 580,00 250,00 H
Betriebliche Ertriige
410040  Puschus Haushakh Ertraz 0,005 0,00 4.000,00 4.000,00 H
0,005 0,00 4,000,00 4.000,00 H
Betriebliche Aufwendungen [Allgemein)
511000 Sorzialabgaben Aupaznd 0,005 550,00 0,00 SE0,00 5
ET00A0  DruckerzewsnizssKerzenkauf Aupwand 0,005 200,00 0,00 400,00 5
0,005 SEO,DD 0,00 SE0,00 5
0,005 5.830,00 5.530,00 000 S
Anzahl Konten: 13
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Layout nach Er6ffnen Neues Jahr

Nach dem Erdffnen des Neuen Jahres werden die Anfangsbestande als vorlaufig

gekennzeichnet.

Anzahl Konten: 15

Saldenliste - St. Katharina, Musterstadt 2011
Konto Bezeichnung Konto- vorlaufiger Anfangs-
art Bestand Soll Haben Saldo
Umlaufvermégen
137400 durchiaufende Kollekten Irterim 520,00 H 0,00 0,00 520,00 H
137500 Geldtranst Interim 330,00 H 0,00 0,00 330,00 H
151010 Wertpapierel Geld 15.000,00 5 0,00 0,00 15.000,00 5
160000 Kas=eS Kahaxina K Eize 220,00 % 0,00 0,00 220,00 5
161000 Kasse S Marien Kazza 110,00 5 0,00 0,00 110,005
162000 Kasse X Chrizophorus Kasse 305,00 5 0,00 0,00 305,005
180000 Girokto47111 Sparkase Geld 9.370,33 5 0,00 0,00 9.370,33 §
181000 Girokto47112 Pac-Bank Geld 8.010,505 0,00 0,00 8010505
182000 Femged(B815-3 Monae Gald 10.000,00 5 0,00 0,00 10.000,00 5
183000 Festged(QE16- 12 Monate Geld 20.000,00 5 0,00 0,00 20.000,00 5
184000 Spendenkonto Pax-Bank Geld 1.200,00 0,00 0,00 1.200,00
185000 Spendenkto Glocke (Pax-Bank) Geld 3.600,00 5 0,00 0,00 3.600,00 5
Summe Sendardkorto; 184000 4.800,00 5 0,00 0,00 4.800.00 5
66.965.83 5 0,00 0,00 66.965.83 5
Eigenkapitalkonten
295000 rwekgebundene Rickiagen Bestand 23.600,00 H 0,00 0,00 23.600,00 H
292000 Algemane Rickige Bestand 40.095,83 H 0,00 0,00 4009583 H
63.695.83 H 0.00 0.00 63.695.83 H
Fremdkapitalkenten
330010 Verbindl ausLief, und Leist. (Sammekto) Sammalkorto 250,00 H 0,00 0,00 250,00 H
250,00 H 0,00 0.00 250,00 H
3.020,00 5 0,00 0,00 3.020,00 5

© Software-Buro Katharina Dierking
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Layout Lieferanten

Einzeilig und Sortierung nach Suchwort:

Saldenliste Lieferanten - St. Katharina, Musterstadt 2010
Konte Suchwort Zahl- Bankverbindung Sammel Vortrag
Adresse art kto Soll Haben Saldo
2 Druckersi Blatt 1 31360808 255 501 30 330010 0,005 150,00 400,00 250,00 H
1 Knappzhaft 1 1B2B141200 360101 11 330010 0,005 180,00 180,00 0,005
Anzahl Konten: 2 0.005 330,00 580,00 250,00 H
Sammelkonten:

330010 Verbindl aus Lief. und Leist. (Sammelkto) 0,00 5 330,00 580,00 250,00 H
Gesamtsumme: 0,005 330,00 SB0,00 250,00 H

Mehrzeilig und Sortierung nach Kontonummer:

Saldenliste Lieferanten - St. Katharina, Musterstadt

Sammelkonten:

330010 Verbindl aus Lief. und Leist. (Sammelkto) 0,005 330,00

Gesamtsumme: 0,005 330,00

2010
Konto Suchwort Zahl Bankwverbindung sammel  Vortrag
Adresse art kto Soll Haben Saldo
1 Knappxchaft 1 1828141200 36010111 330010 0,005 180,00 180,00 0,005
Mingjobzentrale SEB Esen
45115 Es==n
2 Druckers Blatt 1 31850808 259 501 30 330010 0,005 150,00 400,00 250,00 H
Spiar kasse Hildesheim
7 Tage 2.00% 30 Tage nto
Anzahl Konten: 2 0,005 330,00 580,00 250,00 H

580,00 250,00 H

380,00 250,00 H
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Bilanz/G+V

siehe Beschreibung Seitenansicht Bilanz/G+V

Plan-/Istzahlen

Beschreibung dazu siehe unter JahresarbeitenDruck Plan-/lIstzahlen ...

OP-Liste

Die Offene Posten-Liste kann sowohl fur Lieferanten- als auch fur die Kundendaten gedruckt
werden.

-

& orlauf-Informationen =

OPListe
Kontoguelie _vJ

Kunden

Seitenansicht 3 Beenden [ I
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OP-Liste Lieferanten 2009
St. Muster, Musterstadt 12345678
1049 Baugeschift Hoffmann
Rech.Dat Fillig  Beleg Sall Haben Salde  Buchungstext
Vortrag 364543
0,00 3164545 IGISA5H
1 BGV
Rech.Dat Fillig  Beleg Soll Haben Salde  Buchungstext
010509 010500 ERS5I 200,00 0,00 Verrschng Bedhilfe
30408 300409 DTAL -31,62 0,00 <Stome> 33600500 Re 442100
241208 241208 ER 44 0,00 50,70 <Stomo> BGV
01.05.09 01.05.09 ER 50 0,00 500,00 durchlfd. Kollskte
14838 44930 o2 H
1036 Computer-Service
RechDat Filig  Beleg Soll Haben Saldo  Buchungstext
Vortrag 60,95
0.00 60,95 6093 H
4 Fliigel
Rech.Dat Fillig  Beleg Sall Haben Slds  Buchungstext
10,0309 10,0309 ER 63 0,00 250,00 Kerzen efe.
100309 1003509 ER 62 0,00 250,00 Kerzen efe.
0.00 500,00 500,00 H
641 Enappschaft
Rech.Dat Fillig  Beleg Sall Haben Salde  Buchumgstext
100109 100109 ER 36 0.00 300,00 Abgaben 01/09
0,00 300,00 300,00 H
Gesamitsumme: 148,38 6.056,62  5908,24H
Zahlungen

Bl e
ILiEferanten-- Lieferanten | Zahlungs-

Zahlungen | werkehr...
Zahlungen

Stammsatz

Lieferantenstammsatz

siehe unter Stammdaten/Kontokorrent/Lieferantenstamm
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‘ 7 Lieferanten SN J | el E '

Lieferantenmr: 1

Suchwort: Mustermann

Anschrift Zahlungskonditionen

Firma: Mustermann Liefzahlart: Uberweisung (DTA) j
Strale: Zahlungsziel (Tage): 0

Zusatz: SkontoSatz: 0,00

Plzf Ort: ohne Skonto (Tage): 0

Kundenir: 4711

BANK &| Buchhaltung

IBAN: DE20257500010102065917 LiefsammelKto: 350201 j Verbindl, Sammelkno sus Lisferung/Lei
BIC: NOLADE21CEL Standard-Gegenkto: | 640100 j Heizkosten fir Kirche

BankName: Sparkasse Celle Standard-KStelle: 0000 j diese Einrichiung

weitere Informationen

Ansprechpartner: Fax:
Telefon: Mail:
Handy: Viortrag aus 2010 500,00 H

Nach der SEPA-Umstellung sieht der Bankenteil so aus:

BANK IBANM...
IBAM: DE25400602650000004300

BIC: GENODEM1DEM

BankMame: DKM Darlehnskasse Minster

Man hat dann auch die Mdglichkeit mit der Schaltflache 1BAN...die IBAN-Nummer aufgrund von
BLZ und Kontonummer zu ermitteln.

A F_SE.I':‘;;{:IEIAN_ERmitteIn . x
IBAN ermitteln 1|
Blz 25750001 Kontonr 39

IBAM Gibernehmen i
IBAN DEA1257500010000000059
BIC NOLADE21CEL
Bankname Sparkasse Celle
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Lieferantenzahlungen

Hier werden die reinen Zahlungssatze (nicht die Buchungssatze) des Lieferanten angezeigt.
Die Zahlungen kdnnen hier gesperrt oder auch ganz geldscht werden.

:— Zahlungen ﬂ anappschafI Essen = ] Mﬁwlg

Jahr - BE - Ap - Geipe - Rechn - RechDal - RechBetrag - Soontob - | ZahlBeb - Verwendungiiwi - Werwendungriwedl + | Seontofd - MetioFallsg - -Genah# - DA &M - ¢
200 oL m) 0Lf2010  OZOL2010 180,00 0,00 180,00 Re 012010 Albrechrung Minijotsber 01720 02012010 02.00. 2000 ]
Datenmste W+ 1weel M i Tuthen
Rechrungibetrag: 180,00  Skantobebtrag: 0,00 Uberweiiungibeirag: 180,00
1)
Loschen:

Ein Klick auf den Datensatzmarkierer (links neben dem Jahr) markiert den Posten und mit der
Entf-Taste wird der Posten geldscht.
Vorab wird nochmal nachgefragt, ob der Datensatz wirklich geléscht werden soll.

Falls eine Zahlung bereits gelaufen ist, ist eine L6schung nicht mehr moéglich.

Lischen 2ahlungssatz i ll

Dieser Sakz kann nickt geloscht veerden, weil de Zahlung und die
I \  dazugehdrigen Buchungen bereits gelaufien sind.

Falls ein Satz versehentlich geléscht wurde, kann er tUber den Buchungssatz in der

Kontenauskunft/Zahlungssatz erzeugen neu erstellt werden.
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Zahlungsverkehr

Mit diesem Programm kann die Zahlungsvorschlagsliste und anschliel3end der

Datentrageraustausch gestartet werden.

Beim Offnen des Programms wird Zahlungsvorschlagsliste x|

zunéchst gepruft, ob eine
Bankverbindung im Einrichtungsstamm
hinterlegt ist.

Es erscheint ggf. diese Meldung:

Sie missen erst eine Bankverbindung im Enrichtungsstammsatz
I ,  hinterlegen.

Wechseln Sie dazu in das Register Einrichtung’ auf ‘Aldtuslle

Einrichtung',

Im Vorlauf wird festgelegt von welcher Bank die Uberweisungen laufen sollen und zu welcher

Falligkeit.

Samtliche Zahlungen werden sofort gebucht, so dass das Lieferantenkonten ausgeglichen

wird.

Die Gegenbuchung lauft zunachst auf ein Bankzwischenkonto, bei der Buchung des
Kontoauszugs wird das Zwischenkonto wieder ausgeglichen.

Weitere Angaben zu den Vorlaufdaten stehen unter der Zahlungsvorschlagsliste.

. & Zahlungsvarschlag -mXx
Zahlungsvorschlagsliste
Uberweisung von: 1 ,| Sparkasse Celle
Konto: 104065917 BLZ: 257350001
Bankbuchungen auf: 137500 j Geldtransit (Interim)
Zahlung erfolgt am: 22.07.10
nichste Zahlung am: 22.08.10
Skontobuchung: @  auf Gegenkto des Lieferanten
i auf EEpErEtEE Konto I 530000 vI Erhaltene Skont
Kontenzuordnung: & Manuelle Anderungen werden beibehalten
(fiir Anzeige 'offene Zahlung') (3kontokonten werden nicht neu ermittelt)
Offene Zahlungen 1. ZVL starten 2. Oberweisung... Abbrechen
[t 3 =

[Ijﬁﬁrutnknlle wiederholen
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Zahlungsvorschlagsliste

Zahlungsvarichlag

Zahlungsvorschlagsliste

Uberweisung von:

Bankbuchungen auf:
Zahlung erfolgt am:

nachste Zahlung am:

Skontobuchung:

Kontenzuordnung:

1 Tl Sparkasse Celle
Konto: 104065917 BLZ: 25750001

137500 ..| Geldtransit {Interim)

22.07.10

22.08.10

&  auf Gegenkto des Lieferanten
auf separates Konto 580000 - I Erhaltene Skont

& Manuelle Anderungen werden beibehalten

[fiir Anzeige 'offene Zahlung') (Skontokonten werden nicht neu ermittelt)

Offene Zahlungen

Abbrechen

I-" £ -

éi'_"i-i.'r'fﬁé'i%é'ﬁ'l 2. Uberweisung...

| ) Bretokolia wisdarholan

Felderlauterungen:
Uberweisung von:

Bankbuchung auf:

Zahlung erfolgt am:

néachste Zahlung
am:

Auswahl der Bank die belastet werden soll. Die Banknummern sind
im Einrichtungsstamm hinterlegt.

Angabe des Sachkontos (Bankzwischenkonto oder auch Geldtransitkonto
genannt) auf dem die Uberweisungen gebucht werden. Das Konto wird
beim Buchung des Kontoauszugs wieder ausgeglichen.

1. Lieferanten an Bankzwischenkonto (Buchung durch dieses Programm)

2. Bankzwischenkonto an Bankkonto (Manuelle Buchung nach Kontoauszug)

Das Tagesdatum ist voreingestellt, man kann auch einen spéateren
Termin vorgeben. Das Datum ist wichtig fur die Falligkeitsermittlung.

Voreingestellt ist hier das Tagesdatum plus dem Zahlungsrythmus
aus dem Firmenstamm. Auch dieses Datum ist wichtig fur die
Falligkeitsermittlung, denn wenn der nédchste Zahlungstermin
innerhalb der Rechnungsfalligkeit liegt, dann erfolgt die Uberweisung
erst bei dem nachsten Zahlungslauf.

Tipp zur sofortiger Uberweisung aller Rechnungen:
Setzen Sie den Termin nachste Zahlung am mindestens 1 Monat

nach dem Termin Zahlung am.
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Skontobuchung auf:

Kontenzuordnung:

Offene Zahlungen

Protokolle
wiederholen

1. ZVL starten

2. Uberweisung...

Ist beim Lieferanten ein Skontosatz hinterlegt, so wird bei Zahlung
innerhalb der Skontofalligkeit der Skontobetrag abgezogen. Das ist
eine Minderung der Rechnung und hier wird dem Programm
mitgeteilt, ob die Minderung auf dem Gegenkonto des Lieferanten,
also dort wo die Rechnung steht oder auf einem separatem Konto
'Skontoertrage’, gebucht werden soll.

Eine Anderung wird nach dem Zahlungslauf in den Firmenstamm
ubernommen.

Diese Zeile wird nur eingeblendet, wenn unter ‘offene Zahlungen' das
Skontokonto verandert wurde. Eine Markierung kennzeichnet, dass
bei erneutem Aufruf von 'ZVL starten' oder ‘offenen Zahlungen' das
neue Konto beibehalten wird, ansonsten wird das Skontokonto
wieder neu ermittelt.

Diese Anzeige muss geotffnet werden, wenn Anderungen an den
Uberweisungen vorgenommen werden sollen. z.B.

- Sperren eines Posten

- Verwendungszweck anpassen

- Skontobetrag oder Skontokonto andern

- Zahlung komplett l6schen

Mit dieser Funktionen kénnen die Protokolle des letzten Zahlungslauf
wiederholt werden. Das kann ndtig werden, falls eine Seitenansicht
ohne Druckbefehl geschlossen wurde.

Aufruf der Zahlungsvorschlagsliste, dieser Druck muss immer vor den
Uberweisungen laufen. Falls nach der ZVL Anderungen durchgefiihrt
werden, muss die ZVL erneut aufgerufen werden.

Aufruf der Uberweisungen, mit ERstellung der Buchungssétze und der
DTA-Datei.

Seitenansicht ZVL

Zahlungsvorschlag Lieferanten 2013
St. Katharina, Musterstadt 12345678
Rechmmgenbis 05112013 Nachste Uberweisung 05.11.2013
Uberweisung von Bank 1 Sparkasse Celle IBAN DE2025TS0001010406591 NOLADEZICEL
Lieferanten Verwendungszweck 1 Rech.- Rech- Abmg- Zahl Bank- Slto-fillig
Verwendungszweck 2 Datum  Betrag Betrag Betrag verbindung Netto-fallig
Dnchoerei Bhatt 4 Red7ll 050015 7,00 000 147,00 DESE2S9501300031850808 05.01.13
Kircheshhitt 012013 Spariasse Hildmhesm NOLADEZIHI 05.00.13
.Edﬂl'.‘pic]‘l.'lﬁ' 5 Re0L2013 07.01.12 180,00 000 130,00 DEC3360101111828041200 07.0L13
Abmchnung Mingcbber 012013 SEB Emsan ESSEDESF360 07.01.13
Zahlingshetrag Lieferanten: 327.00
Anzahl Uberw eisungen: 2 Zahlumgshetrag: 327,00
Lahlangshétrag gesamt: 317,00
vor SEPA:
-60-
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Zahlungsvorschlag Lieferanten 2010
St. Katharina, Musterstadt 12345678
Rechmunzenbis  22.07.2010 Nichste Uberweisung: 22.08.2010
{'berweisung von Bank 1 15750001 Sparkasse Celle Eonto 104065917
Lieferanten Verwendung szweck 1 Rech.- Rech- Abzug- Zahl  Bank Skonte  Netto
I o Datwm  Betriy Berag Bery vabindmg Hkiy Mllg
Drockere Blant 2 4711 21.07.10 150.00 300 14700 31860808 3LO710 20,0810
Farchenblat 0172010 259 501 30 Spariasse Fildeheim
Krappscha 1 Re0l220I0 02.01.10 180,00 Q00 185000 18283141200 0201.10 02.01.10
Abmechnong MEnyobber 0172010 36010111 SEB Exmaen
Lahlungshetrag Liefer anten: 327,00
Anzhl Uherweisu ngen: 2 Zahlungshetras: 327,00
Zahlungsbetr ag gesami: 327,00
Ges perrte Posten: Rech..  Rech.. Rech.- Zahl- Skonto Netto Bk
P : Nr.  Datum Betrag Skto%  Betrag Kd-Nr.  fallig fallig Hr.
WMustedieierant 21.07.10 1.00000 30 970,00 03.08.10 20.08.10 1

G esami: 970,00

Offene Zahlungen
Es werden alle noch nicht abgewickelten Zahlungen angezeigt.

Steht in der Spalte Zahlbetrag der Wert auf 0,00, dann war der Posten bisher nicht fallig und
wurde noch nicht zur Zahlung vorgeschlagen.

Der Zahl- und auch der Rechnungsbetrag kdnnen nicht verandert werden, soll nur ein
gekurzter Betrag Uberwiesen werden, dann ist die Klrzung in der Spalte SktoBetrag
einzugeben!

Sobald eine Anderung in diesem Programm durchgefiihrt wurde, muss die
Zahlungsvorschlagsliste erneut aufgerufen werden.

In dieser Anzeige kdnnen folgende Werte geédndert werden:

RechDat

SperrKz

SktoKonto (Bei Anderung wird Zeile Kontenzuordnung im Vorlauf Zahlungen eingeblendet)
Skto-Kstelle

Verwendungszweckl und 2

Skontofalligkeit

Nettofalligkeit

Kz Gezahlt und Gebucht
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i Pahluregen im fialag =¥
—
Offene Zahlungen 'ﬁ-'
LM - Rechrungshh - RechDat - Spew - RechBuy - SkcBetrs - SkioKoelo - | SkioHstells - ZahlBtg - Verwendungszweck] - | Versendungsrweck? - Skontofs
F 21012010 0O 150,00 3,00 GT0040 o 4700 4711 Kachenblatl 0172010 i
3 20T O 1.000.00 30,00 45040 1] 570,00 Plastersteine 03.0¢
1 012010 eopxni 0O 180,00 0.00 611000 1poo 180,00 Re 0172010 Abrechrung Mirspbber 01 0207
Deatemeaiz: W 4 2wond L (! Fuchen 1 ! =] L3
Gasamit: A.397,00 4

Solange die Zahlung noch nicht erfolgt ist, kann auch der gesamte Satz geltdscht werden.

Ein Klick auf den Datensatzmarkierer (links neben der LieferantenNr) markiert den Posten und mit
drucken der 'Entf-Taste' kann der Satz nach einer Sicherheitsfrage gel6scht werden.

Sicherheitsfrage E |

e' Wollen Sie die Zahlung in Héhe von 970,00 wirlkdich Kschen?

3 |

Ein neuer Zahlungssatz kann Uber die Kontenanzeige Lieferanten (rechte Maustaste -> Zahlungen
erzeugen) angelegt werden.
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Uberweisung

Beim Starten der Uberweisungen wird Uberweisung nicht miglich ; x|

zunachst geprift, ob Anderungen mit

dem Programm ‘Offene _Zahlunqen' Im Programm “offene Zahlungen' wurden &nderungen
vorgenommen wurden, ist das der Fall B durchgefiihrt, deshalb muss die Zahlungsvorschlagsliste noch
muss mit dem Button 'ZVL starten' die einmal aufgerufen werden.
Zahlungsvorschlagsliste noch aufgerufen

werden 1]
Desweiteren wird geprilft, ob bei x

Skontoabzug auch ein Skontokonto

hinterlegt ist. Fehlt das Konto kann ide Es gbt noch Posten ohne Skontokonto, obwohl Skonko gezogen

Uberweisung nicht laufen, erst muss g wird. ) , _
Uiber 'Offene Zahlung' das Konto Do Posten karn Gber ‘offiena Zehhungen' lorriglert worden.

zugeordnet werden.

m orlaufinfarmationen Datentrageraustausch L el

DTA

Die Uberweisung erfolgt von

Konto: 104065917 BLZ: 257 50001 Sparkasse Celle

Uberweisungsprotokoll M

Begleitzette| M

Seitenansicht ¥

Verzeichnis fir DTA |r::1|<inoppikmm = |

DTA erstellen... Abb_remen
N o
Felderlauterung:

Uberweisungsproto Bei gesetztem Hakchen wird das Protokoll erzeugt.

koll Wenn die DTA-Datei online versendet wird, erzeugen die meisten
Bankenprogramme ebenfalls ein Protokoll, so dass ein doppelter
Ausdruck vorliegen wiirde. Aus diesem Grund kann hier das Protokoll
optional gedruckt werden.
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Begleitzettel

Seitenansicht

Verzeichnis fur DTA

DTA
erstellen...

Wird die DTA-Datei nicht online verschickt, so kann sie immer noch
auf Diskette ausgegeben werden. In diesem Fall muss die Diskette
mit dem unterschriebenen Begleitzettel bei der Bank abgegeben
werden.

Alle Listen kdnnen direkt auf den Drucker ausgegeben werden oder
erst als Seitenansicht angezeigt werden.
kein Hakchen = direkte Ausgabe auf den Drucker

Das Uberweisungsmodul erstellt eine Datentragerdatei (DTA) mit
dem Namen DTAUS.txt.
Der Speicherort dieser Datei wird unter 'Verzeichnis fir DTA'
Der Dateiname kann je nach Eingabe im Firmenstamm (DTAUS-Datei
ohne Einrichtungsnummer) unterschiedlich aufgebaut sein.
z.B.DTAUS.1 - mit EinrichtungsNr

DTAUSO.txt - ohne EinrichtungsNr
Die Angabe dieses Verzeichnis wird automatisch im Firmenstamm
gespeichert.

Vor Durchfiihrung der Uberweisungen wird noch einmal nachgefragt,
ob der errechnete Uberweisungsbetrag in Ordnung ist:

sicherheitsabfrage - Datentrdgeraustausch ]

l Der Betrag von 327,00 Euro wird iiberwiesen?.
Flicken Sie auf -1a-, wenn Sie damit eirverstanden sind.

Eiei -Nein- kommen Sie zurtck in die Bankenauswahl.

Ja I Mein

Danach wird der Buchungsbeleg erzeugt und je nach Vorgabe das
Uberweisungsprotokoll und der Begleitzettel.

Die Uberweisung ist damit abgeschlossen. Die Konten der Lieferanten
sind ausgeglichen und gleichzeitig ausgeziffert worden. Die DTA-
Datei kann jetzt an die Bank gesendet werden. Sprechen Sie mit
Ihrer Bank, mit welchem Programm Sie die DTA-Datei mit PIN- und
TAN-Nummern versenden kénnen.

Bei der Deutschen Bank ist das z.B. Online moglich.

-64-
© Software-Buro Katharina Dierking



KiDoppik

Seitenansicht Buchungsbeleg

Buchungsbeleg zum Datentrageraustausch 05.11.13
St. Katharina, Muosterstadt 12345678
Blaeis Beleg Konto Buchungstext Sell Haben
DTA 1/ S 170100 Geldverrschnung Sammebuchung DTA 327,00
DTA 11 L 000004 DruckersiBlat Sammediberweiming 147,00
DTA 112 L 000005 Knappschatt S ammediberweisung 180,00

Summe 327,00 327,00

Seitenansicht Uberweisungsprotokoll

#* = &

Begleitzettel SEPA-Uberweisung St Kothariza 3013 13345678

Baak-Name: Sparkavie Celle  TBAN-Nr; DEINZFTSMO101M06571T  BIC; MOLADEIICEL ¢ KiDoppk DTASERA VED_WIDL

Empfinger Bank IBAN | vorbnische Beferen: BIC ¥eowendmgaw ok Betrag

Dencicersi Eilatt Sparkasse Hildeshtim DESE257501 50003 1060808 NOLADE HIK RadTil 147,00
185 Fishanblan 032013

Knappschad SED Exen DEQIE0L001T 0828141200 ESSELE 5F3 60 EaDl200 150,00
185 Abeuctrmng Mnobbar 0120

Aﬂ]c’hr—ﬂnm: 2 Npthricbeenkeanung: [DC13 1091 f303 Amfirungsd sum: 01,1813 Bomralsusme LRl ]

vor SEPA:
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Protokoll - Sammeliiberweisung

St. Katharina, Musterstadt 12345678

Bank-Name: Sparkasse Celle Konto-Nr.: 104065917 BLZ: 25730001

Empfinger Konto-%0ll Bank Koto-Nr. BLZ Verwendungsaweck Betrag

Druckers: Blatt L 000002 Sparkasse Hildesheim 31860808 23950130 4711 14700 5
Kirchenblzt 012010

Knappschaft L 000001 SEB Eszen 1828141200 36010111 Re0l2010 130,00 §
Abrechnung Minijobber 0120

Anzahl Tberweisungen: 1 Kontrolbumme Konto 1.360.002.008 327005

Kontrollsumme BLZ 61.960.241

Dateiname: Draus. it
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Seitenansicht Begleitzettel

In SEPA wird der Begleitzettel durch das Uberweisungsprotokoll ersetzt.

Begleitzettel
Belegloser Datentrigeraustausch

Samm eliiberw eisungsauftraz

Diateinams: COEiDoppik D TA Deawsd. ot

Erztallun gsdamm 207 2010
Anzshlder Datensitze: 2
Gesamtsumms EFFRIIES
Kontrollsummen
Kontonummarn: 1.260.002.008

Banklzitzahlan: §1.040 241

Absenderangaben
Banklzitzzhl 257 500 01
Eontonzmmar 10406581 7

Hams: 5t. Muster, Musterstadt

Musterstadt, den Z2.07.2010

Ort, Catum Firma und Unierschrift
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Kontoauszug einlesen

=ng| iz e {2 Buchungsregel
Ilﬂ-? BEan vy
_.J] Druck Buchungsregel
Import Ktofuszug | Buchungs-

Ktofuszug zeigen Varschlag
Kontoauszug einlesen

Ablaufbeschreibung:

Die mit einem Bankenprogramm erstellten Kontoauszugsdaten werden in die KiDoppik
eingelesen.

Dabei erfolgt bereits eine automatische Aufteilung der Buchungen in Soll und Haben.

Zu jedem Zahlungssatz kénnen Buchungsregeln mit diversen Bedingungen und
Buchungstexten hinterlegt werden.

Passt eine Buchungsregel, so wird daraus ein Buchungsvorschlag mit Vergabe der
Buchungsnummern erstellt.

Fur Zahlungssatze ohne passende Regel kdnnen neue Regeln hinzugefligt werden oder man
gibt direkt die Buchung vor.

Wenn alle Satze fur eine Buchung vervollstandigt sind, kénnen sie in das Programm Dialog

Buchen Gbernommen werden.
Von hier werden sie im Normalfall als endgultige Buchung tbernommen.

Bankenprogramme

Mit einem Bankenprogramm wie SFirm oder Star-Money kdnnen Kontoauszuge fur einen
bestimmten Zeitraum abgeholt werden.

Diese Auszige werden dabei gleichzeitig in einem sogenannten MT940- oder auch SWIFT-
Format gespeichert.

Dem Speicherort kénnen Sie vorab einstellen:

SFIRM: Menl Extras/Optionen/ Register Kontoauszuge -> UnverschllUsselte Kopien der STA-
Datei speichern in:
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Administrator (1) | Administrator (2) | Sichethet | DFO-Traces | Fremddateien |
 Kortoumsatze anzeigen ———— — Kontoumsatze abhalen
[T Kontoumsatze lGachen alter als [¥ Kontoumsatze imporieren
|355 Tage [T Kontoumsatze drucken
I Kok - Iﬂﬂ'lzﬂiﬂ A I mit heut gem Buchungstag
T o [~ Kontoumsatze exporieren o
™ mit heutigem Buchungstag [STA

IT Exportdateien] iberschreben

- wm omerkposten |'I."MKscr
Umsatze der letzten Il] Tage ¥ Un o Kogie der STA-Datei
drucken (Voreinstelung) speichem in:
|C:\Buero'\KiDoppik \MT340
I~ STA/NME-Dateien verschilsselt
I Vormerkposten aus STA Dateien
W Immer alle Aufirdge im Ordner "Rundnf™ mardensn.
Iv PDF Dateien des “elekironischen Auszugs” mit Kennwort erzeugen,
I~ Kenmwort hinteregen |
Miederholen I—

[T Negative Umsatze und Salden “rot” drucken,

Star-Money: Menl Verwaltung/Datenexport/ Format MT940-Format(*.sta)

Profi cash:
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= 4N\ pov. Bank

i ‘ ' seit 1917 Bank fir Kirche und Caritas

ol wmer fur dieses Programm: 0251/7133 - 5100
wv.pax-bank.de - info@pax-bank.de
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Import Kontoauszug

Der erste Schritt zum automatischen Einlesen der Kontoausziige ist das Importieren der zuvor
mit lhrem Bankenprogramm erstellten Kontoauszugsdatei.

Gehen Sie auf die Offnen-Schaltflache und wéahlen Sie die entsprechende Datei aus.

A F_MS40 Import = = E@.

Import MT940-Kontoauszugsdaten

Import-Datei auswahlen .__;_

(*.5TA-Diatei von der Bank)
Beenden | e

Uber Ihr Bankenprogramrm miisen Sie vorab eine Kontoauszugsdatei erzeugen.
Sie wird von allen Banken im sogenannten 5.W.LF.T. - MT940-Format gespeichert.
Die Dateiendung ist mit *.5TA benannt.

Nach dem Einlesen wird die Dateiendung von *.STA in *.TXT geandert.
So erkennen Sie, ob die Datei bereits eingelesen wurde.

AnschlieRend offnet sich die Anzeige der Kontoauszugsdaten.
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Kontoauszugsdaten

Zur Abstimmung der Daten wird in der Kopfzeile der Anfangssaldo des Kontoauszugs mit
dem Saldo auf dem Sachkonto verglichen.

Die Differenz muss immer 0,00 sein! Falls doch eine Differenz angezeigt wird, ist entweder die
letzte Buchung nicht korrekt oder der Kontoauszug wurde fur einen falschen Zeitraum
abgerufen.

Informativ wird auch der errechnete Endsaldo in der Ful3zeile angezeigt.

Wenn keine Differenz vorliegt, geht es weiter mit der Schaltflache Buchungsvorschlag, hier
erfolgt die Aufteilung nach Soll und Haben und ggf. die Zuordnung zu einer Buchungsregel.

Der Buchungsvorschlag stellt die Buchungssatze jedesmal neu zusammen, ggf.
werden dadurch manuelle Erganzung hinfallig.

Hinweis:
Falls nach der SEPA-Umstellung keine Werte angezeigt werden, dann muss eventuell die
Angabe 'Kontoldnge vor SEPA' im Einrichtungsstamm angepasst werden .

i TG frenig HF

= Kontoauszugsdaten Nord LB Hannover [ B

B o000 Eondo OOCEOEIID  |betrberAendug XT04.3001 Auug 0000TMC0L | Andangriaido 35480080 [t Kontosenoug]

Endde
Sachionty 150540 | Gang Mowd LB priechl 33480030  Ciferens: Q004 (e e 00 perent
impl = My - Eoete - Duetem = Eingang - | Adsgen - Tweckd . Trencid - Rt . Tewt
IOS0000  1SO00OLA55E M.04. 2011 L8 0,00 26.04.11 LIUNR BLGSSET UBLRAITAURGAGUTICHEN T
HOS000 100001459 PO 2011 12355 G50 26.04.11 LIUNRAY BLGSSEE UBERAErURGAGUTLCHI T
HOLDK i A3 L 04 Y b ELTE TRE AL
B O ) 4 IR0 L L
F, JAN 043031 20,00 GLED PAUTTLING DR BALIAE MUSICECHULE DAL RALS TRAGEGUTSCHRST
o G 2011 £ BITURA083 AST W
MOa 11 19 3§13 0008 000004 ERETATTUNG SCHUELER BLICHY £HE M AL 2802011 81
FeaoRorhl X LG X
BUNDESAGENTUR FLUER ARBETT  TOOOCOD0 178000601 HUd.2031 143,58 £ piek EiL MAX DORFLER OO0ERITIA I OSSN0 (BERWEUNGLGUTSCHRST
=1 3 BT
BLATTHLAS WEER TEESODOE  LESIOME0E] TR0 03] 00 Q.00 3 F
L Ny RGMEH  JOOMOI0  LFMOIND 29043011 o0 1,00 VI 2008090021
T ARD GMIBH  NWIBOION  1USS1E308 1904 3011 2,00 4195 IA 7 EECH.RE. 957317808 L8011
EROMEH B0
4 ERTRIER Gl B4 0 B3 H FYLLETT]
i 2 RAIETE
-—— = p—
0 0 SEEY] B, BEFAT
= 4,00 B SAMMDLUT RN 1 WL Danz o MGIN
Catenian = " e (]
Autug b 19.05.2001 Enduldo  30.048,19¢
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Buchungsvorschlag
Aus den Kontoausziigen werden automatisch Buchungssatze gebildet und hier angezeigt.

Die Satze ohne passende Regel, werden im Belegkreis gelb gekennzeichnet.
Bei einer erstmaligen Anwendung, wie in diesem Beispiel, sind das naturlich alle Datenséatze.

Neben dem Belegkreis, der standardméiig auf 'BK' eingestellt ist, kann man bereits die
Vergabe der Buchungsnummern erkennen.

Fur Zahlungen die sich immer mal wiederholen, kdnnen nun Regeln festgesetzt werden.
Beim nachsten Kontoauszug werden daraus dann vollstdndige Buchungen erzeugt.

Bei einmaligen Zahlungen erganzen Sie den Buchungssatz manuell.

Sie mussen das Gegenkonto, die Kostenstelle und einen Buchungstext fir diese Zahlung
eingeben.

Beachten Sie dabei auch die Moglichkeit der Aufteilungsbuchung.

Die Erstellung einer Regel wird hier anhand eines Beispiels erlautert:

Markieren Sie den Satz und klicken Sie unten auf die Schaltflache Regel fur markierten
Satz andern/erstellen.

F_MTHIQ Bl oniching BF

Buchungsvorschlag Gesamt

] 1sa030 12 a7pall LT 5
1% i3 1k
14
1%
L
1w
14
19
m
H
12
1)
T}
4
Fd
n
il
™
"

?T!??i???ﬁi???!!?i?;

Cotgrastc W+ Bvondd * M B tthm :

Ishiunpisingings  Tahknguuginge L5.480,01 ¢ betrier Bankaalis = = T
1L835,474 58849 534 45330454 Sakdo berraturan. i | | S bacernfersietion o | S
10,136,154 Meur Rankiskds

Nach Vorgabe und Anwendung der Regel sieht man den vollstdndigen Buchungssatz:

Buchungsvorschlag Gesamt

¢ - Banid = B 4 o BabegDe = |5odl Bank - Pisban Ba = KloDuaily = Gapenido - | Acfeil = | Krielle - Buchtest = . T s et Taad

is1Qip BE 82 Il a99 5 B1AT0Y Mignatpgebohr L1
.13 i1 2 TR i 5
B (L]
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Aufteilungsbuchung

Fur eine Aufteilungsbuchung muss im Buchungsvorschlag ein Haken in das Feld 'Aufteilung’
gesetzt werden.
Daraufhin 6ffnet sich das nachstehende Fenster.

Ahnlich wie im Buchungsprogramm kénnen hier die Aufteilungen untereinander erfasst
werden.

Mit der Schaltflache 'Ubernehmen' wird die Aufteilung gespeichert, im Buchungsvorschlag ist
das nur durch den

Haken 'Aufteilung’ zu erkennen.

Achten Sie also darauf, dass dieser Haken gesetzt ist.

F_MATRSD Buchiomichiag fustelg HF

Auftellungsbuchungen
Hdk = |Uk»  50ll - Haben - Rechnungst - | RechDat - |Kb - Gegenklo - Bezeichng -  KStelle - Buchtext »  Buchdat
432 1 0,00 53,95 5 503030 Mgt 1250 Mustermann, Karl 0111 28.059.11
asr 2 0,00 97.15 5 500040  Nebenkosten 1250 Mustérmann, Karl 01,11 28.09.11
® 437 3 000 0,00 5 Mustermann, Kael 01111 Z8.09.11
| Datenastz W 4 Zvon2 | b HE Suchen 1
Sell Haben Salde-Aufieilung  Bankbuchung Rst
0,00 387,10 387,10 H 287,108 0,005 * ibametmen | @ abbruch |

Buchungen tbernehmen

Wenn alle Zeilen vorkontiert sind, kbnnen die Buchungen tbernommen werden.

Buchungen _
Uhernehmen...[-;

Dabei wird gepruft, ob alle Zeilen, auch die Aufteilungen kontiert wurden.

r‘ h'
Ubernahme nicht maglich ﬁ

Es fehlen noch 14 Gegenkonten, bitte erginzen Sie die Konten oder
setzen Sie ggf. das Kennzeichen Ignorieren’.

[ o ]

Der Belegkreis der fehlenden Kontierungen wird gelb hinterlegt und ist so schnell zu finden.
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" B
Buchungen dbemehmen

Alle Umsatze diese Kontoauszugs werden in das Programm
‘Dialog Buchen® dGbernommen.

Hier kinnen Sie wie gewohnt die Buchungssétze bearbeiten.
Wollen Sie das tun?

Ja | MNein |

Wenn alle Buchungen ok sind, wird die normale Buchungsmaske gedffnet.

Hier kdnnen Sie noch einmal alle Buchungen sehen und den Kontenstand abstimmen.
Mit '‘Beenden' werden die Buchungen endgultig tbernommen.

Buchungsregel

Wenn fur den Zahlungssatz noch keine Regel zugeordnet wurde, dann wird sofort eine neue
Regel vorgeschlagen,
ansonsten wird die angewendete Regel angezeigt.

Als Regelname wird der Absender bzw. Zahlungsempfanger vorgeschlagen,
der Name kann naturlich erganzt oder Uberschrieben werden.

MNeue Regel @

Geben Sie hier den neuen Namen fir die Regel ein:
Abbrechen
141 INTERNET AG

Nach Bestatigung mit OK erscheint ein Vorschlag fir die neue Regel, dieser wird im
Bemerkungstext mit -Autovorschlag- gekennzeichnet.

In diesem Fall wird als Bedingung der Zahlungsausgang gleich 9,99 vorgeschlagen.
Andert sich der Betrag bei jeder Zahlung, dann muss hier Zahlungsausgang groRer 0,00
eingetragen werden.

Als weitere Bedingung wird der Zahlungsempfanger vorgeschlagen. Eine Auswahl der
Bedingungsmoglichkeiten wird nachstehend gezeigt.

Spaltenbezeichnungen: Operator:
Operator -
-
enthalt "'

enthalt nicht '*'
groker

groker gleich
kleiner
kleiner gleich
nicht gleich
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Spaltenbezeichnung im Kontoauszug -
Fahlungsausgang E
Absender oder Empfanger
BLZ des Absenders oder Empfangers
Datum der Wertstellung
ErtragsBezeichnung
Konto des Absenders oder Empfangers
MehrText
Verwendungszweckl
Vernwendungszweck2
Vorgang

Zahlungsausgang
Zahlungseingang

In unserem Beispiel sind der Empfanger und die Zahlungsh6he schon eindeutige Kriterien und
es kann die Buchungsvorgabe erstellt werden.

2. -Buchungsvorgabe

LT T g————— et |
1 === [T s
|Buchuingsregeln 4 Auswahl 181 INTERNET AG ol ton [ esuomsntes f - [t B e
1. - Bedingunge n
Spaienbeesteung im Konoauseug Operator = i = Bemeriung
IERIUNESEUTEANE - | Eleith 999 -RUEOVDITON B -
Atierae: sder E=etinge: e 181 IMTERMET AG Aupay ag
& arahiiy

Emdusile . | GEgEnkoms . Bergichng - Espelle . EszBer e 50 £ LR . B UngETEaT NgsnTen . Bemeiang -

Sachitg - EL T4 -1 T4
* - o000 ¢ o000

Summi Soll: 5,99€ Surmma: Haben: 00 Sabda: 9,99 ¢

Bamarkung: |
I'Ll.n'.rr\-ul.' " iwgfil B HE Luchir i |
I - e
Buchungsvorgabe:

Hier kann wie im Buchungsprogramm die Kontenquelle, das Gegenkonto und die Kostenstelle

erfasst werden.
Die Buchungsseite ist bereits vorgegeben, wenn der Betrag der Hohe nach immer gleich ist,

ansonsten ist die Vorgabe 0,00.
Der Buchungstext ist beliebig und kann durch einen Zusatztext hinsichtlich des Zeitraums

oder des Absenders erweitert werden.
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KtoQuelle ZusatzText

zachkto

<Absender> ﬂ

~  Bemerkung -

<MMLI>
<MML> +1
<MML> -1
<MMLLI>
<MM>
<MMM>
<MMMM=
<] >
<JIl=
<HJ=

L
<QUI=
<Ql)>
<ROUL>

Sachkto

Lieferant
Kunde

Monat und Jahr 2.8, "03/12"
Folgemaonat

Vermonat

Monat und Jahr 2.B. "03/2012"
Maonat z.6."03"

Maonat 2.B. "Mrz"

Monat z.B. "Marz"

Jahr z.B. "12"

Jahrz.B. "2012"

Halbjahr z. B. 1. Halbjahr
Quartal z.B. "1. Quartal®
Quartal z.B. "1. Quartal 2012"
Quartal z.B. "1. Quartal 12"
RE&misches Quartal z.B, "1/2012"

Fur Aufteilungsbuchungen werden die Gegenbuchungen einfach untereinander erfasst.
Andern sich die Betrage stéandig, so kénnen hier bereits die Gegenkonten vorgegeben werden,
die passenden Betrdge mussen dann im Buchungsvorschlag ergénzt werden.

In der Buchungs-und in der Fu3zeile kbnnen ggf. noch Bemerkungstexte eingegeben werden.

Regel Anwenden
=*
Mit der Schaltflache =

Buchungsvorschlag tibernommen.

2. -Buchungsvorgabe

Kioduelle - Gegenkonio - Bereiching = | Kstelle -

Sachito BM -]
# Sachito

Summae Soll: 399 € Sumeme Haban: 000 €

Estiler = Sl - Haben Buchurgstent
999€ DG E MonatsgebUfe Momepage WL

QoL Hi e

Sabdo: 9.99¢€

fusataTest -

wird das Fenster geschlossen und die Buchung in den

Bemertung -

Wenn eine Regel zu mehreren Zahlungen passt, gibt es den Hinweis Uber nicht eindeutige

Buchungsregel.
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Nicht eindeutige Buchungsregel
Passt eine Regel zu mehreren Zahlungen, so werden diese angezeigt.

Sie mussen entscheiden, ob die Regel fur alle angezeigten Zahlungen gilt oder ob es
Ausnahmen gibt.

Soll eine Zahlung von der Regel ausgeschlossen werden, so setzt man das Kz Ignorieren (in
der ersten Spalte).

In diesem Beispiel gilt die Buchungsregel 'SEPA-Uberweisung' fur alle Sammeliiberweisungen,
da diese immer gegen das Geldverrechnungskonto aufgelost werden.
Regel

Es ist also auf Smwenden zu klicken, damit werden die angezeigten 2 Buchungssatze

vervollstandigt und in den Buchungsvorschlag tbernommen.

Alternativ kann man einzelne Umsatze mit dem Kz 'Ignorieren' Gbergehen. Fir diesen
Umsatz muss dann im Buchungsvorschlag das Gegenkonto manuell erfasst werden.
Ansonsten werden die Konten gemaf der Buchungsregel eingesetzt.

| B paoan E chungsVorlage MF
| Buchungsregel; - SEPA:-Uberweisung/(ID 57) - passt zu mehreren Umsatzen.

I
Klicken Sie ggf. in die Spalte 'lgnorieren’, um filr einen Umsatz die Regel nicht anzuwenden,

Ignari - | Bankd . Be . 1fd . BelegDe -  50ll Bank .~ |Haben Ba gy Daveckl 4 Zweck? . haehrText
m| 120000 BX 348 020918 10951 59 SEPA-Einreich fGutschrift Anzahl Umsaetze: 3 hire Referenz: 10-001
0 120000 B 352 100913 9.435.35 SEPA-Einreich iGutschrift
| # | BE
i
Datensatz W 1 won 2 L W Gefiltert  Suchen 41

Regel Regel
anschauen anwenden

bei keinem 1
Umsatz anwenden

Die Regel zu diesem Beispiel hat folgenden Aufbau:
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Druck Buchungsregel

Mit dieser Liste erhalt man einen Gesamtluberblick Gber die Buchungsregeln.

a Buchungsregeln St. Muster-Erfurt, Musterstadt Nr: 4711

Regel-Bezeichnung

151 INTERNET AG Bedingungen:
Aidandes cdar E=afee g e Elch LY INTERHET &5 RIS AT S
Zahungamagangl Elach 5,99 -] et
Buchungen:
SpehEw 30702 5 ooo LR o A e R R M L

Miete Pflegeltern Bedingungen:
AEaender cdar E—pfirger [k PROARS SIS CHOLOOIE T HERAPIE- - Ap s dchng-

TENTEUM L%,

Ishungisngang glmich 30 -Bafoioraching-
Buchungen:
Sachies £400150 1] 30400 Friapeern MM L

Reaum gebih Bedingungen:

SANITAETSSCHULE
hpdande ader E=pleeg e (L] S WITAETESCHULE TRAUELERIMM. 7 TRIMMER EK a0 e 40 | g
Iahungrengarg Elaich 1175 ~hasoirnchlag-
Buchungén:
Kmare . TLBrE
Sackkio 50010 ol 11781 Mutyunggpebubr Sanitme o2 M L

Dismatag, 20 Sep ember 2001 1628 [ - Seite ] von 2

Sicherung

1 dar
3 i
L | %
Daten- Riick-

sicherung | Sicherung

sicherung

Datensicherung

Die Datensicherung muss regelmafRig durchgefiuihrt werden, damit das nicht vergessen wird,
kann man Erinnerungsmeldung in den Programmoptionen eingestellt werden. Man hinterlegt
die Anzahl der Tage nach denen eine Datensicherung durchgefiuihrt werden soll.

Ist der Zeitraum Uberschritten kommt diese Meldung:
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]

0, Seit mindestens 3 Tagen wurde keine Datensicherung durchgefiihrt.

{Unter Stammdaten/Programmoptionen kinnen Sie den Abstand der Datensicherung Festlegen.)

Michten Sie die Datensicherung jetzt starten?

Bei der Datensicherung wird die Originaldatei auch gleichzeitig reorganisiert, schon allein aus
diesem Grund sollte die Sicherung regelmafig durchgefuhrt werden.

& F_Reorg =

Reorganisation und Sicherung der Datenbank
C:\KiDoppik\Kidaten.swb (6.016 KB)

Vor dem Start miissen alle weiteren Anwender KiDoppik beenden!

Ansonsten werden die Anwendungen zwangsldufig geschlossen.

Sicherungsverzeichnis:

anderer Pfad... __3

IC:RKiDUppileatenﬁicherung

Mame der Sicherungsdatei: :
Sicherungen | o
|KiDaten_ [20100726_103052 bisher.., 4

I#Sicherung starten LMAbbruch

Unter der Uberschrift wird die der Datenpfad mit der DateigroRe angezeigt,
hier ist das der Standardpfad C:\KiDoppik\Kidaten.swb (6.020 KB).

Als Sicherungsverzeichnis wird immer der Installationspfad mit dem Unterverzeichnis
Datensicherung vorgeschlagen. Es kann auch jeder andere Pfad ausgewéhlt werden.

Die Sicherungsdateien fangen immer mit dem Namen KiDaten_ an, der Name kann mit

beliebigem Text ergéanzt werden.

Vorgeschlagen wird das Tagesdatum und die Uhrzeit. M6chte man wissen welche Namen
bisher benutzt wurden, so kann man Uber die Schaltflache 'Sicherungen bisher..." die
Dateien aus dem o.g.Verzeichnis sehen.

Wird ein bereits vorhandener Name benutzt, dann kann auf Nachfrage die Datei
Uberschrieben werden.

Mit Sicherung starten beginnt zunachst die Reorganisation und anschlielend die Sicherung.
Die Programm wird nur gestartet wenn alle anderen Anwender aus dem Programm sind, ggf.

wird diese Meldung angezeigt:
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Das Programm wird jetzt beendet, weil ein
anderer Anwender die Sicherung/
Reorganisation der Datenbank aufgerufen hat.

Es verbleiben noch 56 Sekunden.

[Shutdown s muss im Plad der Kidaten. aodb worhanden sein, )

Im Normalfall wird das korrekte Ende der Sicherung mit dieser Meldung beendet:

Die Datenbank wurde im Ordner
CKiDoppikiDatensicherung
unker dern Marmen
Kidaten_20100726_103052. swb

qespeichert,
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Sicherungen bisher

' & F_DatensicherungsDateien_HF
Bisherige Datensicherungen im Verzeichnis:
C:\KiDoppik\Datensicherung

. Dateiname -  GroRe  ~|  DateiDatum “t
Kidaten_nurkontenplanBerlin.swb 4.180 KB ' 14.05.2010 08:53:54
Kidaten_Berlin_nurPlanzahlen.swb 4.792KB | 14.05.2010 10:13:45
Kidaten_Berlin_AB_Erfasst.swb 3.764 KB 14.05.2010 10:32:32
| Kidaten_KtoArtenJeEinrichtung.swb 6.540KB | 18.05.2010 13:28:29
| Kidaten_BerlinvorAbschlussbuchungen.swb 5.868 KB | 20.05.2010 16:43:01
~|Kidaten_BerlinvorAbschlussGuVmitallenKonten.swb | 5.988 KB | 21.05.2010 17:37:33
.| Kidaten_20100525_vorNeueslahrBerlin.swb |5-848KB | 25.05.2010 17:20:34
Kidaten_20100525_VorNeueslahrmitAbschlussbuchung 5.192 KB | 25.05.2010 17:29:26
Kidate n_StkatharinachneAnfangsbestand.swb |6.472 KB | 22.06.2010 13:25:35
j Kidaten_StKatharinamitPlanwerten.swb |5.892 KB 29.06.2010 11:32:54
|Kidaten_vorAbschluss20098erlin.swb |5.960 KB | 13.07.2010 16:16:37
' Kidaten_StKatharina_VorMNeueslahr.swb 7.004 KB 13.07.2010 16:17:00
: Kidaten_StKatharina_VorAbschlussbuchungen.swhb 13.524 KB | 15.07.201015:51:37
: Kidaten_StKatharina_VorBilanzEndg.swb 13.524 KB 15.07.2010 16:04:08
Kidaten_StKatharina_VorZahlungen.swb 6.020 KB | 22.07.2010 10:16:36

I Dokumente M ¢ 1von15 > M+ | @ Kein Filter | Suchen
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Rucksicherung
Bei der Rucksicherung ersetzt der ausgewahlte Sicherungsstand den aktuellen Datenbestand.
Aus diesem Grund mussen

Wenn z.B. der aktuelle Datenbestand Buchungen bis zum August 2010 enthalt und als
Rucksicherung eine Datensicherung aus dem Juni 2010 gewahlt wird, dann sind anschlieBend
nur noch die Buchungen bis Juni 2010 im aktuellen Datenbestand enthalten.

Das gilt fur alle Einrichtungen! -Eine Einzelsicherung pro Einrichtung ist nicht
maoglich.

A F_Restore i

Restore/Riicksicherung der Datenbank
C:\KiDoppik\Kidaten.swb (6.028 KB)

Vor dem 5tart missen alle weiteren Anwender KiDoppik beenden!

Hinweis:
Mit der Riicksicherung werden -ALLE Einrichtungen-
zuriickgeschrieben!

Ricksicherung

o aten. Abbruch

Nachdem der Pfad der Rucksicherung ausgewahlt wurde, erscheint noch einmal eine
Sicherheitsfrage:

Sicherheitsfrage 3 E=|

Die Daterbarik
b  C\kiDoppikiDatensicherunglkidaten_20100726_104156. swh
Oberschreibt jetzt die aktuelle Datenbank.

Ende Restore _ x|

I y Die Ricksicherung wurde durchoefihrt,
Waollen Sie das wirldich tun? -

» | ] & ]
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Einrichtung wechseln

Mit diesem Programm kann in ein anderes Buchungsjahr gewechselt werden oder in eine
andere Einrichtung.

Man kann damit kein neues Buchungsjahr anlegen, dafur ist das Programm Neues Jahr
erdffnen vorgesehen.

Einrichtung
Mit welcher Einrichtung wollen Sie arbeiten?
Einrichtung: | j 5t. Muster
lahr: 2010 j Katholische Kirchengemeinde

Musterstr. 10
12345 Musterstadt
12345678

Weiter Abbrechen
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Register Stammdaten

Stammdaten

r = i _.d}., ey B - b, A L =] I Paduag Kisrdan M b Bisrotdaesrang'
1l = | T b (1] [~
H L A, ! =H 5 i 4 Forue Bebrutmangent
MEmmity | MRa-Grppes | Conten. B Setenaecost  Oes Bl oot Lafeneten Niaraen e Brige  Fumin. | Progeemes. o . (rescmbiang
iy v PR e BAWARG Y | Deeeaung [y [T T R e - R gty S Fitus Grp-Baswichng i

Unter dem Register 'Stammdaten' stehen die Stammsatze zu allen Bereichen,
das sind

Sachkonten

Bilanz und G+V

Kostenstellen

Kontokorrent

Verwaltungsdaten
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Sachkonten

| Atammsatz | Kto-Gruppen | Konten-

Sachkto etfassen plat
Sachkonten

Stammsatz Sachkto

Hier werden alle Konten der Einrichtung angezeigt.

Zu den automatisch angelegten Konten kdnnen beliebig viele hinzugefuigt werden.
Die einzige Einschrankung ist, dass die Konten 6-stellig sein missen!

Erlauterung der Schaltflachen, der Feldnamen.

Anzeige Bestandskonto

& F_SwchiortenTipmm B 4
z Bmibuchumgen | W . | Prin| Spatc| iech || Gace | =
=] SachkontenStamm 180000 leru DKM Ktonr 4711 - | - .J| E| = | =
- ml
Kot 180000 Bereichnung:  Gino DKM Ktonr 4711
Kontoart: Geld d Saldenabhangig: F Ktogruppe: 118 d Guthaben bei Kreditinstituten
Standard: | 180000 =] Bank 3
Alktiv: 74 j 2. Guthaben bei Kreditinstituten
Passiv: 4 j 2. verbindlichkeiten gegendber Kreditinstituten
Standard-KStelle J Standard-Kstells letrte Beleghr: BE/SS letrte Buchung: 06,09, 2010
Vaorirag 2000 4853549 € ¥
il B 3
Anzeige Aufwands- und Ertragskonten mit Register 'Planwerte’
& F_fachkontenitamm - Em
SachkontenStamm BB .| Zuschuss Haushalt "“""""""‘l""':‘“‘ "'“"l""""‘l““"| iade | )
o « Zlglx|®
2| stamemsats | planwerte |
KEoflo: 410010 Bereichnung:  Fuschuis Hauihalt
Kontoart: Ertrag j Saldenabhingiz: T Ktogruppe: 441 d Finanzausgleich des Bistums

Standard: = 410010 j Zuschuss Haushalt

Alkctiv: _J
passiv: -

Guv: 322 j Zuschisse Bistum

Standard-K5telle: j Standard-Kstelle letite Beleghr:  BE/E letzte Buchung: 28.05.2010 L
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T X

& F_Sachkomten ftamm - B
— F: | Eirguitncrunpen | Mot o Spaich | Losch | Ende
'] sachkontenStamm 410010 .| Zuschuss Haushalt I T e i A
Pl Stamemaaty  Planwerte |
Kostenstelle Ansatz 2010 Ansatz 2011 Bemerkung
0000 ﬂ diese Einrichtung 87.300,00 0,00
1000 j 5t Maria 0,00 0,00
000 [z 5t Joseph 0,00 0,00
3000 j 5t Paulus 0,00 0,00
4000 :J 5t Christophorus 0,00 0,00
5000 x| st Katharina 0,00 0,00
£7.300,00 0,00
1k ™ ] ¥
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Neues Konto anlegen

Fur die Neuanlage eines Kontos ist es ratsam zunachst ein Konto auszuwahlen das in die
gleiche Rubrik passt wie das neue Konto.

Dieses Konto wird dann als Vorlage genutzt, dabei werden alle Werte in das neue Konto
ubernommen.

Bei den Aufwands- und Ertragskonten werden alle Kostenstellen dem neuen Konto zugeordnet
(Register Planwerte).

Gehen Sie zum Beispiel auf €in " 4 ¢ «Lopanensianm fevaniane e
Bankkonto, wenn ein
zusatzliches Bankkonto
angelegt werden soll.
Klicken Sie anschlieend auf
Neues Kto..., es erscheint 184000 j Bank 4
dieses Fenster:

Welches Konto wollen Sie als Vorlage nutzen?

Geben Sie hier die neue Kontonummer ein:

185000 Eto anlegen Abbrechen
!

P

1| b

Falls Sie ein Kostenkonto im _ welk ' T B

alten Jahr anlegen, dann

muss dieses Konto auch im fchtung, das neue Jahr ist bereits erdffnet und Sie wolen noch
neuen Jahr manuell angelegt b\, ein Kostenkonko im aken Jahr anlegen!

werden.

Denken Sie daran dass Sie deses Konto ggf. auch im neuen Jahe
anb=gen midssen,

Bestandskonto werden im
neuen Jahr automatisch
angelegt, sobald darauf

gebucht wird. % [ ITI

Waollen Sie das Konto jetzt anlegen?

Geben Sie neue Kontonummer ein und klicken Sie auf Kto anlegen.
Es erscheint der neue Stammsatz in dem nur noch die Bezeichnung angepasst werden muss.

-89-
© Software-Buro Katharina Dierking



KiDoppik

185000 (7 Foreaipe | Buthung | Newsskve | Priten | Seaich | Losce | Enda
SachkontenStamm JBanka ]| — o SRl
L Sl.-'rl'llllzl
Konto: 185000 Bezeichnung: Bank 4
Kontoart: Geld j Saldenabhangig: ¥ Ktogruppe: 118 j Guthaben bei Kreditinstituten
Standard: = 188000 [»| Bank4
Aktiv: T4 j 2. Guthaben bei Kreditinstituten
Passiv: 24 j 2. verbindlichkeiten gegenlber Kreditinstituten
J letrte Beleghr: Ietrte Buchung: 22.06.2010
g 2008 00 €
i
Schaltflachen
i* Formular Buchung | Meues Kto.. | Profen | S5peich| Losch | Ende
" Datenblatt b# e 0 = I

Formular/
Datenblatt

Buchung

Prifen

Speichern

Loschen

Neues Kto...

Der Sachkontenstamm kann als einzelnes Formular oder in der
Datenblattansicht angezeigt werden.

In der Formularansicht wird bei den Erfolgskonten ein 2.Register fur die
Planwerte angezeigt.

Es werden die Einzelbuchungen des aktuellen Kontos angezeigt.

Anlegen eines neuen Sachkontos, dabei wird das aktuelle Konto als
Vorlage benutzt.

Falls Sie unsicher bei der Eingabe eines Kontos sind, dann kdnnen Sie
es hiermit Uberprifen lassen.
Gepruft wird:

e Doppelte Zuordnung Aktiv-Passiv-Seite bei saldenabhangigen
Konten

e Fehlende Bilanz- bzw. G+V-Zuordnung

e Kontoart

Uber diese Schaltflache wird der Satz sofort gespeichert, wenn er
fehlerfrei ist.

Eine automatische Speicherung erfolgt auch beim Wechsel des
Datensatzes oder beim Beenden des Programms.

Vor dem Loschen erscheint immer noch eine Sicherheitsabfrage:
warnung ]

! ~ Wollen Sie das Konto -180000- wirkdich lischen?

Ankworten Sie mik -Ja-, wenn Sie sicher sind,

2 |[ ten |

Anschlie3end wird geprift, ob noch Einzelbuchungen vorhanden sind:
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Hweis x|

L

Es sind noch Buchungen vorhanden! - Sie kinnen dieses Konto
nicht lGschen.

Ende Beim SchlieRen des Sachkontenstamms werden alle Kostenstellen den
Aufwands- und Ertragskonten zugeordnet.

Felderlauterungen

Erlauterung:

Konto

Immer 6-stellige Nummer.

Hinweis:

Das Feld ist deaktiviert, wenn die Stammsatzanzeige von einem
anderen Programm aufgerufen wurde.

Bezeichnung

bis zu 100 Stellen Text sind maglich

Kontoart

Die Sachkonten sind in folgende Arten aufgeteilt:

Aufwand

alle Kostenkonten, wie z.B. Lohne, Betriebskosten, etc. bei den
Aufwandskonten kdnnen auch Planwerte vorgegeben werden.
Bestand

die Konten des Anlage- und Umlaufvermégens wie z.B. PKW,
Buroeinrichtung, Forderungen

auch die Eigen-und Fremdkapitalkonten gehéren dazu, wie z.B.
Rucklagen, Rickstellungen, Verbindlichkeiten

Ertrag

alle Einnahmekonten wie z.B. Spenden, HH-Zuschlsse, Erlése
aus Kerzenverkauf, Zinseinnahmen etc.

Finanzen (seit Version 3.10)

alle Depots und Beteiligungen

Geld

Die Geldkonten gehdren zwar auch zu den Bestandskonten,
aber durch diese besondere Kennzeichnung erhalten Sie in der
Saldenliste immer einen Summenausweis des Geldbestands.
Interim

Interimskonten sind durchlaufende Konten, zum
Jahresabschluss mussen diese auf O,- stehen.

Ein typisches Konto dafur sind z.B. die durchlaufenden
Kollekten.

Kasse

Die Kassekonten gehotren ebenfalls zu den Bestandskonten,
doch durch diese Kennzeichnung erhalten Sie in der Saldenliste
einen gesonderten Ausweis des Barbestands. Gleichzeitig wird
beim Buchen ein Hinweis gegeben, falls der Kassenbestand ins
Minus gerat.

Saldovortrag

Diese Kontenart ist fur die Konten Erdffnungsbilanz und das
Gewinn- und Verlustkonto.

Sammelkonto

Das bei den Lieferanten hinterlegte Konto, auf diesem Konto
kann nicht direkt gebucht werden!

Eine Buchung ist immer nur Uber das Lieferantenkonto maoglich.
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Saldenabhangig

Konten, die sowohl auf der Aktiv- als auch der Passiv-Seite
erscheinen kénnen, werden hier gekennzeichnet.

Das sind vor allem die Bankkonten, diese Konten missen sowohl
einer Aktiv- als auch einer Passiv-Seite zugeordnet werden.

Ktogruppe

Fur die Zusammenfassung in der Saldenliste muss jedes Konto
einer Gruppe zugeordnet werden. Die Gruppeneinteilung findet
man unter Stammdaten/Kto-Gruppen erfassen.

Die Zuordnung zu einer Kontengruppe muss innerhalb einer
Kontenklasse identisch sein.

Sie kdnnen also kein Konto aus dem Umlaufvermégen (Ktoklasse
1) dem Anlagevermégen (Ktoklasse 0) zuordnen.

Standard

Diese Konten-Zuordnung ist nur wichtig, wenn die Buchungsdaten
an die Hauptverwaltung weitergegeben werden.

Aus diesem Grund muss jedes neue Sachkonto dem Standard-
Kontenrahmen zugeteilt werden.

Beispiel:

Reichen die Standard-Bankkonten nicht aus und es wird ein
zusatzliches Konto angelegt, so ordnen Sie das neue Konto einfach
dem letzten Bankkonto zu.

Aktiv

Dieses Feld ist gesperrt sobald es sich um ein Aufwands- oder
Ertragskonto handelt.

Ansonsten muss hier eine Bilanzposition mit der Stufe 5 (Zuordnung
zum Sachkto) ausgewahlt werden. Zur Auswahl wird nur die Aktiv-
Seite angeboten, zur besseren Ubersicht allerdings mit allen
Bilanzstufen.

Passiv

|Hier gilt das Gleiche wie fur die Aktiv-Seite.

GuVv

Dieses Feld ist gesperrt sobald es sich nicht um ein Aufwands-
oder Ertragskonto handelt.

Ansonsten muss hier eine G+V-Position mit der Stufe 5 (Zuordnung
zum Sachkto) ausgewahlt werden.

Standard-Kstelle

Bei den Aufwands- und Ertragskonten kann hier eine Kostenstelle
hinterlegt werden, die dann beim Buchen automatisch
vorgeschlagen wird.

letzte BelegNr

Anzeige des zuletzt gebuchten Beleges (Belegkreis und Nr), das Feld
ist nicht anderbar.

Letzte Buchung

|Tagesdatum der letzten Buchung, das Feld ist nicht anderbar.

Vortrag 2009

Bei den Bestandskonten wird hier der Saldo des Vorjahres

angezeigt, das Feld ist nicht anderbar.
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Kto-Gruppen erfassen

Die Kontengruppen beinhalten die Aufteilung der Sachkonten in logische Bereiche des
Kontenplans, die sehr der Bilanzaufteilung ahnelt.

Es wird hier die Gruppennummer, die Gruppenbezeichnung und die dazugehdrige
Kontenklassenbezeichnung erfasst.

Die Kontengruppen sind 3-stellig aufgebaut:
l---> ITd.Nr (meistens die ersten 2 Stellen der Ktonr, allerdings unterbrochen bei den 670er Konten

|

1 durch die Zwischensumme Kultuskosten und Sachausgaben Seelsorge, ahnliches auch
bei den 77er-Konten)

|

- > erste Stelle der Kontonummer
& F_Thel_Kontengreppen o= W
Kontengruppen St. Katharina - 2010 ﬂ 7
Eontengruppe Gruppenbezeichnung KontenklassenBerebthnung
7] o 03} Immaterielle Vermbgensgegenstinde Anlagevermbgen
1l 002 Grundsticke und grundsticksgleiche Rechte anlagevermdgen
H 0 technische Anlagen und Maschinen Anlagevermogen
i 00 Kraftfahrzeuge Anlagevermogen
B 006 Biroeinrichtung Anlagevermdgen
[l 0 o7 Anzahlungen Anlagevermibgen
il 112 Forderungen Umlaufvermogen
[l 113 Interimskonten Umlaufvermagen
il 118 \Wertpapiare Umlaufvermogen
B 116 Kassenbestand Umlaufvermogen
W 118 Guthaben bei Kreditinstituten Umlaufvermogen
B 119 Aktive Rq:hnungr,abgrqn:ung I..Imlzu1wzrrnng\q-n
] 10 Festkapital [Ricklagen) Eigenkapitalkonten
[l 25 Bilanzergebnis(lahresiberschuss/lahresfehibetrag) Eigenkapitalkonten
B 30 Risckstellungen Fremdkapitalkenten
[l im Verbindlichkeiten gegendber Kreditinstituten Fremdkapitalkonten
B 334 Verbindlichkeiten aus Lisferungen und Leistungen Fremdkapitalkonten
B 3 Rechnungsabgrenzungsposten {Passiva) Fremdikapitalkonten
H 441 Finanzausgleich des Bistums Betriebliche Ertrage
—1 P -
Datenigks H Ivani 43 & M B T Ungefitert | Sucher L] *

Hinweis Sortierung:
Je nach Benutzergruppe wird die Saldenliste unterschiedlich sortiert.

KiDoppik-Berlin  nach Kontenklassenbezeichnung fiir kameralistischen Kontenplan
alle anderen nach Kontenklassen
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Kontenplan

Der Kontenplan zeigt alle Konten mit den Informationen aus dem Sachkontenstamm.

Kontenplan - St. Katharina, Musterstadt 2010

Konto Bereichnung Kontoart Bilanz Bilanz GuVv Salden-
Aktiv  Passiv abhangig

Anlagevermogen
o0l Immaterielle Vermbgensgegenstande

013000 Rechte und Werte Bestand 22 o 0 (W
015500 EDV-Software Bestand 2 Q o O
ooz Grundstiicke und grundstiicksgleiche Rechte

021500 Unbebaute Grundstiicke Bestand 32 0 0

023000 Bebaute Grundsticke Bestand a2 i) I:l
028000 AuBenanlagen Bestand a2 o 0
004 technische Anlagen und Maschinen

042000 Technische Anlagen Bestand 42 o o O
047000 Betriebsvorrichtung Bestand a2 o |
005 Kraftfahrzeuge

052000 PEW Bestand az Qo o O
058000 Sonstipe Transportmitbel Bestand = 42 i} o O
006 Blroeinrichtung

065000 Biroeinrichtung Bestand 42 0 0 O
oo7 Anzahlungen

070000 Anzahlungen Bestand 42 0 0 O
Umlaufvermégen

112 Forderungen

120000 Forderungen aus Lieferungen und Leistungen Bestand -] i) O
126000 Forderungen gegen andere Gemeinden Bestand GE o O
126010 Forderungen gegen das Bistum Bestand 62 o o O
126020 Forderung offentliche Zuschisse Bestand 654 o O
126030 Forderungen sus gewshrten Darlehen Bestand &4 o O
113 Interimskonten

137000 durchlaufende Posten Interim a2 228 %]
137400 durchlaufende Kollekten Interim 92 228 %]
137500 Geldtransit interm 9@ 28 O
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Bilanz/GuV

=l
14

58,

Bilanz- | Seitenansicht | Ohne Bilanz-
aufbau | Bilanz/G+Y Zuordnung

Bilanz/fouy

Bilanz-Aufbau

Der Bilanzaufbau gliedert sich in die 3 Bereiche 1.Aktiv , 2.Passiv und 3. GuV.
Diese Begriffe sind feststehend und durfen nicht verandert werden.

Uber alle 3 Bereiche fuihrt eine laufende Nummer, die z.B. wie folgt gegliedert werden kann:
Aktiv-Seite 010 - 190
Passiv-Seite 200 - 290
GuV-Seite 300 - 900

Innerhalb eines Bereiches kénnen bis zu 5 Zwischensummen gebildet werden.

Die Stufen werden dabei von 1-5 durch nummeriert, wobei die IfdNr der niedrigsten Stufe(5)
immer dem Sachkonto zugeordnet wird.

Eine Summierung muss immer mit der Stufe 5 enden!

Es darf also nicht sein, dass die Stufen 1, 2 und 3 gefolgt von Stufe 1 vorgegeben werden.
In diesem Fall hatte das Programm noch gar keine Sachkonten zur Verfugung.

Die Stufen zeigen folgende Ergebnisse an:

Stufe 1 summiert die Stufen 2 - 5

Stufe 2 summiert die Stufen 3 -5

Stufe 3 summiert die Stufen 4 - 5

Stufe 4 summiert die Stufen 5 -5

Stufe 5 zeigt die Summe der Sachkonten
Stufe 6 zeigt das Bilanzergebnis

(Ublicherweise gehort diese Position zu den Riucklagen/Eigenkapital auf der Passiv-Seite)

Fur die Stufen 1 bis 4 kann die Summenausgabe(kein Hakchen) unterdriickt werden, dann
fungiert die Zeile nur als Uberschrift.

Bei den Stufen 1 und 2 wird die Summe wird am Ende der Gruppierung gezeigt, deshalb der
Hinweis '(mit FulRzeile)'.

Ein Hakchen in der Spalte Seitenwechsel bewirkt, dass diese Zeile auf einer neuen Seite
gedruckt wird.

Damit man die Auswirkungen einer Anderung gleich sehen kann, kann man von dieser Maske
direkt die Bilanz aufrufen.
FUr einen Ausdruck dieser Struktur klicken Sie auf die Schaltflache Aufbau drucken.

Haben Sie sich bereits im Vorjahr die MUhe mit einem Bilanzaufbau gemacht? - Damit Sie
nicht doppelte Arbeit haben,

gibt es die Mdoglichkeit tUber die Schaltflache 'Struktur Vorjahr Glbernehmen..." den Aufbau des
Vorjahres zu Gibernehmen.
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A F Bilanz_Stufen = 8 =
=] Bilanzaufbau BEEEE [-][ sianz/cev s | [Autbausrucken 2| [suukeur voriat dbernetmen. (3] ~
fdNr Seite Stufentext Bilanz- Summen- Seiten-
Stufe ausgabe wechsel
P 10 1. Aktiv A Anlagevermbgen 1 E|"‘"""""'""“"'“"'I B B
il 20 1. Aktiv 1. Konzessionen, Lizenzen und ahnliche Rechte und Wert 2 [[Smme2 imiFusiaie) B il
| 22 1. Aktiv 1. Konzessionen, Lizenzen und ahnliche Rechte und We 5 Em"”‘“ fuknts: W
| 30 1 Aktiv I, Sachanlagen 2 R — s T n B -
m 32 1. Aktiv 1. Grundstilcke und grundstiicksgleiche Rechte 5 EWWM Sachioens R
| 42 1. Aktiv 2. andere Anlagen, Betriebs- und Geschiftsausstattung 5 Em"""”m"m = i)
m 50 1 Akthv  B.Umlaufvermogen 1 [ iy s
Il 60 1. Aktiv . Forderungen und sonstige Vermoégensstinde 2 E|h'"""='l'""‘ﬂ“"'l O A
| 62 1. Aktiv 1. Forderungen ggn Bistum 5 Hmﬂﬂmmm &
| 64 1. Aktiv 2. Forderungen aus 6ffentlichen Zuschiissen 5 EW"“W F] i
il €6 1. Aktiv 3. Forderungen fir Bauvorhaben 5 Bmﬂﬂmh""w i a
[H 68 1. Aktiv 4, Forderungen gegeniiber anderen Einrichtungen 5 BWWM Sachioens o
m 69 1. Aktiv 5. sonstige Forderungen S t——"
ml 70 1. Aktiv 1. Flossige Mittel 2 E]’“’""‘"“’““"‘""""' ¥ B
1 72 LAktiv 1 Kassenbestand s [gfereeemmnone g B
Hinweis:

Mach den Stufen 1-2 muss mindestens einmal die Stufe 5 bommen, denn nur aus dieser Stufe flielen die Wene in die hiheren Stufen ein.
Dig letzte Stufle innerhalb einer Summienung muss alse immer die 5 seinl
[Busnahme & flr Jahresiberschuss/Fehibetrag) -

Datensste M < 1von22 | ¢ b | Getiment | suchen

Struktur Vorjahr ibernehmen...

Der Bilanzaufbau des Ifd. Jahres wird geldscht und die Struktur des Vorjahres wird
ubernommen.

Uberpriifen Sie anschlieRend, ob die Zuordnung der Sachkonten (Register Stammdaten/ohne
Bilanzzuordnung) noch in Ordnung ist.

[ Bilonzauibou aus dem Vorjehr tbemehmen T (it |
— - g -

Die Bilanzstruktur des laufenden Jahres 2011 wird geloscht und der
Aufbau aus 2010 wird Gbernommen.

Wollen Sie das warklich tun?
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- '
Bilanzaufbau aus dem Vorjahr Gbernehmen e

Die Bilanzstruktur 2010 wurde Gbernommen und wird hier angezeigt.

UFdr eine optimale Abstirnmung midssen Sie anschlieBend das
Programm "Ohne Bilanzzuerdnung laufen lassen!!

o )
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dazugehorige Sachkonten

Mochte man die laufenden Nummern in der Bilanz &ndern, so mussen auch samtliche
Sachkonten angepasst werden.
Das System unterstitzt Sie dabei wei folgt:

1. Mauszeiger auf die Zeile mit der laufenden Nummer setzen

2. Uber rechte Maustaste 'dazugehérige Sachkonten' anzeigen

#
2
&l

Wz

LS

zeige dazugehdrige Sachkonten
Suchen...

Wan A bis £ sartieren

Won £ bis A sartieren
Auswahlbasierter Filter
Auswahlausschliefender Filker

FilterfSartierung entfernen

3. In der anschlieRend Ubersicht geben Sie die neue LfdNr ein:

Konto - Bezreichnung
EIEER xasse StMaria

161000 Kasse 5LJoseph

162000 Kasse St.Paulus

163000 Kasse St.Katharina
DDO000 max. 100 Stellen

Sachkonten M 1vond b H b of Gefiltert

4. Erst jetzt andern Sie die IfdNr im Bilanzaufbau

Suchen

= Kontoart =

Kasse
Kasse
Kasse
Kasse

Akliv
75
75
75
15

« AktivText -
1. Kassenbests
1. Kassenbest:
1. Kassenbest:
1. Kassenbests
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Protokoll Bilanz-Aufbau

Bilanzstufen - St. Katharina, Musterstadt 2010
Stufen FdMr Stufentext Summenausgabe Seitenwechssl
1. Aktiv
1 10 A Anlagevermagen O g
2 20 I. Konzessionen, Lizenzen und Shnliche Rechte und Wert O O
5 22 1. Konzessionen, Lizerzen und Shnliche Rechte und W B O
2 0 Il. Sachanlagen O O
5 32 1. Grundstiicke und grundstiicksgleiche Rechts B O
5 49 2. andere Anlagen, Betriebs- und Geschiftsausstattun 1 O
1 50 B.Umlaufvermigen O O
2 &0 |. Forderungen und sonstige Vermogensstande O O
5 B2 1 Ferderungen ggn Bistum O
5 B4 2. Forderungen aus offenticher Farderung O
5 BE 3. Ferderungen fur Bauvorhaben O
5 63 4. Forderungen gegenlber anderen Einrichtungen O
5 B9 L. sonstige Forderungen O
2 70 II. Flissige Mitte! O
5 72 1. Kazsenbestand bl |
5 74 2. Guthaben bei Kreditinstitutzn bl O
2 80 I, Wertpapiere 5] O
5 a2 1 sonstige Wertpapiere b O
7 90 I'V. Interi mskonten O |
5 92 Interimskonten|muss in end. Bilanz auf 0,- stehen!) b O
1 100 C. Aktive Rechnungsabgre nz ungsposten O O
5 102 Aktive Rechnungsaberenzungsposten %] O
2. Passiv
1 200 A Ricklagen O (|
5 202 1. allgemeine Riicklagen ] O
5 204 2. Sonderposten mit Rickagenanteil B O
6 206 Jshresiiberschuss/lahresfehlbetrag i O
1 210 B. Riickstellungen O O
5 212 1. Rilickstellungen bl O
1 220 C. Verbindlichkeiten O
5 222 1. Verbindlichkeiten aus weiterzuleitendens Betrige O
5 224 2. Verbindlichkeiten gegendber Kreditinstituten O
5 276 3. Verbindlichkeiten us Lisferungen und Leistungen O
5 228 4, Interimskonten [muss in end Bilanz auf O- stehen!) O
A 230 [. Passive Rechnungsabgrenzungsposten O O
5 232 1. Passive Rechnungsaberenzungsposten b O
3. Guv
. 300 Ergebnis ordentlicher Haushalt b O
2 310 |. Ertrage B O
3 320 1. Zuweisungen, Zuschizse b O
5 322 Zuschiisse Bistum %3 O
5 324 =onstigeTuschiisss/Umlagen kA |
3 330 2. Einnahmen aus Vermagen, Veraaltung und Vertrie bl O
5 332 Grundvermagen und Rechte B O
5 334 Gehiihren und Entzelte B O
5 336 Einnzhmen sus Kapitalien B O
5 338 zonstige Einnahmen B O
3 340 3. Kollekten, Spenden, Beitrige B O
5 342 Kollekten O
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Seitenansicht Bilanz/ G+V
Die Vorauswahl bei der Bilanz und G+V kann durchaus unterschiedlich aussehen.

Zunéchst kdnnen Sie auswahlen, ob die Bilanz, die G+V oder beides gemeinsam gedruckt
werden soll.

Im Gegensatz zur Bilanz kann bei der Auswahl G+V zuséatzlich eine Kostenstelle bestimmt
werden, die dann in der Kopfzeile der G+V angezeigt wird.

Weiter gibt es die Mdglichkeit Bilanzzeilen mit der Stufe 5 auszublenden, wenn der Saldo auf
0,00 steht.
In diesem Fall darf das Hakchen bei 'alle Bilanzzeilen' nicht gesetzt sein.

Ein Hakchen 'mit Einzelkonten® besagt, dass die zu einer Position gehdrenden Sachkonten
mit angezeigt werden.

Durch ein Hakchen bei 'mit O-Salden' werden Sachkonten mit dem Saldo 0,00
ausgeblendet.

Wir ein Hakchen bei 'Zeitraum einschranken' gesetzt, dann wird das Feld 'Auswertung bis
zum' eingeblendet.

Hier kann das per-Datum vorgegeben werden, beim Aufklappen des Feldes wird das letzte
Belegdatum angezeigt.

Bei Auswahl dieser Option wird das Datum in der Kopfzeile der Bilanz/G+V eingeblendet.

Ein Excel-Export ist genauso wie bei der Saldenliste moglich.

i i

Bilanz

weitere Optionen:

mit O-5alden? r
Druck Bilanz ;I Zeitraum einschr@nken? r

alle Bilanzzeilen F

mit Einzelkonten (=

mit Excel-Export? [

Zeitenmnsicht 3 I Beenden = ]
& vorlauf-Informatione o

Bilanz

weitere Optionen:

mit -Saldent I_
Druck G+ j Zeitraum einschranken? F

alle Bilanzzeilen =
fiir Kstelle . | <alle>

mit Einzelkonten =3
Auswertung bis zum - | 30.06.2010 j miit Excel-Expon? =

Dateiname: Bilanz_Sachkonten

Seitenansicht | I Beenden | Ausgabe in Verzeichnis:
C7\A_Source\KiDoppik\Export &
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Deckblatt

Fur die Variante 'Erfurt’ wird vor der Bilanz oder G+V dieses Deckblatt ausgegeben.

Jahresrechnung

5t. Muster-Erfurt

2013

Gemeindekennziffer: 12345678

Musterstr. 10
55555 Musterstadt
Geldbestande: Anfangs- soll Haben End-
bestand bestand
Kasse 2.68599€ 409220 86 € 48.00549€ 3.910,36 €
Bank  47131014€  507.866,27 € 476.472,11 € 502.704,30 €
Finanzen 0,00£ 10.000,00 £ 0,00£ 10.0:00,00 £
Gesamt  473.996,13€  567.09613 € 524.477,60 € 516.614,66 €

Dem Kirchenvorstand vorgelegt am:

Rechnungstiihrer:

Der Kirchenvorstand hat nach vorangegange ner Prifung dervorliegenden Kirchenrechnung in seiner

Sitzungam __._ . zugestimmit.

Die Ubereinstimmung der Angaben in der Bilanz mit dem tatsichlichen Vermégen der Kirchengemeinde

wird hiermit bestatigt.

Vorsitze nder

Siegel Mitglied:

Mitglied:

Die Rechnung und die Belege wurden gepriift.
Wir vernweisen auf die gesondert zugegangenen Prifungshemerkungen.

Erfurt, den:

Bischifliches Ordinariat
Finanzabteilung

Finanzreferent:

Seitenansicht Bilanz
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vorldufige Bilanz - 5t. Katharina, Musterstadt - 2010
Aktiv Anfangsbestand  IstIfd. Jahr saldo
A. Anlagevermogen
L Konzessionen, Lizenzen und 3 hnliche Rechte und Werte
L. Sachankgen
B.Umlaufvermbgen
I, Forderungen und sonstige Vermogens st nde
il. Fliissige Mittel
1. Kassenbestand 635,00 000 635,00
160000 KassaSt. Katharina 1000 Q00 220,00
161000 Kasse St. Marien 110,00 0,00 110,00
162000 Kesse St Christophorus 306 00 0,00 305,00
2, Guthaben bel Kreditirstitten 48.060,83 4120,00 5213083
180000 Girckto 47111 Sparkassa 5.15033 412000 9.370,33
181000 Girokto 47112 Pax-Bank 801050 Q00 801050
182000 Festgeld OBIS - 3Monata 10,000,050 Qoo 10.000,00
1E3000 Festgeld OE16 - 12 Monste 20,000,00 Q00 20.000,00
1B4000 Spendenkents Pux-Bank 1. 200,00 a00 1.200,00
185000 Spendenkto Glocke [Pax-Bank) 3.600,00 0,00 3 600,00
Summe |1 Filssige Mittel 4869583 412000 5181583
Ill. Wertpapiers
1. sors ige Wertpapiens 15.000,00 o.00 15.000,00
151010 Wertpapiere 1 15.000,00 0,00 15.000,00
Summe [Il. Werpapiere 15.000,00 000 15.000,00
IV, Interimskonten
C. Aktive Rechnungsabgrenzungsposten
Summe Aktiv 6369583 4120.00 67.815.83
vorldufige Bilanz - 5t. Katharina, Musterstadt - 2010
Passiv Anfangsbestand st lfd. Jahr Saldo
A. Riicklagen
1 allgemeine Riicklagen 40,095 83 0,00 400095, B3
202000 Allgemeine Rckiags &).095,83 0,00 40,005,383
L sonderposten mit Rilckl agenanteil 23.600,00 0,00 23.600,00
295000 rweckgebundene Ricklagen 13.600,00 0,00 23.600,00
Ishresiiberchuss flshresfehlbetrag 0,00 3.020,00 3.020,00
0O0DDD Jahresdberschuss/Fehlbetrag 0,00 3.020,00 3.020,00
B. Riickstellungen
C. Verbindlichkeiten
A& Verbindlichkeiten aus Lisferungen und Leistungen 0,00 150,00 50,00
330010 Verbindl aus Lief. und Leist. (Sammelkto) 0,00 250,00 250,00
4, interimskonten (muss in end.Bllanz auf 0,- stehen!] 0,00 850,00 850,00
137400 durchlaufende Koliekten 0,00 520,00 530,00
137500 Geldtransi 0,00 430,00 330,00
Summe C, Verbindlichkeiten 0,00 1.100,00 L. 100,00
D. Passive Rechnungsabgrenzungsposten
Summe Passiv 63.695,83 4.120,00 67.815,83
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Seitenansicht G+V

vorliufige G+ V - 5t. Katharina, Musterstadt - 2010

GuV Ansatz 2010 Ist 2010 Abweichung

Ergebnis ordentlicher Haushalt

l. Ertrage

1. Zuweisungen, Fuschiisse 15.500,00 A.0:00,00 -15,50:0,00
Zus chiis se Bistum 15,500,00 4.0:00,00 -15,500,00
410010 Zuschuss Haushalt 16.000,00 4 .0:00,00 -12.000,00
410020 Zuschuss Fahrtkosten 1 200,00 0,00 -1 200,00

410030 Zuschuss Birohilfen 270000 0,00 -2.700,00

2. Einnahmen aus Vermdgen, Verwalung und Vertrieh 5.000,00 0,00 -5.00:0,00
Grundwvermagen und Rechte 5,000.,00 0,00 -8.000,00
451000 Mieteinnahmen 6.000,00 0,00 -6.000,00
452000 Umlagen (Mebenkosten, Grundsteuer) 2.000,00 000 -2.000,00
455000 Sonstige Einnahmen 1.000,00 000 -1000,00

3. Kollekten, 5penden, Beitdge

4, Vermogenswirksame Einnahmen

5. Verkaufserldse
Summe |, Ertrige 28.500,00 4.000,00 - 24.950:0,00
I, Aufwendungen
L Personalausgaben -4,300,00 -5:80,00 3.720,00
Gehilter und Vergiitungen Kirche -3,600,00 0,00 3.60:0,00
500010 Lohne und Gehalter - Kuster/Hausmeister -3.600,00 0,00 3.600,00
Sozialabgaben -700,00 -580,00 120,00
£11000 Sozialabsaben -700,00 -580,00 120,00
L Verwaltung und S5eelsorge -8.550,00 -400,00 &.150,00
Vernwaltung -2.250,00 0,00 2.250,00
620000 Porto -100,00 0,00 100,00
620500 Telefongebihren -360,00 000 360,00
£81500 Biromaterial -B00,00 0,00 800,00
532000 Druckkosten Pfarrbrief -600,00 000 600,00
6233000 Sonstige Verwaltungskosten -390,00 0,00 390,00
Kultuskosten 500,00 -400,00 500,00
&70040 Druckerzeugnisse/Kerzenkauf -500,00 -400,00 100,00
670050 Schmuck, Blumen -400,00 0,00 400,00
Sachawsgaben Sealsorge -5.400,00 0,00 5.400,00
&70510 Sachkosten Jugendseelzorge -1.500,00 0,00 1.500,00
£75060 Sachkosten Erwachsenenbildung -1.200,00 0,00 120000
675070 Sachkosten Pfarrgemeinderat -500,0:0 0,00 500,00
675110 Sachkosten Schulbusfahrt -600,00 a,00 600,00
£75130 Sachkosten Altenbetreuung -1.000,00 0,00 100000
3, Betrichckosten -6.800,00 0,00 6.80:0,00
Energiekosten -4.000,00 000 4.000,00
£32000 Heizenergie Kirche -2.000,00 0,00 2.000,00
£32010 Heizenergie Pfarrheim -1.000,00 a00 1.000,00
622500 StromWasser Kirche -600,00 0,00 600,00
632510 StromW asser Pfarrheim -400,00 0,00 400,00
offentliche AbgabenVersicherungen -1.500,00 0,00 L.50:0,00
Dienstag, 6. Juli 2010 R Wl -k Seite 1von 2
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vorldufige G+ V - 5t. Katharina, Musterstadt -

GuV

Ergebnis ordentlicher Haushalt
634000 Gebsudeversicherungen
635000 Stralenreinigung
38000 Millabfuhr

Wartung

B48020 Wartungskosten Orgel
46030 Wartungskosten Glocken
646050 Wartungskosten Buromaschinen

4, Baukosten
kleine Bau- und Reparatumrbeiten
645010 Bau- und Reparaturkosten Kirche

645020 Bau- und Reparaturkosten Pfarrheim
B45040 Sachkosten Aulienanlagen

5. Kfz-Kosten

Kfz-Kosten
B51000 Kfz-Steuer
653000 Kfz-Brennstoff

& Zinsen und dhnliche Aufwendungen

Zinsen und dhnliche Aufwendungen
731000 Bankspesen
7. Vermidgenswirksame Aufwendungen
Zufithrung an Riickstellungen
785400 Zufihrung RUdkstellung
Summe |l Aufwendungen
Summe Ergebnis ordenticher Hausha it

Ergebnis auBerordentlicher Haushalt

l. AD Ertrige
Summe | AD Ertrige
I, AQ Aufwendungen
Summe Il AD Aufwendungen
Summe Ergebnis auBerordentlicher Hausha
ABSCHLUSS
Summe ABSCHLUSS
lahresiiberschuss

Ansatz 2010

-1600,00
-100,00
-200,00
-900,00
-200,00
200,00
-500,00

-3,000,00

-3.000,00
120000

-B00,00
-1000,00

i

-1.200,00
-1.200,00

0,00

2010

Ist 2010 Abweichung

0,00

0,00
0,00

0,00

000
0,00

]

0,00

0,00
000

]

Q.00

]

0,00

0,00
0,00

]

0,00

0,00

-580,00
3.020,00

3.0:20,00

1.600,00
100,00
200,00
504,00
200,00
200,00
500,00
3.000,00

3.000,00
1.200,00
800,00
1.000,00
1.200,00
1. 200,00
200,00
1.000,00
50,00
50,00
50,00
5.000,00
5.000,00
5.000,00
27.920,00
3.020,00

3.020,00
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Ohne Bilanz-Zuordnung

Es werden alle Konten angezeigt, die weder im Feld Aktiv, Passiv und GuV einen Wert haben.

Als Fehler werden auch die Konten gemeldet, die einer Bilanzposition mit einer Bilanzstufe
ungleich '5*
zugeordnet sind.

E Konten ohne Bilanz-Zuordnung St. Katharina, Musterstadt 2010

Aktiv Passiv Guv

keine Zuordnung

Q00000 Saldenvortrage Sachkonten 0 0 0

910000 Schlusshilanzkonto 0 0 0

920000 Gewinn- und Verlustkonto 0 0 0
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Kostenstellen

[FEEP

o

Obersicht
Kstelle

kostenstellen

Ubersicht Kstelle

Neue Kostenstellen werden automatisch auch im Sachkontenstamm angelegt, das geschieht
beim SchlieRen des Programms.

Vor dem L&schen einer Kostenstelle wird geprift, ob fur diese Kostenstelle Buchungen oder
Planwerte vorhanden sind.

Ist das der Fall, dann wird die Loschung mit einem entsprechendem Hinweis abgelehnt.

& Erfassumg Kostenstellen =X

Gschen
~—|] Kostenstellen e

KStelle Kst-Bezeichnung

Eeenden | ks
i

g m diese Einrichtung
1000 | Filialgemeinde 5t. Marien
2000 | Filialgemeinde St. Christophorus
»* 0000
-
Datensatz: M 1von3d [k Mk { Suchen L I | *
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Kontokorrent

5 &

Lieferanten Kunden
Stammsatz | Stammsatz

Kontokorrent

Lieferanten-Stammsatz

Fur den automatischen Zahlungsverkehr muss ein Lieferantenstamm angelegt sein,
da hier die Bankverbindung und die Zahlungskonditionen hinterlegt sind.

i Howes Kio.. | Buch Zal sch | fowich| Enda
“=| Lieferanten Mustermann J e a | 8 |x EI 13

LieferantenMr:
Suchwort:
Anschrift
Firma:

StraBe:

Zusatz:

Plz/ Ortz
KundenMNr:
BAMNE

IBAMN:

BankMame:

1

Mustermann
Zahlungskonditionen
Mustermann Liefzahlart: Uberweisung (DTA) j
Zahlungsziel (Tage): 1]
SkontoSatz: 0,00
ohne Skonte (Tage): 0
4711
&I Buchhaltung
DE20257500010104065917 LiefsammelKio: 350201 j Verbindl, Sammelkio aus Lisfenung/Le
NOLADE2CEL Standard-Gegenkto: 640100 th-:mstcn fur Kirchie
Sparkasse Celle Standard-EStelle: 0000 = diese EinrichEung

weitere Informationen

ansprechpartner: Fax:
Telefon: Mail:
Handy: Vortrag aus 2010 500,00 H

Die meisten Felder im Stammsatz sind selbst erklarend. Hier werden nur einzelne
Besonderheiten der Felder erlautert.

Nr

Suchwort

BLZ

Kto

Lieferanten Bei einer Neuanlage wird diese automatisch vergeben. Bestehende

Nummern kdénnen verandert werden. Die Eingabe wird mit einem
entsprechenden Hinweis abgebrochen wenn die Nummer bereits existiert.
Eine versehentliche Anderung wird durch entsprechende Nachfrage
verhindert.

Normalerweise ist es der Firmenname und wird deshalb auch in das Feld
Firma Ubernommen. Bei Duplikaten ist es sinnvoll das Suchwort noch um den
Ortsnamen zu erganzen.

Die Bankleitzahl wird automatisch gepruft, bei korrekter Eingabe wird der
Bankname automatisch eingestellt.

Es wird geprift, ob die Kontonummer zu der BLZ passt.
(Fur die Prufung BLZ und Konto werden die mitgelieferten Dateien BLZ.DAT und BNAME.DAT im
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Liefzahlart

Ordner \Kidoppik\DTA bendétigt.)

StandardmaRig ist hier 'Uberweisung' eingestellt. Wenn Sie keinen
automatischen Zahlungsverkehr fur diesen Lieferanten nutzen, dann muss '
Bar oder Bankeinzug' ausgewahlt werden.

LiefSammelk Hier muss ein Sachkonto mit der Kontoart 'Sammelkto' hinterlegt werden,

to

Standard-
Gegenkto

Standard-
Kstelle

Vortrag
aus ....

voreingestellt ist das erste Sammelkonto der Passivseite. (meistens gibt es nur ein
Konto)

Auf diesem Konto wird jede Buchung des Lieferantenkontos wiederholt.

Diese Konto kann bei Lieferanten vorgegeben werden, bei denen man bereits
im Vorfeld weil auf welches Sachkonto eine Rechnung gebucht werden muss.
Dieses Konto wird dann im Buchungsprogramm als Gegenkto vorgeschlagen.

wie bei Standard-Gegenkto

Sobald das neue Jahr erdffnet ist, steht hier der Vortrag aus dem Vorjahr,
dabei wird die Bezeichnung 'Vortrag aus..." um das Jahr erganzt. So kann im
Buchungsjahr 2011 z.B. 'Vortrag aus 2010’ stehen, ist kein Vortrag
vorhanden dann wird das Feld ausgeblendet.

Schaltflachen:

IBAN...

MNeues Kto..
&

Buchungen

Zahlungen

Speich
=

Offnet ein IBAN-Fenster in dem die alte BLZ und Kontonummer in IBAN-
Werte umgewandelt wird und in den Lieferantenstamm tibernommen werden
kann.

Es wird die nachst hohere Lieferantennummer angelegt, die Maske erscheint
mit leeren Eingabefelder.

Es wird die Kontoauskunft fir den aktiven Lieferanten aufgerufen. Dort
werden die Buchungsséatze des Lieferanten angezeigt.

Es werden die Lieferantenzahlungen des aktiven Lieferanten aufgerufen. Dort
werden nur die Zahlungen an den Lieferanten gezeigt.

Vor dem Loschen wird gepruft, ob fur den Lieferanten Buchungssatze
vorhanden sind. Ist das der Fall wird die Léschung abgelehnt. Eine Sperrung
erfolgt auch, wenn es noch nicht abgewickelte Zahlungen gibt.

Lisschen abgelehnt Ed|

Fir diesen Lieferanten existieren bereits Buchungssitze|
by (imJahr 2010)
Der Lieferant kann daher nicht gelscht werden.

Der Datensatz wird bei korrekter Bankverbindung gespeichert. Eine
automatische Speicherung wird auch beim Wechsel des Lieferanten oder
beim SchlieRen ausgelost.
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Kunden-Stammsatz

A F_¥unden

= Musterkunde j S| | Bt || S| Uik | feabcty %
=] Kunde be a B |
Kundenhr: 2
Suchwort: Musterkunde
anschrift Zahlungskonditionen
Firma: Musterkunde Zahlart: Bar oder (berwelsung (kein DTA) d
StraBe: Zahlungsziel (Tage): O
Zusatz:
Plzf Ort: 9221 Celle
BANK Buchhaltung
Blz: 25750001 Sammelkto Fordg: 120010 ;]fmdmgnnuuief.unduin.mmn
Kto: 104065917 Standard-Gegenkto: o
BankMarma: Sparkasse Celle Standard-KStelle: 0000 j diese Einrichtung
weitere Informationen
An;prﬁ;hpanner: Fax:
Telefon: Mail:
Handy: Vortrag aus 0,00 5
[Catensatz M < Lvonad | » M+ | W e Fiter | Suchen |
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Verwaltung Allgemein

ERIISIAIRY

Standard- EBeleg- | Firmen- | Programm-
Buchungstexte | kreise stamm optionen

Verwaltung Allgemein

Standard-Buchungstexte

Hier sieht man die Buchungstexte, die beim Buchen als Standardbuchungstext
gekennzeichnet wurden.

Je Konto kénnen beliebig viele Texte angelegt werden. Sie werden im Feld Buchungstext als
Listenfeld angezeigt.

® Buchungstexte je Sachkonto . 4
Sach- Buchungstext Léschen | %l Ende &
kto

410010 HH-Zuschuss 1. Quartal
611000 Abrechnung Minijobber
670040 Kirchenblatt

4 0

|Datensaiz: H 4 dwon 4 L | | Suchen

Belegkreise

Jede Buchung kann einem Belegkreis zugeordnet werden,

dabei ist lediglich der Belegkreis 'EB' fur die Er6ffnungsbuchungen festgeschrieben.

Alle anderen Belegkreise kénnen verédndert bzw. erganzt werden.

Die Spalte ‘Standard Fur" steuert die Voreinstellung des Belegkreises im
Buchungsprogramm.

Sobald ein Lieferantenkonten ausgewahlt wurde, wird der Belegkreis 'ER" vorgeschlagen,
bei Auswahl eines Sachkontos wird der Belegkreis 'BK" eingestellt.

Die Begriffe 'Sachkto' und 'Lieferant’ durfen nur einmal zugeordnet werden.

Die Nummerierung innerhalb eines Belegkreises wird im Eirmenstamm festgelegt.
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A Belegkreise = = 8
Formular drucken | | Ende | - |
Einstellung Muster-Belegkreise : lﬂr |
Belegkreis Geschaftsvorfall StandardFur
T_s Ausgangsrechnungen Kunde
BAR Kassebuchungen Kasse
BIK Bankbuchungen Sachkto
DTA Datentrdgeraustausch
EB Eraffnungsbuchung
ER Eingangsrechnungen Lieferant
IR lahresbuchungen
S0 Sonstige Buchungen
ume Umbuchungen
* =
I|Dalensatz; W < 1vong b M b | & xen Fiter | Suchen B

Firmenstamm
Hier werden je Buchungsjahr und Einrichtung wichtige Informationen fur die
Programmsteuerung vorgegeben.

Bei der Erstanlage einer Einrichtung ist es ausreichend das Buchungsjahr vorzugeben,
eingestellt ist immer das Kalenderjahr.

Firmendaten Ende

Einricl-mungl m Jahr I::uu

Buchhaltung/Zahlungen l

Tage_Plus 0

Tage_Minus 0 Standardpfad fiir DTA-Datei: pfad suchen...
ZahlungsRythmus 0 IC:\KiDﬂppik\DTn

Sortierung Zahlungslisten: Suchwort j DTAUS-Datei ohne EinrichtungsNr? [~

letzte Journal-Nr. 0 SEPA-Umstellung erfolgt? W
Einrichtung in Arbeit 1a endgiiltiger Jahresabschluss? |

Fortlaufende Nummerierung | & iber alle Belege -~ je Belegkreis |

Cursor bei Belegkreis 'BK ' pelegdstum € gelegkreis |
Skonto-Konto 0
Felderlauterung:
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Tage Plus

Tage Minus

Zahlungs-
rythmus

Sortierung
Zahlungsliste
n

letzte Journal-
Nr

Einrichtung in
Arbeit

Fortlaufende
Nummerierun

g

Cursor bei
Belegkreis
'BK'

Skonto-Konto

Standardpfad
fur DTA-Datei

DTAUS-Datei
ohne

EinrichtungsN
r?

SEPA-
Umstellung
erfolgt?

endgultiger
Jahresabschlu
ss?

Skontofrist wird um diese Tage verlangert (Rechnungsdatum +
Tage_Plus).

Kann z.B. Skonto bis zum 12.07. gezogen werden, der Zahlungsverkehr la
uft aber erst am 15.07., so wird immer noch Skonto gezogen, da 3
Tage-Plus vorgegeben wurden.

Hinweis:

Die einfachste Variante ist, wenn in Tage Plus, Minus und Zahlungsrythmus
eine 0 steht. Dann gilt das Rechnungsdatum unter Beriicksichtigung der
Tage im Lieferantenstamm als Falligkeitsdatum.

Die Zahlung erfolgt bereits um diese Minus-Tage vor Falligkeit.

Ist eine Rechnung z.B. erst am 12.07. fallig, der Zahlungsverkehr lauft
aber bereits am 08.07., so wird die Rechnung bereits jetzt zur Zahlung
vorgeschlagen, da 4 Tage-Minus angegeben wurden.

Abstand in welchem die Uberweisungen laufen, das ist eine wichtige
Angabe fur die Ermittlung der Skontofristen und Zahlungsfalligkeiten.
Ein Beispiel zur Ermittlung der Falligkeit finden sie weiter unten.

Bestimmt die Reihenfolge bei der Anzeige der bereits erfassten Zahlungen,
Ublicherweise wird hier das Suchwort eingesetzt.

Wird beim Schlie3en des Journals gesetzt, wenn mit '‘endgultig = Ja'
geantwortet wurde. Der Wert ist nicht anderbar.

Der Inhalt dieses Feldes wird beim Offnen der Einrichtung abgefragt, ist
das Kz gesetzt so erscheint eine Warnmeldung, dass bereits jemand in der
Einrichtung arbeitet.

Uber alle Belegkreise Die Belegnummerierung erfolgt unabhangig
vom Belegkreis, diese Option wird bei einer
fortlaufenden Belegabgabe empfohlen.

je Belegkreis Die Belegnummerierung erfolgt je Belegkreis

Belegdatum Nach der Buchung steht der Cursor beim Belegdatum.

Belegkreis Diese Option bezieht sich nur auf die Buchungserfassung. Sie
ist nur zu setzen, wenn man hinter dem Belegkreis noch eine
Auszugsnummer hinterlegen mdchte. z.B: BK/1

Mdchte man die Skontoabziige auf einem eigenen Konto abbilden, so kann
das Konto hier angegeben werden. In den Vorlaufdaten der
Zahlungsvorschlagsliste wird das Konto nochmal angezeigt. Eine Anderung
beim Zahlungsverkehr wird auch in den Firmenstamm Ubernommen.

Dieser Pfad wird zur Speicherung der DTA-Datei beim Zahlungsverkehr
vorgeschlagen.
Eine Anderung beim Zahlungsverkehr wird hierher ilbernommen.

Ja Beim Datentrageraustausch wird eine Diskette pro Einrichtung

erstellt, der Dateiname lautet DTAUSO.txt. (Es gibt Banken die nur diesen
Namen anerkennen)
Nein Fiur den Datentrageraustausch wird Datei mit Kennung der
Einrichtung erstellt. Sie lautet Dtaus.x,wobei x fur die jeweilige
Einrichtungsnummer steht, flr die Mustereinrichtung also Dtaus.900

Das Kennzeichen wird bei der SEPA-Umstellung gesetzt und kann hier
nicht verandert werden.

Dieses Kz wird gesetzt, sobald die endgultige Jahresrechnung gelaufen ist.
Dadurch wird verhindert, dass noch im alten Jahr gebucht werden kann.

Beispiel fur einen
Zahlungslauf am 19.07.10, Zahlungsrythmus = 7 Tage, nachste Zahlung also am 26.07.10:
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Rechngs Skonto- Netto- Zahlungslauf am 19.07.10
Datum Falligkeit Falligkeit

01.07.10 07.07.10 31.07.10 Noch keine Zahlung,
RechDat + 7 Tage/| RechDat + 30 Tage  die Skontofrist wurde bereits Uberschritten.
(7 Tage Skto aus (Anzahl Tage aus Es wird jetzt die Nettofélligkeit

Lieferstamm Lieferstamm) ausgenutzt.
12.07.10 19.07.10 11.08.10 Zahlung erfolgt mit Skontoabzug
15.07.10 22.07.10 14.08.10 Durch die 3 Plus-Tage erfolgt die Zahlung noch mit
Skontoabzug.
18.07.10 25.07.10 17.08.10 Die Zahlung erfolgt erst mit der nachsten Zahlung am
26.07.10 mit Skontoabzug.
18.06.10 25.06.10 17.07.10 Die Zahlung erfolgt ohne Skonto bereits 2 Tage vor F

alligkeit, da laut Firmenstamm Zahlungen schon 4
Tage vor Falligkeit geleistet werden kénnen.
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Programmoptionen

Hieruber kdnnen Sie steuern in welchem Abstand eine Erinnerung zur Datensicherung

erfolgen soll.
Sie kénnen einstellen, ob die Anzeige der Programme im Registerformat oder als einzelne

Fenster erfolgen soll.
Weiter kdnnen Sie hier vorgeben in welchem Format die SEPA-Datei erzeugt werden soll.
Hintergrund ist hier, dass seit dem 04.11.13 die Version 2.7 freigegeben ist, doch leider

haben sich da noch nicht alle Banken angepasst.
Deshalb kann man hieruber auf eine &altere Version zuruickgreifen.

. s a Werte
Programm-Optionen fiir PC: ibamel Beenden

nmicul

Hinweiz Datensicherung nach Anzeige im Registerformat

30 | Tagen.

immer die neuste Yersion

0 immer die neuste Yerzion
1 Wersion 25 ab 01.11.2010 pain.008.002.02
2 Mergion 2.7 ab 04.11.2013 pan.008.003.02
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Kontenplan-Anderungen

1-’_|_" Meue Konten? Meue Grp-Bezeichng? | EE Meue Bilanzbezeichng?
==,.»{_;Neue Bezeichnungen? %Neue Kontengruppe? |_'E|Neue Bilanzgruppe?
1*' Konten laschen?

Kontenplan-Anderungen

Nach einem Update kann man hier die einzelnen Bereiche prifen.

Die Stammdaten werden dabei mit dem Musterkontenplan verglichen.
Neue Konten?

Der Standard-Kontenplan wird mit den Konten der aktuellen Einrichtung verglichen.

Diese Prufung erfolgt immer bei der Anwahl einer Einrichtung:
Sie kann aber auch separat Uber das Register Stammdaten/Verwaltung Allgemein/Neue
Konten? aufgerufen werden.

Es werden die Konten angezeigt, die nicht in der aktuellen Einrichtung vorhanden
sind:

& F_FtoPlan_Meuekonten =X
—

~=|  Neue Konten im Standardkontenplan

Konto Bezeichnung
» m Forderungen aus Lief. und Leist. (Sammelkto)
633000 | Grundsteuern
646030 | Wartungskosten Glocken
773000 | Entnahmen aus Kapitalricklagen
776000 | Einstellung in Kapitalricklagen

921000 | Jahresfehlbetragkonto

neue Eonten anlegen _H_,_'J lgnorieren J.il

Datensatm: W lvond Bk M 4 Suchen

Mit der Schaltflache -neue Konten anlegen- werden die Konten aus dem Standard-
Kontenplan tbernommen.

AuRerdem werden -falls vorhanden- auch neue Gruppenuberschriften und Bilanzpositionen
angelegt.

Ignorieren beendet das Programm.

Ist die Anzeige Uber das Wechseln der Einrichtung aktiviert worden, dann werden beim
SchlieRen auch die Kontenbezeichnungen verglichen und ggf. angezeigt.
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Neue Bezeichnungen?

Es werden die Kontenbezeichnungen der aktuellen Einrichtung mit dem Standard-Kontenplan
verglichen,

alle Abweichungen werden angezeigt.

Sachkontenbezeichnungen werden normalerweise im Bereich der Geldkonten immer
verandert, es lasst sich nicht vermeiden, dass auch diese Konten hier angezeigt werden.
Uber die Schaltflache -Standard tilbernehmen- bestimmen Sie selbst welches Konto den
Text Ubernehmen soll.

a F_EtoPan_NeusKontenBer
—=| Abweichende Bezeichnungen zum Standardkontenplan B|  secenseni
Konto Bezeichnung - eigener Konténplan Bezeichnung - Standard
» 151010 A DKM 0815 Miete St. Maria Wertpagiere 1
Sandard 151020 DKM 0816 Festgeld 5t. Maria We iere 2
dbermehmen ¥ e dn
 Standard o || 151030 | DKM 0817 Rumanien St. Maria Wertpapiere 3
dbemehmen
Standard o || 151040 DKM 0818 St.Maria - Veranstalungen Wertpapiere 4
Ubernehmen
Standard || 160000 |Kasse StMarla Kasse
GUbernehmen
Standard o || 161000 | Kasse St.joseph MNebenkasse 1
Sbcmichmen |
Standard || 152000 | Kasse St.Paulus Nebenkasse 2
dbemehmen
Standard p | 180000  Giro DKM Ktonr4711 Bank
Ubernehman
Standard p | 181000 DKM Ktoa7l2 Bank 1
ubernehmen
standard .|| 182000 Nord/LB Kto 4713 Bank 2
dbernehmen
standard || 183000 | Comba Kio 4714 Bank 3
whernehmen
Eaunsml'l lvonls + M | L Sudhien

Diese Prufung erfolgt auch bei der Anwahl einer Einrichtung, sobald neue Standardkonten
vorhanden sind.
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Konten l6schen?
Das Standardkonto in den Sachkonten wird mit dem Musterkontenplan verglichen.

Ist ein Standardkonto nicht mehr als Muster vorhanden, so wird es zur Léschung
vorgeschlagen.

Eine Loschung wird allerdings nur durchgefiihrt, wenn keine Buchungen auf diesem Konto
vorhanden sind,
das gilt nur fur das aktuelle Buchungsjahr.

A F_EtoPlan_Kontenl&schen =0X
— - - - &
, Diese Konten sind nicht mehr im Standardkontenplan
Konto Bezeichnung
» 130301 | sammelkto Forderungen aus Lieferungen gg Bistum
a max. 100 Stellen
| Konten 1&schen of I Ignarieren [ I
[Datensat= W < 1venl * W K| § [ Suehen

Neue Grp-Bezeichng?

Es werden die Gruppenuberschriften des Standardkontenplans mit den Uberschriften des
eigenen Kontenplans verglichen.

Es werden nur die Gruppen angezeigt die vom Standardtext abweichen.

Uber die Schaltflache -Standard ibernehmen- bestimmen Sie selbst ob der Standardtext
Ubernommen werden soll.

A F_MoPlan_MeueGipBer —d =
— - .
: Abweichende Gruppenbezeichnungen zum Standardkontenplan = | Beenden |
Gruppe Bezeichnung - eigener Kontenplan Bereichnung - Standard
| [Eandem » 773 | Zinsen und dhnliche Aufwendungen Entnahme aus Ricklagen
bernehmen
Sandard 91 | Schlussblianzkento Schlusshilanzkonto
Gbernehmen
*| | Swmndard
Opernehmen
[Datensatz 4 < 1von2 b oMb | | Suchen [ i ¥
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Neue Kontengruppe?

Hier werden die fehlenden Kontengruppen im Kontenplan angezeigt.

=:| Neue Gruppenbezeichnungen

Gruppe Bezeichnung - eigener Kontenplan

541 | Jubildumszuwendungen

i l

-';-i | Neue Gruppen anlegen . - Ignorieren [

Neue Bilanzgruppe?

Es werden die Bilanzgruppen angezeigt, die im Bilanzaufbau der Gemeinde fehlen.
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=] Neue Bilanzgruppe

ItdNr  Bereichnung - Standard

55 Finanzbeteiligungen

4 541 . Jubilaumszuwendung

Heue Balancgruppe sniegen 5 I hnﬂmm{ﬂl|
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Neue Bilanzbezeichng?

Es werden die Positionstexte der Standardbilanz (und G+V) mit den Uberschriften der eigenen
Bilanz verglichen.

Uber die Schaltflache -Standard tibernehmen- bestimmen Sie selbst ob der Standardtext
Ubernommen werden soll.

A F_itoPlan_MeueBilanzbezeichng -
e - = -
|  Abweichende Bilanzbezeichnungen zum Standardkontenplan & I Beenden
lidiNr  Bezeichnung - eigener Kontenplan Bereichnung - Standard
¢ 64 2. Forderungen aus offentlichen Zuschissen 2. Forderungen aus offentlicher Forderung
Standard 206 | JAHRESUBERSCHUSS/FEHLBETRAG Jahresiberschuss/lahresfehlbetrag
Gpernehmen
Smandard 11 1. Verbindlichkeiten ggn Bistum 1. Verbindlichkeiten aus weiterzuleitendene Betrage
Ub=ermefimen
Datendsiz H « lvend  » M i Sudhen
Wechseln
Eintichtung
wiechselh

Wechseln

Einrichtung wechseln

Einrichtung
Mit welcher Einrichtung wollen Sie arbeiten?
Einrichtung: | _:| St. Muster
Jahr: |_ Zﬁlﬂ-zl Katholische Kirchengemeinde

Musterstr. 10
12345 Musterstadt
12345678

Weiter Abbrechen
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Hier wahlt man die entsprechende Einrichtung und das Buchungsjahr aus.

Ein neues Buchungsjahr kann nur Uber Uber das Register Jahresarbeiten/Neues Jahr angelegt
werden.

Beim Wechseln der Einrichtung wird geprift, ob der Standard-Kontenplan neue Konten
anbietet,

diese werden ggf. angezeigt. Siehe dazu auch unter Stammdaten/Verwaltung Allgemein/
Neue Konten?
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Register Einrichtung

P 1. Erstellen neue Einrichiung § 4. Sachkonten bearbeiten  3F 7. Journal drucken — ] 4
ﬂE - ) | e | "\.:
5 17 2. Dvuck Eontenplan AF) 5. Belegkreise festlegen e
Aktuelle P i Impaort fremde | Export diese | Einrichtung/ahr...
Einrichtung 341 3. ostenstellen anlegen = 6. Bestande vortragen Einrichtung  Einrichtumg
Stammiatz Heue Einrichtumg anlegen Import/Export Weethzeln

Stammsatz Einrichtung

p)
Aktuelle

Einrichtung
Stammsatz

Bei Anwahl Uber das o0.g. Symbol werden die Daten der momentan aktiven Einrichtung
angezeigt.

Die Feldnamen sprechen fir sich und mussen hier nicht alle im Einzelnen erlautert werden.
Wichtig ist die Vergabe der Einrichtungsnummer, diese kann frei vergeben werden und

wird beim Start von KiDoppik bei der Einrichtungsauswahl angezeigt.
Das Programm wird mit der Einrichtungsnummer 900 fur die Mustergemeinde ausgeliefert.

Dasselbe Programm wird auch aus dem Programm Erstellen Neue Einrichtung aufgerufen.
Zu diesem Zeitpunkt ist die Zuordnung zum Bank-Sachkonto noch nicht méglich,
aus diesem Grund wird der Bereich der Bankverbindung in diesem Fall nicht angezeigt.

Grundséatzlich sind hier nur die Bankverbindungen einzugeben, von denen die Uberweisungen
laufen.

Ublicherweise ist das das Girokonto der Gemeinde.

Gibt es mehrere Banken, so sind die Banknummern mit 1, 2, 3 etc. fortzuschreiben.

Die IBAN wird gepruft, nur korrekte Werte werden zugelassen.

Die Angabe 'Ktolange vor SEPA" wird fur den Import der Kontoausziige bendétigt.

Da in der Kontoauszugsdatei (Format MT940) noch die alte BLZ und Kontonummer gespeichert
wird.

Standardmaélfig ist hier 10 eingestellt, doch einige Banken Uubergeben gar keine Vorlaufnullen
oder nur eine Vorlaufnull,

dementsprechend muss hier die Kontenlange angepasst werden.

Die Felder Finanzamt, SteuerNr, Betriebs-Nr Und KZVK-AbrechnungsstellenNr sind fur eine
spatere Minijob-Abrechnung vorgesehen.

Die Listenuberschrift erscheint in jeder Auswertung.
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Einrichtung Lasehen |  Ende
x g
Anschrift zeile 1: TN EinrichtungsNr: | 0 | Mitglieder: 3.000
Zeile 2: Katholische Kirchengemeinde | Artder Elmichtun;:[ Standard j
Zeile 3: Musterstr. 10 ‘Gemeinde-Kz: | 33344333
PLZ/Ort: | 12345 [Musterstad | Sachbearbeiter:  |Frau Dierking

Bankverbindung (wird nurfir automatische Uberweisungen bendtigt)

Bk-Nr. IBAN BIC Ktolange Bankname Konto Kontoinhaber
vor SEPA
b m| 1 ||ue152mmwmm |r|o|mm 10 [Nord LB Hennover 137500 |2 !ulh.llfme&lﬂuﬂﬂ '
" |T||mmm1m ||uo|.mr.nm. 10 [Sparkasse Celle WE Kath Kirche St Muster
W | 3 ”uﬂum:ssmnm |m 10| DKM Darlehnskasse Minster | (137500 . |[Kath_Kirche St Muster
T e L an y— -

Listeniiberschrift: [St. Muster, Musterstadt
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Neue Einrichtung anlegen

Ablauf
_,J, 1. Erstellen neue Einrichtung | =5 4. Sachkonten bearbeiten _J ¥ Jlaurnal drucken
£=] 2. Druck Kontenplan |k 5. Belegkreise festlegen
ﬁ.tﬁ 3, kostenstellen anlegen i2 6, Bestdnde wortragen

Meus Einrichtung anlegen

Um eine neue Einrichtung anzulegen, folgen Sie den Punkten 1 bis 7 im Register Einrichtung.
Diese Punkte mussen abgearbeitet sein, bevor Sie anfangen zu buchen!

Zuséatzlich kénnen Sie auch die Planzahlen erfassen.

1. Erstellen neue Einrichtung

Mit diesem Programm werden die Grunddaten fir eine neue Einrichtung angelegt.

& Meue Einrichtung anlegen ]

Neue Einrichtung erstellen

Mach dem 'Start' kdnnen die Adressdaten der neuen Einrichtung
erfasst werden.

Je nach gewahlter 'Art der Einrichtung' (Gemeinde, Friedhof etc.) wird
der entsprechende Kontenplan zugeordnet.

Fur welches Jahr soll die Einrichtung angelegt werden? 2010 l

5. Meuanlage starten [M@Abbruch |

Einrichtung:
Art:
Jahr:

Nach Eingabe des Jahres kann die Neuanlage gestartet werden.
Zunachst mussen die Adressdaten der Einrichtung erfasst werden,
weitere Informationen finden Sie unter Einrichtung/Stammsatz

Der Kontenplan wird gemald der ausgewahlten Einrichtungsart (meistens Gemeinde) fUr die neue
Einrichtung automatisch angelegt.
Danach erscheint diese Meldung:
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Meue Einrichtung anlegen: Sachkonten 1 ll

'0] Die Konten Fir die Einrichtungsnummer -1- sind angelegt!

Das Programm Einrichtung wechseln wird angezeigt und Sie kdnnen die neue Einrichtung
bereits auswéahlen.

Anschlie3end aktivieren Sie wieder das Register ‘Einrichtung’ und folgen den Mentpunkten 2
bis 7.
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2. Druck Kontenplan

Uber den Kontenplan erhalten Sie einen Uberblick der bereits angelegten Konten.

Mit dem Programm Stammsatz Sachkonto kénnen die Konten erganzt und bearbeitet werden.

Kontenplan - St. Katharina, Musterstadt 2010

Konto Bezeichnung Kontoart Bilanz Bilenz GuV Salden-
Aktiv  Passiv abhéngig

Anlagevermégen

o Immaterielle Vermogensgegenstind e

013000 Rechte und Werte Bestand 22 1] 1] |

013500 EDV-Software Bestand 22 o o 0

002 Grundstiicke und grundstiicksgleiche Rechte

021500 Unbebaute Grundsticke Bestand 32 o o O

023000 Bebaute Grundsticke Bestand 32 o o 0

028000 AuBenanlagen Bestand 32 o ] 0

004 technische Anlagen und Maschinen

042000 Technische Anlagen Bestand 42 o 0 O

047000 Betriebsvorrichtung Bestand 42 o 0 O

oos Kraftfahrzeuge

052000 PEW Bestand a2 i i} D

056000 Sonstige Transportmittel Bestand 42 0 0 |

006 Biiroeinrichtung

065000 Blroeinrichtung Bestand 42 0 0 O

007 Anzahlungen

070000 Anzahlungen Bestand 42 0 0 0

Umlaufvermégen

112 Forderungen

120000 Forderungen aus Lieferungen und Leistungen Bestand =) o 0

126000 Forderungen gegen anders Gemeinden Bestand 68 ] i] 0

126010 Forderungen gegen das Bistum Bestand G2 0 0 U

126020 Forderung offentliche Zuschiisse Bestand 64 i} O

126030 Forderungen aus gewihrten Darlehen Bestand [ 0 O

113 Interimskonten

137000 durchlaufende Posten Interim a2 28 %)

137400 durchlaufende Kollekten interim 92 228 |

137500 Geldtransit Interim a2 228 ] m
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3. Kostenstellen anlegen

Die Kostenstellen werden einfach tabellarisch angelegt.

Wichtig ist, dass die Kostenstelle O fur die eigene Einrichtung erhalten bleibt!

r

& Erfazsung kostenstellen - =X
Laschen b

Kostenstellen X

Beenden

E|_¢

K5telle Kst-Bezeichnung

> Wil | diese Einrichtung

1000 | Filialgemeinde St. Marien

2000 | Filialgemeinde 5t. Christophorus

* 0000

4|

!Datensaiz: L} 1won3 |k M ¢ | { suchen !1 il | ¥

4. Sachkonten bearbeiten

Die nahere Beschreibung dazu finden Sie unter Stammdaten/Stammsatz-Sachkonto.

Im ersten Schritt sollte man hier die Bezeichnungen der Bankkonten anpassen.

Es sollte darin die Art des Kontos (Giro, Festgeld etc.), der Bankname und evtl. auch die
Kontonummer angezeigt werden.

z.B.
Stammsatz l

Konto: 130000 Bezeichnung: Girokto 47111 Sparkasse

Eventuell sind auch neue Riucklagenkonten anzulegen, je nachdem wie detailliert die
Darstellung in der Bilanz sein soll.

5. Belegkreise festlegen

Lassen Sie sich die Belegkreise nur informativ anzeigen und drucken Sie sie ggf. aus.

Es wird empfohlen die Standard-Belegkreise beizubehalten.
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Eine ndhere Beschreibung finden sie unter Stammdaten/Verwaltung Allgemein/Belegkreise.

6. Bestande vortragen

Bevor man anfangt zu buchen, missen die Anfangsbestande vorgetragen werden,
ansonsten ist kein Abgleich mit dem Kontoauszug mdéglich.

Wenn Verbindlichkeiten bei den Lieferanten vorgetragen werden missen,
dann sind diese mit dem Belegkreis 'EB' manuell Gber das Buchungsprogramm
durchzufihren.

Weiter Informationen zu diesem Programm finden Sie unter Jahresarbeiten/Er6ffnung
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7. Journal drucken

Durch das Programm 6. Bestande vortragen wurde die Eréffnungsbuchungen erzeugt, mit
dem Buchungsjournal werden diese protokolliert.

© Software-Biiro Katharina Dierking

Buchungsjournal Nr. 1 2010
St. Katharina, Musterstadt 11345678
Beleg- Buch- |Rechnuwmgs- l:-.l l Buch usgs- Buch.
Dotwm  Krehh  Dammm | 5 Cratum art | Kemte Sall Koms Haben | KSeelle |Temt e
0100110 EB| 22800 5| 100000 20,00 EB-Wen 1
010110 EB| 220880 ] a0} 220,00 L:n.w-i 1
010010 EB| 20810 5| 161000 110,00 EB.-Wert F i
010110 EB| 220880 5 R 110,00 Im.w-i 3
010000 EB| 220610 5| 162000 05,00 Wert 3
oL EB| 220810 5 o] 308,00 |:-'WI| 3
010010 EB| 22080 5| 100000 135033 |EB-Wen 4
01,0010 EB| 220880 8 W00 52503 |EB.Wen 4
01010 EB| ZIiodi0 5| 151000 £000.50 BB . et 3
01,0110 EB| 230680 ] W00 010,50 In.wm ]
01000 EB| 220600 5| 152000 100000,00 EB.-Wert &
0L EB| 10410 L] b 10.000,00 EB.-Wert é
01,0010 EB[ 220610 s[1meee 2000000 EB-Wen 7
010010 EB| 220610 8 0000 20.000,00 EB-Went 1
Lm0 EB| 22400 5| 15000 1.200,00 EB-Wert ]
01,0010 EB| 210680 ] W0000 120,00 L:n.w.q 8
010000 EB| 220610 5| 1 skaa 580000 EB.Went &
01010 EB| obid L] il ey 380000 EB.-Wart &
010010 EB| 220610 [] M0 B9 EB-Wen 10
01010 EB| 20610 5 | Siabebead 253 EB-Went 0
010110 EB| 220880 [] WM 2380000 EB Went 1
010010 EB| 220610 s|oeoe00 2380000 L:n.w.q 1n
01000 EB| 0810 51500 13.000,00 |EB-"|n 12
01.01.10 EB| 0410 -1 Sode00 15.000,00 |El--'l'm 1n
010010 EB| 220610 ] M0 5095 EB-Wert Siomo> 13
01000 EB| 20610 S|oeee 2108043 EB-Wen <5 nme> 13
010110 EB| 220610 ] W0 009553 Wt u
010110 EB| 220610 s|ooseee  sonesEs E.w.. 14
Diemiug, 1. Juni 3000 15:37 Dl Vot 1287 Selte ] von 2
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Buchungsjournal Nr. 1
St. Katharina, Musterstadt

Beleg- Buch.- Rechnungs- Kto- | Buch ungs-
Damum  Kreis Damam Nr Datum art |Komto Sall Konto Haben |KSielle |Text
Endé Beleglres EB 127.391, 66 12739166 Saldo: 0,005
davon Lieferanten Saldo: GESAMT-Soll 12739166 Habem 12739166 Saldo: 0005
Geld lomten gebucht ktztes Belegdatum
1510010  Weripapiere 1 Salda: 15.000,00 5 01.01.2010
160000 Kame 5t. Kathanna Saldo: 220,00 5 01.01.2010
161000 Kasse 5t Miren Salda: 110,00 § 01.01.2010
162000 Kams 5t Christophons Salda: 305,00 8 00.01.2010
150000  Grokio 47111 Sparkasse Saldo: 5250338 01.01.2010
181000  GRrokio 47112 Pax-Bank Salde: £.010,50 5 01.01.2010
182000  Festgeld 0815 - 3 Monaie Saldo: 10,000,00 5 01.01.2010
183000  Festgeld 0816 - 12 Monate Salda- 20.000,00 5 01.01.2010
134000 Spendenlonio Pax-Bank Saldo: 1.200,00 5 00.01.2010
185000 Spenden o Glocks (Pax-Bank) Salda: 3.500,00 § 01.01 2010
GESAMT GIEPE RN S
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Import/Export

Hieruber kdnnen Einrichtungen einzeln importiert bzw. exportiert werden.

Das kann zum Beispiel ndtig werden, wenn ein Rendant noch eine zusatzliche Gemeinde
abrechnen soll.

Diese Daten kdnnen dann von einer KiDoppik-Installation exportiert und in eine andere
KiDoppik-Installation importiert werden.

Man kann den Export und Import auch nutzen, wenn man sich ein Duplikat der eigenen
Gemeinde als Testversion anlegen mochte.

Beim Export wird eine Datei erzeugt, die das Gemeindekennzeichen enthélt.
Das Gemeindekennzeichen wird beim Import als neue Einrichtungsnummer verwendet.

Im unteren Beispiel wird die Gemeinde St.Muster-Erfurt dann unter der Einrichtungsnummer
'4711' gespeichert.

Einrichtungsstammsatz:

& Versionsinformation A F_Iruil:hmnpu}\‘-x

Einrichtung Li:'ls)c(henl EEE |

Anschrift Zeile 1: SHRELIE EinrichtungsMr: 910 Mitglieder: 3.500
Zeile 2:|Katholische Kirchengemeinde Art der Einrichtung: Erfurt j
Zeile 3:|Musterstr. 10 Gemeinde-Kz: 4711 —
PLZfOrt: 55555 |Musterstadt Sachbearbeiter: Frau Dierking
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Import fremde Einrichtung

Beim Import ist zunachst der | & vencnsmtomstion | o importsinwtiwchiueg
Pfadname auszuwahlen. Daten einer Einrichtung importieren
Datai &fnen und Einrichtung impartisran EI

Beenden

AnschlieRend wird der gewéhite Datei shnen und Einrichtung impartieren tinen... 5|
Pfad angezeigt E:\Kiloppih) Lepart\KiDaten_4aT11.swb

€s wird geprift, ob die Einrichtung %

bereits vorhanden ist. Ist das der

Fall so wird nachgefragt, ob die & Die Einrichtung -4711- ist bereits vorhanden, die alten Daten
alte Einrichtung wirklich geldscht 4B\, werden geloscht bevor die neuen Daten importiert werden
~ kannen.

werden soll.
Wollen Sie das zulassen?

aa [ wen |
Wenn Sie das zulassen, werden Import einer bestehenden Einrichtung _!I

die Daten gel6scht und der Import
muss erneut aufgerufen werden. -

Die Einrichtung -4711- ist jetzt gelésdht worden, das Programm
| wird nun geschiossen.
Mach erneutem Programmaufruf kann die Einrichtung importiert
werden,

Ist die Einrichtung nicht x|

vorhanden, so erscheint diese
Meldung: 'ﬁ Die Daten sind importiert,
_ 4 Sie kinnen jetzt in die neue Bnrichtung wechsein,

]
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Die Einrichtung ist importiert und
sie kann jetzt ausgewahlt
werden:

M wolchar Direichiung wollsn S artsiben?

Tinrichiung | ]
e o) 5, Bauier Cathobyrhe K Mynlerly 10 Mdunlerted 105678
Fi . Bt Habieidae [ERTiTT
0 5. Musier Berkn P LreSE
ATLY o BL Mauter-Eran Wathulischa i Muttenur. 10 Mosrisst 4TLL
_Mpeiter | pbbrechan |
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Export diese Einrichtung

Wenn deine Einrichtung
exportiert werden soll,
missen Sie vorab wissen
unter welcher
Einrichtungsnummer sie
spater importiert werden
soll.

Standardmafig wird dazu
das Gemeindekennzeichen
aus dem

Einrichtungsstammsatz
verwendet.

In diesem Beispiel heil3t das
Gemeindekennzeichen:
'4711"

Nach dem Klick auf 'Starten’
wird der Pfadname des
Exports angezeigt.

Falls Sie mit Outlook
arbeiten kann die Datei als
Anhang versendet werden.

Tragen Sie dazu unter Punkt
2 die Mail-Adresse des
Empfangers ein und klicken
Sie dann auf 'Versenden'.
Es erscheint nebenstehendes
Fenster.

[ vessmaniomasen &
Einrichtung exportieren
Dar Datanb d der Einrichtung - 910, 5t. Muster-Erfurt - wird expartisrt,

Acign Sie daraud, diss im Eirdichungialameniats dis richtige Gemeindenumener iehl,

diese wird als Einrichtungsnusnmer exportiert.
SRarten - I

1. Export fur -51. Muster-Erfurl- vorbereiten

2. Vérianden an MarMustermann@isispiel de

1. Export fir -5t. Muster-Erfurt- vorbereiten

C:\KiDapprk | Export| KiDaten_ 4711 5w

Wenn Sie Outiook ginsetzen, wird dos  eMoil-Progromm owtomatisch oufperufen,
aRsonsien mossen Sie ove oben ongegebene Datei manvell oV Anhang verschicken

2. Versenden an MaxMustermann@Beispiel.de

EETTTTTEEE——— x|

D Diavten filir diese Einrichiung stehen jetzt in der Dateiz
| C:\iDopplk \ExportWiDaten_4711.5wh,

‘Wenn Se mit Outiook arbeiten, kiinnen Sie mit dem Punkt 2 de
Daten wersanden.

]

EdDoppik-Deteraustausch - Machrscht [HTRIL)

METO s =17

ﬁ [ Erdilgen Drptigmen Tieak foivnaiinrers Ueiprid e
(L] &
o awn 2 -lAx|EGE-S B @& ] A
Einligen FEUD %-A- EE A R Adwiibuth  Namen Datei  Elemicd 4
= J Formal Gberragen A ﬂ Gberprifen  anfapen wdigen -
Dwirthenablage Basisterd Hamen Einschilelen

Wan = Diericing EEt-onling. de

An.. Mt marm DEees, de
Senden
£e..
Bec
Betredt: GDoppit-Owleruustausch
Angeflgh | & cidoen 4710wl B ME|
:E...,:..,...., (0 XS SN AR AN N DN EN0 T T DR G G| G D TR
Guten Tag,

in der Anlage erhalten Se 1 Datel mit den Buchungen bis pum xx oo,
Sig kinnen die Daten in KiDoppik dber das Maenl Einrichtungimport.... einlesen,

Mit frewndlichen Grifen
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Register Jahresarbeiten

Jahresarbeiten
= =R F | , = | 7 : Lﬁ)
= | Q) 5 ) | @ |4 | @& | O E:
Planzahlen Plan-/ Plan ins Neueg Erdffnen Buchungs- | Etoblatt Saldenliste | Bilanz/G+V Bestinde Einrichtung
erfasien Istzahlen  Jahr vortragen... MNewes Jahr... Jjournal von/bis.. Sachkonten endgultig.. vortragen.... wechseln
Budget Mewues Jahr Abschlussarbeiten Erdffnung Wechsel

Hier stehen die Arbeiten die einmalig im Jahr durchgefuhrt werden.

Die Planzahlen werden z.B. meist im Oktober/November erfasst.

Das Neue Jahr wird frihestens im Januar eroffnet.

Die Kontoblatter,Saldenliste und die Abschlussbuchungen mit dem Journal mussen vor der

endgiltigen Bilanz laufen,
das kann fiur 2010 noch bis zum Dezember 2011 durchgefuhrt werden.

Budget
5 m | F
| BX
Planzahlen Plan-/ Plan ins Meue
erfassen Istzahlen ' Jahrvortragen...

Budget
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Planzahlen erfassen

Die Planzahlen kédnnen mit 2 Programmen bearbeitet werden, einmal mit dem hier gezeigten
Programm und zusatzlich noch im Sachkontenstamm im Register Planwerte. Empfohlen wird
die Bearbeitung mit diesem Programm, da man hier einen Gesamtiuberblick der Planwerte und
der Istzahlen des Ifd.Jahres und der Vorjahre hat.

Zunéchst werden alle Aufwands- und Ertragskonten je Kostenstelle untereinander angezeigt.
Zur leichteren Bearbeitung empfiehlt es sich, nur eine Kostenstelle auszuwahlen.

Moéchte man nicht je Kostenstelle planen, sondern fir die gesamte Einrichtung, dann muss die
Kostenstelle O wie in diesem Beispiel ausgewahlt werden.

In der FuRRzeile wird die Summe der Kostenstelle angezeigt.

Bei den Ertragskonten muss der Wert im Haben, also negativ und bei den
Aufwandskonten muss der Wert im Soll, also positiv erfasst werden.

Plan ifd. Jahr ins Folzejahr Die Planwerte aus dem Ifd. Jahr werden in das Folgejahr

¥+ Gbertragen... Ubertragen.

Ansitze in das Folgejahr Gbertragen - il

Vorsicht, bestehends Ansatze in 2010 werden ggf . Oberschrisben,
A,
" wiolkan S trotzdem webarmachen?

x|

siehe Druck Plan-/Istzahlen

Budget 410010 | Zuschuss Haushalt KStelle | 0 ] wmiEEles- | ey _'| 1ot 8 |
diese Einrichtung

L{-1i- T Bedeschnang « Witelle A Beneichrung - Plan 2011 - Flan H010 - 144 H10 - 148 HOOFS - 148 008
410000 Dwichuds HausFas fre vl e Einrichiung Q.00 5 ET.00.00 H >0IL0OH 330000 H 0005
A0  Puschuss Fahrilkodien e dirid Einrichiung @50 5 T 000,65 W 53,00 W SO0,00H 0005
410030 Iuschuss BOrohiFen D000 diiese Einrichiung 0,00 5 000 s 0,005 200000 H 0,005
410040 Fuichuds Bau (Schlusselruweitung) 0000 diese Cinrichung 0,00 % a0d 000 % f0d 0,004
40050  Restruschiuss Vorjahe e i il diese EinFichiung 0,00 5 il =54 0o0s 0005 0oos
430010 Baihife 1 Q000 diéese Einrichiung Q.00 5 000 s 0,005 0000 H 0,005
420030  Baihibe 2 0000  diese Cinrickiung 0,00 % (T 1 0,005 0005 0,005
430000  Kichgeld D000 diess EinFichiung 0,005 000 s 0,00s 0005 00as
A0 Twichidee won Drifhen el diese Einrichiung Q.00 5 0005 0,005 0005 0005
0050 peecireis Spenden e i il dise EinFichiung 000 5 il kY 0005 0005 0005
00D pwegebundens Spenden D000 diiese Einrichiung 0,00 5 000 s 0,005 DO H 0,005
D horderkollekten el igse Linrichiung 0,00 % T 00,00 W 0,00 % 0005 0.00%
440050 Jugendioollekten - TSN e i il diese EinFichiung 0,00 5 il =kY oo0s 0005 0oos
A0 Allgemeine Eirnahimaen Q000 diiese Einrichiung Q.00 5 000 s 0,005 0005 0005
451000  Sonstipe Tinsen und Shalichs Eririge 0000  diese Dinrickung 0,00 % LT 1 0,005 LELH 0,005
451000 Mbrbeinnahiman D000 diess Einrichiung 0,005 Qoo s &50,00 H 0005 00as
AG200  Umdagen [Nebenkosten, Granditewser] el diese Einrichiung 2,00 5 0005 0,005 IX000H 0005

Datanasts: M« Lwom1M b M of Geflert  Suthan il "

ntrag Sughwrand Abweihg Ertrag dusterand Abwseichg
Budget F010 105, %44, 00 107300 MHEE9,00 Uhmsate 2010 500,00 6.400,00 L.181,00
Budgel Aol A1) 1= 000 Urenats 20 HLATTE4 TA08G b

Tahhsnbin W 1wsn 1 H ! Tuthen

Druck Plan-/Istzahlen

Es werden alle Aufwands- und Ertragskonten gelistet, die einen Umsatz oder eine Planzahl
haben. Die Zwischensummen werden durch die Kontenklassen- und die Konten-
Gruppenbezeichnungen gebildet.
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Die Kontengruppen kénnen bei Bedarf ausgeblendet werden. (Hakchen bei Kontengruppen

verbergen?)

Die Abweichungen zeigen immer den Saldo aus Ist minus Ansatz.

In diesem Beispiel wurden die Kostenstellen ausgeblendet, da im Vorlauf ein Haken bei '
Kostenstellen verbergen?' gesetzt wurde.

Die Liste kann ebenso fur eine oder alle Kostenstellen gedruckt werden.

Am Ende der Liste wird eine Summierung getrennt nach Aufwand und Ertragen gezeigt.

Planzahlen

Kontoquelle Sachkonten j

von Konto = j <alle Konten>

bis Konto 5 j <ille Konten>

far Kstelle : | <ane>
Seitenansicht | 0 |

geenden |

mit Excel-Export?
Dateiname: Planzahlen_Sachkonten
Ausgabe in Verzeichnis:

C\A_Source\KiDoppik\Export

weitere Optionen:
mit D-Umsatz?

Kontengruppen verbergen?
Kostenstellen verbergen?

Bemerkungstext verbergen?

q«

W

g

© Software-Buro Katharina Dierking

Plan-/Istzahlen - 5t Katharina, Musterstadt 2010
Alrareichg Ansatz IstfAnsatz
Ansatr 3010 Ansatz 2011 Ist 2000 Ist 2009 2011/ 2010 20104 2010
Ertrag
Betriebliche Ertrige
Finanzausgheich des Bistums
410000 Zuschuss HeushaR 18,000,040 H 16.000,00 H 4,000,001 0,005 0,005 12000005
410020 ZJumhus Fahrtkogen 120000 H 120000 H 0.00% 0o0s oo s 1,200,005
410030 Dumhus Barghitfen 170000 H L.700.00 H 2005 0005 0oo s 1700005
Summe 19.900.00 H 19.500.00 H 400000 H 0,005 000 5 15.900.00 &
Ertrige aus Grundvermagen/Stiftungen
451000 Mistsrnahmen £.000,00 £.000,00H 0,005 0,005 0,00 5 6,000,005
52000 U ingen [Nebenkomen, Grundseuer | 1000.00H 100000 H Q005 0005 0oos 2000005
66000 SordigeErnahmen 1.000,00H 1,000,080 H Q005 0005 0005 1.000,00 5
Summe S.000,0:0 H Q000,00 H noas 0,00 % 000 % Q000,00 %
Summe 28.900,00 H LB.500.00 H 400000 H 0005 000 5 2000005
Summe Ertrag 28.900.00 H 28.500.00 H 4,000,008 H 000 5 [Tk 14.500.00 &
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Plan-fIstzahlen -5t Katharina, Musterstadt 2010
Abweichg Anwatz Ist/fAnsate
Ansalz 2010 Ansatz 2011 Ist 2000 Ist 2009 2011/ 2010 2010/ 2010
Aufwand
Batriebliche Aufwendungen [Allgemen)
Sonstige Verwaltungskoiten
680000 Porto 100,005 100,005 0005 0,005 005 100,00 H
680500 Teifonpetibren 0005 360,005 0005 0005 oS 3000 H
681500 Biromaer il 0008 200,005 0,005 0,005 0005 800,00 W
682000 Druckkossen Plarrbriet £00,005 £00,005 0,005 0,005 0005 £00,00 M
GA3000 SoreigeVerwaRurgsicaTen HO005 380,005 0005 0,005 L1 H 39000 H
Surmme LI50005 2350005 0005 0,005 LT 235000 H
Kultuskosten
670040 Drucherteugreme/ e e 00005 500,005 150,005 0,005 00as 35000 H
670050 Schrenck, Bhumen 0008 00005 0005 0,005 1.1 42000 H
Summe 00,005 500,00 5 150,008 0,005 0005 750,00 M
Sachausgaben Seelsorge
E70810 Sachkosten lupenidreisoge 1500005 1500,00 & 0,005 0,005 00as 150000 H
E75060 Sachkosten Erwachsenentidung 1800005 1800,005 6,003 0,005 0095 180000 H
675070 Sachkcmen Farrpemenderst 500,005 500,005 0005 0,005 0005 500,00
675110 Sachkesten Schulbusfahrt 00005 S00.00 5 0003 0,005 LT H BCOLOH
675130 Sachkosten Abentetreung 1000005 1.000,00 & 0,008 0,005 0005 1.000,00 H
Sumime SAN000%S 540000 5 0o0s 0005 000 5 540000 H
summe 23850005 23850005 330,00 % 0,005 000s 5.400,00 M
Weiter e Ertrige und Aufwendungen
Zinsen und Shnliche Aufwendungen
731000 Barkspesen 50008 50,005 0003 0,005 0005 50,00 H
Summe 0008 50,00 % 0.00% 0,005 0005 50,00 H
Fufiihrung Rilckstellung
785800 Zuflihrung Rickstelung £.000,00% 5.000,005 0,008 0,005 00as 5.000,00 H
Summe 5000005 S.000,00 5 0005 0,005 LT 5.000,00 H
Summe 505000 § 5.050,005 0005 0005 0005 5.000,00 H
Summe Astwand IRS00.005 18500005 330,005 0,005 0005 BEM00H
Plan-/Istzahlen -5t Katharina, Musterstadt 2010
Abwareichg Ansaty IstfAnaty
Andatz 2010 Ansatz 2011 15t 2010 15t 2005 2011/ 2000 2010/ 2010
Abweichung
BUDGET 2011 BUDGET 2010 IST 2010 IST 2009 2011/ 2010
Ertrag 2330000 H 28.900,00 H 400000 H 0,005 0,005
Aubwand 28.900,00 5 28.900,00 5 330,00 § 0,00 & 0,005
Saldo 0005 0005 367000 H 0,005 0,005

Deckblatt

Fur das Bistum Erfurt wird seit der Version 3.10 das nachstehende Deckblatt erzeugt.
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Haushaltsplan

St Muster-Erfurt
Musterstr. 10
55555 Musterstadt

Der Kirchemvorstand hat in seiner Sittungam .

2014

Gemeindekennziffer: 12345678
Katholikenzahl: 4.866

. den Haushaltsplan beschlossen,

Kirchenvorstand

Vorzenders ..o
L4 -~
_ den- Mitglied: . — —
Der Haushaltsplan wird nach erfolgter Prifung genehmigt.
Erfurt, den: —= g

BT r AL n | i ————— -

WMSwe®, LE Deembe 013

Bisch&fliches Ordinariat
Finanzabteilung

Finanzreferent ——

e 1

Seitenansicht Kostenstellen

Variante 'Alle Kostenstellen®' und kein Hakchen bei 'Kostenstellen verbergen':
Die Kostenstellen stehen unter der Kostenart.

Plan-/Istzahlen -5t Katharina, Musterstadt 2010
Abweichg Ansat: Iatf Arsats
Ansatz 2010 Ansats 2011 15t 2000 15t 2009 2011/ 2010 2010/ 20100
Aufwand
Betrkebliche Aubwendungen [Allgemein)
Personala ubwand
620010 Lihne und Gehéiter - Kiiser/Has smester 1600005 $.600,00 5 0005 0,005 0005 3.600.00 H
0000 diese Enchiung 1500005 360000 5 0,005 0005 0,005 3,600,00 M
Samene 1500005 350000 5 0005 0,005 0005 3.600.00 H
Geetziche Sorialabgabin
G11000 Sodaabgben TO0.005 T00.00 5 580005 0,005 000s 120,00 H
0000 diese Enschurg 500,005 500,005 00,005 0005 0,005 100,00 H
1000 Filaigemeinde 5t. Ma 00,005 00005 180,005 0,005 0,005 20,00 H
Semme T00.005 700,00 5 580,005 0,005 0.00% 120,00 H

Variante 'Kostenstelle 0000' und Hakchen bei 'Kostenstellen verbergen':
Die Kostenstelle wird in der Kopfzeile angezeigt.
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Plan-fIstzahlen -5t Katharina, Musterstadt 2010
KStalle: 00000 diese Einrichtung Abweichg Ansats ey r—
Ansatz 200 Ansats 2001 st roal st 200 2011 2010 10/ 2010

Aufwand

Betriebliche Aufwendungen (Allgemein)

Personalaufwand

BO00I0  Lobre und GehSter - KO Ser Harsmester 3 E00 005 3 800,00 5 il a00% oS Y B00.00 H
umme LE00u0 S LE00.00 o s 0005 -1} LB00.60

GesetzBche Soralabgaben

611000  SonalnGgnten 500005 00,00 5 00005 005 1=} 100,00 H
Summe S00u00 5 SO0.00 5 40000 5 0005 o0 s 100,00 H

Raumkosten-Grundsticksaubwendungen

3000 Heikenagie Kiche 000,005 200000 5 ooos 000% 1= - 1.7 200000H

BII0I0  Heirenergie Plarrheim 1000005 1.000,00 § 0,005 0,005 0,005 1.000,00 M

G33500 ScromWaser Kirche B0CD S5 500,00 5 Boas 00035 005 60000 H

B350 ‘Serom W mser PimTheim S0rds 0005 noas 0005 05 S000H

634000 G Sver G Nl LR e 1500005 1 600,005 0005 0ms oS 160000 H

635000 Rratenrenigung 100,005 100,00 5 0005 0005 1=} 100,00 H

GIE000  hMhullaGtubr 00005 0000 5 0o9s 005 00 200,00 H
Summe S S00.00 & 550000 5 00 5 0.00 5 000 5 5. 900,00 H
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Planzahlen vortragen

-

i F_Planzahlen_Vortragen

= @ = |

Planzahlen vortragen

starten A |

Dieses Programm muss nur laufen, wenn nach dem Eréffnen des
Jahres 2014 noch Planwerte im alten Buchungsjahr (2013) gedndert wurden.

Abbrechen [J#

Es werden die im Buchungsjahr 2013 geplanten Haushaltsansatze (fir 2014} in
das neue Buchungsjahr 2014 (bernommen.

Diese Programm kommt nur zum Einsatz, wenn das Neue Jahr bereits ertffnet ist.

Und - jetzt wird es etwas kompliziert - wenn im alten Buchungsjahr noch die Planwerte fur

das Neue Buchungsjahr verandert wurden.

Gemeint ist damit diese Stelle im Buchungsjahr 2013:

& Fanung

"= Budget | 420200 -| Zuschisse f. RKW kstelle | * |, |ne o] 2] ]
<Alle= ~
Konto = Bereichrung = | K5telle - Bereichnung = Plan Plan20d3 = Ist2013 = St202 - | Wt2d1 - Baerry
410100 Grundbetrag (L] diese Einrichtung 1.200,00 M 1000, 00 H 3a5.00H 0,00 5 0,00% TEST 0000
410100  Grundbetrag 1000  TEST 100,00 H 100,00 H 0005 0005 0,005 TEST 1000
| | a0z00 Erganzungsbetrag 0000  diese Einrichtung 0,005 0,005 0,005 0,005 0,005
| 410200 Erglniungibetrag 1000  TEST 0,005 0,005 0,005 0,00 5 0,005
| 410300  Tuschuss BaumaBnahmen 0000  diese Einrichtung 0,005 0,005 0005 0005 0,005
410300  Zuschuss BaumaBnahman 1000  TEST 0,005 0,005 0,005 0005 0,005
4104800  Tuichuis Pertonalkosten - Sekretlan] [Lii] diese Einrichtung 2.300,00 M 2,000, 00 M 0,005 0,00 5 0,00%
4 g3 B T [ 20035 (LU D005 Q005

Diese Spalte wurde in diesem Beispiel in das Buchungsjahr 2014 Gbernommen:

e

] sudget HHE -|Grundbetrag

"l Eonto - Bereichaung -
410100 Grundbetrag
410100  Grundbelrag
410000  Erganzungsbatrag
410000  Erginzungsbetrag
410300 Tuschuss Baumalinahmen
410300  Zuschuss Baumalnahmen
410400  Zuschuss Personalicosten - Selretiring
410400 Zuschuss Personalicosten - Selretaring

KStelle
ee ]
1000
0000
1000
ooog
1000
eeei]
Lo0a

KStelle =
<Alle>
=  Bereichnung - | Plan 2015 -
disese Einrichtung 0,005
TEST 0,005
diese Einrichtung 0,005
TEST 0,005
disse Einrichtung 0,005
TEST 0,005
digse Einrichtung 0,005
TEST 0,005
-142-
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Pipa By jers ey
R [ Pt tendendl
Man X014 I = | st doid

L20000H 8000000 H
100,00 H 0,005
0,005 200000 H
0,005 0,005
0% 0,005
0,00 % 0,00 5
2.300,00 H 0,005
000s 0,005

© Software-Buro Katharina Dierking

st X1 -
345,00 H
0,005
0,005
0,005
0,005
0,005
0,005
0,005

isn i
0,00 %
0005
0,005
0005
0,005
0,005
0005
0,005
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Neues Jahr

Erdffrnen
Meues laht...

Meues lahr

Eroffnen Neues Jahr...

Bevor das Neue Jahr erdffnet wird, sollte unbedingt eine Datensicherung durchgefuhrt

werden.

Deshalb werden Sie in der Programmanzeige deutlich darauf hingewiesen.

Alle Aktionen die beim Er6ffnen des Neuen Jahres
durchgefuhrt werden, sind in der nachstehenden
Programmanzeige deutlich dargestellt und werden hier
nicht noch einmal wiederholt.

& Meues lahr erdffrien -

Neues Jah r ErﬁﬂnEﬁ Daten miissen vorab unbedingt gesichert werden!

Erlauterung

Die Plandaten 2010 werden je Sachkonto und Kostenstelle in das neue Jahr Gibernommen.
Gleichzeitig werden alle Salden der Aktiv- und Passiv-Konten Gbernommen.

MNach dem Eréffnen des Jahres 2010 kann im Jahr 2009 noch weiter gebucht werden.

Damit eine Abstimmung mit den Bankkonten weiterhin méglich ist, wird im neuen Jahr ein
sogenannter -vorlaufiger Vortrag- gebildet.

Dieser wird in allen Anzeigen{5ach-, Lieferanten u. Kundenkto) gekennzeichnet bis die
Er6ffnungsbuchungen durchgefiihrt wurden.

Die Er6ffnungsbuchungen werden erst im Rahmen des endgiiltigen Jahresabschlusses -2009-
durchgefihrt. Programm: 'Bestande vortragen...'.

Uberweisungen kénnen nur noch in 2010 laufen.

Weiter Abbrechen

4|

Iy ™
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Vor dem Start werden folgende Priufungen durchgefuhrt:

Nur wenn alle BUChungen Abbruch -Mewes Jahr erigffren-

journalisiert sind kann das

Programm gestartet - EEwi meckenichldmunipisin . S cmmen rxeien)
werden, ansonsten -
werden Sie deutlich darauf
hingewiesen.

[ ]

Drucken Sie erst ain endgakiges Buchungsjournal, erst danach kann das neus Jahr erdffinet werdan.

Zum Zeitpunkt des Neven | [ SEG—

Jahres sind normalerweise

bereits die Planzahlen Fiir 2011 sind noch keine Planzahlen vorhanden! |,
: N

erfasst. Ist das nicht der -t !

Fall, werden Sie nochmal Solldas Jahe wirklich chne Planzahlsn srtffnet werden?

darauf hingewiesen. f

2 [ men ]
wenn das Neve Jahr [

bereits im alten Jahr

eréffnet wird (Buchungsjahr [ Vorsicht, das Tagesdatum tst Meiner oder gleich dem

ist gleich Kalenderjahr) dann ] ., Buchungsiahr!

ist das nicht der L Mormalerwetse isk das 20 frah, um das neue Jahe 20 erdffren,
Normalfall, deshalb Soll das neue Jakr dennoch erdffret werden?

werden Sie darauf
hingewiesen.

S |
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Abschlussarbeiten

e (s 8 R I e B e
Abschluss- | Buchungs- | kioblatt saldenliste | BilanzfG+Y | Export Bilanzs

buchungen journal wonsbis.,., | Sachkonten | endgaltig... G+y-Daten
Abschlussarbeiten

Befolgen Sie die Reihenfolge der hier angezeigten Programme.

1. Mit den Abschlussbuchungen gleichen Sie die G+V aus, ein Jahrestberschuss erhoht die
Ricklagen ein Fehlbetrag reduziert die Rucklagen.
Zum Jahresende muss die G+Vv ausgeglichen sein.

2. Die Abschlussbuchungen missen journalisiert werden.

3. AnschlieRend kénnen Sie die Kontoblatter fiir Sach- und Lieferantenkonten drucken.

4. Die Saldenlisten fur Sach- und Lieferantenkonten gehéren ebenfalls zu den
Abschlussunterlagen.

5. Druck der endgultigen Bilanz.

6. Export der Bilanz und G+V-Daten, diese werden dann bei der Bistumsverwaltung
eingelesen.

7. In das neue Jahr wechseln und die Bestande vortragen.

Abschlussbuchungen

In den Abschlussbuchungen wird der erwirtschaftete Uberschuss/Fehlbetrag auf die
Rucklagenkonten(=Eigenkapitalkonten) gebucht.So dass die G+V ausgeglichen ist, der
Uberschuss/Fehlbetrag wird am Ende der G+V als Abschlussposition angezeigt.

In der Standardversion werden die Ergebnisse der GuV-Stufe 1 (=ordentlicher/auerordentlicher
Haushalt) je Kostenstelle angezeigt.

Diesen Ergebnissen missen die entsprechenden Konten zugeordnet werden.
Als erstes stehen die Rucklagenkonten der Kontengruppe ‘'2.." zur Auswahl und als
Gegenkonto die Abschlusskonten der Gruppe '992'.

Jede Zeile stellt einen Buchungssatz dar, es werden nur die Satze gebucht bei denen
Konten eingetragen sind.

Dabei muss das Ergebnis G+V (FuRzeile links, rot schattiert) mit dem Saldo der
Abschlussbuchungen Ubereinstimmen.

Alle Felder im Buchungssatz kénnen Uberschrieben werden. Der Buchungsvorgang wird mit
der Schaltflache Buchen. .. gestartet, dabei werden die Buchungsnummern automatisch
vergeben.

-145-
© Software-Buro Katharina Dierking



KiDoppik

& F Guy Abichbuii i = e
| Buchungsvorschlag - Abschluss G+V
Die angezeigten Ergebnisse konnen hier den jeweiligen Ricklagekonten zugeordnet werden.
Es werden nur die Buchungen dbernommen denen ein Rilcklagen- und ein Gegenkto zugeteilt wurde.
weitera Informationen finden Sie in der Online-Hilfe (F1-Taste)
Riucklage- Beleg Beleg- Sall Haben  Gegen- K5telle  Buchungstext
Kto kreis  Datum kto
R j I 31122010  3.200,00 0,00 gzmmj 0f| Abschiuss Ergebnis erdentlicher Haushait
Allpenaine Rogilsge Jakdecbersshotinerts Ak EnriERTung
295000 j R 31122010 0,00 18000 921000 j 10007 Abschiuss Ergebnis ordentlicher Haushalt
reecigebundere Buck Jakrgsfehibatragoonts Falialgamaings 5. Munia
-
| K H
Ergebnis G#V:  3.020,00H 3.200,00 180,00 3.020,00%
O Buchen.. | Beenden
Jahrestiberscins $.200,00 160,00 3020005 Salde Abschlusshuchungen ﬂ e 1]
[Datensatz W« [1vonz | b mow | [ Suchen
Weitere Hinweise:
Diese Meldung erscheint beim || GTE e ke ge e e i = ]
Start des Programmes, wenn
das Programm beim letzten BN i 7 = it sl
Start nicht mit Buchen Sollen die Buchungsyorschldge neu erstellt werdens?
b_eend_et Wurde'_ ) T Ja = Die RicKlagekonten missen neu zugeordnet werden
Sind die Ergebnisse bereits Mein = Der letzte Buchungsyvarschlag wird wieder angezeigh
den Ricklagenkonten
zugeordnet worden, dann
antworten Sie hier mit '‘Nein’, Ja | Mein I
so dass die letzten Eingaben
wieder sichtbar werden.
Das Programm kann nur Abbruch Abschlussbuchungen ) ﬂ
gestartet werden, wenn das
Ergebnis der G+V nicht 0,00 €
ist. & Das Ergebnis der G+Y skeht bereiks auf 0,00 € -
,h Abschiussbuchungen kinnen nicht mebr durchoefihet werden,
Beim Start des Programms Ertffnungsbuchung i x|
erscheint vorab
nebenstehende Meldung. -
g |@ sollen die neuen Anfangsbestande (0 Stornierungen und 15 neus
Bei einem erstmaligen Aufruf - Bestande] jetzt gebucht werden
sollten Sie immer mit Ja ) 111 Buchungen im Jahr 2010 sind dann nichk mehr méglich 111
antworten, damit werden die
Ergebnisdaten neu
zusammengestellt und alle 1a | Mein I
Konten stehen auf O.
Wenn Sie bereits Konten
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zugeordnet aber noch nicht
gebucht haben, dann
erscheint bei Nein genau der
letzte Stand.

Beim Klick auf Buchen. ..

wird zunéchst geprift, ob der
Saldo der
Abschlussbuchungen, also alle
Satze denen Konten
zugewiesen wurden, mit dem
G+V-Ergebnis Ubereinstimmt.
Ist das nicht der Fall erscheint
nebenstehende Meldung.

Der Saldo der
Abschlussbuchungen wird in
der Ful3zeile rot schattiert
dargestellt. Mit dem Button !
kann die Anzeige aktualisiert
werden.

Abbruch wegen Differenz i

Der Saldo der Abschlussbuchungen 150,00 H entspricht nicht dem
G+Y-Ergebnis von 3.020,00 H

i
i
e

Nach Abschluss der
Buchungen kommt diese
Meldung, anschlielend wird
das Programm geschlossen.

Fertige G+¥ Abschlussbuchungen ]

|6| Die 53+Y-abschlussbuchungen sind in -2- S&kzen gebucht worden,
\-\.

L',

X

i Drucken Sie jetzt das Journal dazu,

-147-
© Software-Buro Katharina Dierking




KiDoppik

Version Erfurt

In den Abschlussbuchungen wird der erwirtschaftete Uberschuss/Fehlbetrag auf die
Rucklagenkonten(=Eigenkapitalkonten) gebucht, so dass die G+V ausgeglichen ist.

Diese Buchungen kénnten auch mit dem normalen Buchungsprogramm durchgefihrt werden.
Die Praxis zeigt allerdings, dass haufig Probleme mit den Abschlussbuchungen auftreten.
Aus diesem Grund wird dieses Programm zum Jahresabschluss angeboten, es soll Sie bei der
Bildung der Buchungssatze unterstiutzen.

& F_Guv_Abschiuss -
=
Buchungsvorschlag - Abschluss G+V BO-Erfurt
Die angezeigten Ergebnisse konnen hier den jeweiligen Rucklagekonten zugeordnet werden.
Es werden nur die Buchungen Gbernommen denen ein Ricklagen- und ein Gegenkto zugeteilt wurde.
Weitere Informationen finden Sie in der Online-Hilfe (F1-Taste)
Ricklage- Beleg Beleg- Soll Haben Gegen- KStelle Buchungstext
Kto kreis  Datum kto
#| 210100 ;| IR 31122010  2.680,00 000 902100 ;| of=] Abschluss0
Rairydrmogen Gu¥-lahrazubarichuls diszes Einrichoung

I - E

Ergebnis G#V: 2.680,00H 2.680,00 000  2.680,005
lahresiiberschuss 0.00 0,00 0,005 Saldoabschlussbuchungen !
Datensatm M ivonl ¥ M b i Suchen i

Diesen Ergebnissen missen die entsprechenden Konten zugeordnet werden.
Als erstes stehen die Rucklagenkonten der Kontengruppe ‘210" zur Auswahl und als
Gegenkonto die Abschlusskonten der Gruppe '902'.

Es ist ein Jahreslberschuss von 2.680,00 € vorhanden, dieser Betrag wird in
das Reinvermogen als GuV-Uberschuss gebucht.

Jede Zeile stellt einen Buchungssatz dar, es werden nur die Satze gebucht bei denen
Konten eingetragen sind.

Dabei muss das Ergebnis G+V (FuRzeile links, rot schattiert) mit dem Saldo der
Abschlussbuchungen Ubereinstimmen.

Alle Felder im Buchungssatz kénnen Uberschrieben werden. Der Buchungsvorgang wird mit
der Schaltflache Buchen. .. gestartet, dabei werden die Buchungsnummern automatisch
vergeben.
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Vor Abschlussbuchung:

vorldufige G+ V - §t. Muster-Erfurt, Musterstadt - 2010
GuV Ansat 2010 Ist 2000 Abweichung
AUSGABEN
Weitere Aubwendungen
Tufahrung ov Risckl gen/ Risckstelungen -5.000,00 Qo0 B.0090,00
TLOL00 Autwe noumge n aus der T uflhrung ru -B.000.00 aoo B O00.00
sanstige Zinsen und #hni che Subsendungen 0,00 20,00 20,00
THROD Verngminmn 0,00 -2000 =20,00
Summe WetereAufwendungen -8.000, 00 -20,00 7.980,00
Gemmt - AUSGABEN =2 1.000,00 -2 o 20.080,00
ABSCHLU 5SS
Jahresiibersdhuss 0,00 2,680,000 680,00

Nach Abschlussbuchung:

endgiiltige G +V - 5t. Muster-Erfurt, Musterstadt - 2010
Guv Ansatz 2010 Ist 2010 Abweichung
AUSGABEN
Weitere Aufwendungen
Zufilibrung mu Ricklagen/Riickstelungen -B.000,00 0,00 B.0O0, 00
710000 Aufwendunpen sus der Zuflhrung tu -B.000,00 0,00 B D00, 00
senstige Tinsen und Bhaliche Aufwendungen 0,00 -20,00 -20,00
750200 Vermugsinsen 0,00 -20,00 -20,00
Summe Waters Aufwendungen . 000,00 =20,00 7.980,00
Gesamt - AUSGABEN -11.000,00 -820,00 20.080,0:0
ABSCHLUSS
Ja hor s Qb s s 0,00 =3 5RO, 00 -2.680,00
SO100 GuV-lahresibberschuss 0,00 -2 GE0,00 - 60,00

weitere Informationen finden Sie unter Abschlussbuchungen
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Buchungsjournal

Das Journal der im Beispiel genannten Abschlussbuchungen sieht so aus:

Buchungﬁiuurnal Nr. 4 (nach Eréffnung des neuen Jahres) 2010
St. Katharina, Musterstadi 12345678
Beleg- Buth. |Rechmumgs- Eu.| | Bueh ungs- Buch,
Diyram Krels  Dwimm N Dratum ari |Kemo Sall Kona Haben |KSiedle |Text %
31210 | 140710 ] W00 320000 Abachioss Exgebmis ondentlicher Haushalt 22
FLIL0 JE| 140000 5 | 200y 3200 00 Abxhloss Erpebms ordemthcher Hiushalt 1D
FRI210 JR| 14.07.10 S | 2000 180,00 1000 Abachinss Erpebais ondestlicher Fomshalt 23
L B 000 5 F20000 150,00 | 1000 |Absckloss Erpebnis ordestbicher Himbalt 13
Ende Beleghreis JR 235000 335000 Sabde: 0 s
daves Lisferunten Saldo: GESAMT- Sall 13500  Haben AR50 Salde: 0 s

Weitere Informationen zum Buchungsjournal...
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Ktoblatt von/bis...

Vor dem Jahresabschluss miissen alle Kontoblatter gedruckt werden.

Sie mussen das Programm zweimal starten, nur so kénnen einmal alle Sachkonten und beim
zweiten Mal alle Lieferanten gedruckt werden.

Falls Sie das Programm einmal
aulRerhalb der Jahresarbeiten nutzen,
dann haben Sie auch die Moglichkeit nur
eine Kostenstelle zu drucken oder auch
nur einen bestimmten Zeitraum.

In diesem Fall werden die Druckoptionen
auf dem Kontoblatt angezeigt.

Kontoblatt Sachkonto:

a WorlwfInformationen =

Kontoblatt

Kontoguelle Sachkonten j

von Konto = j <alle Konten:>

bis Konto . _'J <alle Konten>

fir Kstelle 1000 j Filialgemeinde 5t. Marien

Kontengruppen verbergen? =
Teitraum einschrénken? [

Saldenliste Druckb 01.01.2010 =|- o03.01.2010 |

yorschau 3 | geenden |

© Software-Buro Katharina Dierking

Kontoblatt Sachkonto 2010
St. Katharina, Musterstadt 12345678
180000  Girokto 47111 Sparkasse Kontoart: Geld
. . Gegen- . Aul  Buch
BuwchDut Blres BelegDut Rechn. Nr RechnDat Sachwort lgs  Bucheguien K Selle Sall Habem Awziffrgy Jourml gy Nr.
il EB ol 61k i ERMen [0 o] 135543 ] 10 &
“E0Al  BE @Ol A0 HH-Zaschess | Quartal =] & DOG £0 0 1w 15
IMOAW BE 0110 197400 Adveraas #4000 0000 £20,00 o 1 0 16
Mpslr BE oL U0 Gehalk Kaater L2000 00 400,00 a 10 19
Verkshroshlen Sall Haban Saldda
. Wt 135048 000 L5 L H
i Jabhe & 52000 A0 00 £ 120008
Carsnm 1.7MA 40000 LR RS
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Kontoblatt Lieferanten:

Kontoblatt Lieferant 2010
Si. Katharina, Musterstadt 12345678
000001  Keappschaft Keomtoars: Liseferant
Grgen. Asf  Bwh
BwhDut Bireh BelgDur Rechn. Nr Rechulod Sechwert s B hangawent K Seelle Sall Habem Amaifferg Jowrnal gy N,
MO0 ER G803 1IN0 2oL 11000  Abmchwong Mimgobber C12050 1000 00 1586 ig ©
0S0T10 DTA  OEOT.0 0MINI0 137500 Sammmlsh iy o0 180,00 13036 ¥ &
Ve larker weablen Ball Hebem Salla
5. Wan o a B0%
148, laba 180,00 100 B0s
[ - 180,00 1000 a0
Kontoblatt mit Druckoptionen:
Kontoblatt Sachkonto Diruck v on bis Beleg Datum : 01012010 / 83.01.3010 2010
St. Katharina, Musterstadi 12345678
611000 Sﬂiﬂﬂl'ﬂ- KSeelle: 1000 Kemtear: Aufwend
Gega- Flislgemnnds St Marien Aul  Buk
BuchDst Bloeis BebgDst. Rechn. Nr RechaDat Sschwert ks Buwbusguent Ksaclle Sall Haben Awmacffeg Josmal gy N,
MoAN B 020030 GM0Ie G200 10 Emppechat  o000L hsng Mingebbur U0 1000 186,00 o =
[T Sall Habem Salda
Phanid 0008 EB- W 0,00 000 (X1
Gobucks 18,008 18, Jahe 186,00 8,00 1,00
e - 20008 [ 180,00 0,00 180,00 %
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Saldenliste Sachkonten
Auch die Saldenlisten fur Sachkonten und Lieferanten gehodren zu den Abschlussarbeiten.

Beschreibung dazu siehe unter Laufende Arbeiten/Buchungen und Auswertungen/Saldenliste.

Bilanz/G+V endgliltig...
Die endgultige Bilanz beinhaltet gleichzeitig den Jahresabschluss.
Erst durch das gesetzte Hakchen ‘Endgultige Bilanz® wird die Bilanz endgultig erstellt.

Danach sind Buchungen in dem Jahr nicht mehr moglich.
Ein endgultiger Druck ist nur bei ausgeglichener G+V mdglich.(siehe Abschlussbuchungen)

Der Uberschuss oder Fehlbetrag wird durch die reduzierten oder erhéhten Riicklagen
ausgewiesen.

In der G+V wird am Ende der Liste ein Position 'Abschluss' ausgewiesen, hier steht der
ausgebuchte Uberschuss/Fehlbetrag.

Nach der endgultigen Bilanz mussen im Neuen Jahr die Er6ffnungsbuchungen mit dem
Programm Besténde vortragen durchgefuhrt werden.

- X

Bilanz endgultig

Druck Bilanz und GV j Endglltige Bilanz? [
alle Bilanzzeilen 7
mit Einzelkonten [

mit 0-Salden [~
fir Kstelle B j <plle>

Zeiraum einschranken? ]

Vorschau _} I Beenden |+ ]

Sicherheitsfrage i x|

e Sall die Bilanz wirklich endgliltig gedruckl werden?

Danach sind Buchungen in 2010 nicht mehr moglich,

ok | [ abbrechen |
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Abbruch endgiiltige Bilanz ; 5’

Y Die: endgiitige Bilanz kann erst gedruckt werden, wenn der Saldo
L der G+V-Konten auf 0,- steht,
Es ist noch ein Saldo von 3.270,00 vorhanden,

[ o |

Beim SchlieRBen der Liste kommt folgender Hinweis:

Hinweis fiir Ertffnungsbuchungen ﬁ'

E Die Bilanz ist jetzt endgikig gedruckt worden,

rE

— Wechseln Sie nun in das Foloejahr und erstellen Sie die
Eraffnungsbuchungen mit dem Programm 'Bestande vartragen'!
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Passiv-Seite der endgultigen Bilanz:

© Software-Buro Katharina Dierking

endgiiltige Bilanz - 5t. Katharina, Musterstadt- 2010
Passiv Anfangsbestand  lst Ifd. Jahr Saldo
A. Rucklagen
L. sligemeine Rickagen 40,095,583 3.200,00 43.295,83
282000 Alfzemeine Rickize 4009583 320000 43329583
2. Sonderposten mit Riscklsgenanted 23.600,00 -180,00 23.420,00
295000 zweckzebundene Ricckigzen 2380000 1000 2342000
lahr esii berschuss/lehresfehl betrag 0,00 0,00 0,0
0,00
B. Rickstellungen
1. Risckstediungen
C. Verbindlichkeiten
L. Verbindlichk sten s us weiterzul dtendene Betrége
2. Veer bindlichk sten gegeniiber Kredit nstit uten
3. Verbindlichk sten s Lieferungen und Leist ungen 0,0 250,00 250,00
330010 Verbindl, aus Li=f. und Leist. {5ammefkto) 0,00 250,00 25000
4. Interimskonten [muss in end. Bilanz auf 0,- g ehen!) 0,00 B50,00 B50,00
137400 durchlaufands Kollaktan 0,00 520,00 52000
133500 Geldtransit 0,00 330,00 33000
Summe C. ¥ erbindlich keiten 0,00 L1100 0o L1040, 00
D. Passive Rechnungsabgrenzungsposten
1 Pemsive Rechnung ssbgrenzungsposten
Summe Passiv £3.695,83 4.120,00 67.B1583
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Letzte Seite mit Abschlussposition der endgultigen G+V:

endgiiltige G+ V - 5t. Katharina, Musterstadt- 2010
Guv Ansatz 2010 Ist 2010 Abweichung
Ergebnis ordentlicher Haushalt
534000 G basde ve rsiche rungen -1.600,00 0,00 1.6500,00
635000 Stralenneinizung -100.00 000 10000
E3B000 Mk bfuhr -200,00 0,00 200,00
Wartung -500,00 0,00 Do, Do
546020 Wiartu ngshosten Dngel =200,00 0,00 20000
646000 Wartungskosten Glockzn -200,00 0,00 200,00
46050 W rtungskostsn Birom aschinen =Si00.00 000 50000
4. Bawkosten -3.000,00 0,00 3,000, 00
kleine Baw- und Repars tors rbeit en -3.000, 00 0,00 3000, 0o
645010 Bau- und Reparatur kosten Kinche -1 200,00 0,00 120000
543020 Bau- und Reparaturkosten Pfarrheim -B00,00 000 B0
545040 5z chivosten Al =na niagen =1 00000 0,00 100000
5. KfzKosten -1.200,00 0,00 1.200,00
Kfz-Kosten -1.200,00 0,00 1.200,00
651000 Kfz-5tewer -200,00 0,00 200,00
E53000 Kfz-Brennstoff -1.000,00 0,00 L1000, 00
6. Tinsen und &hnfiche Aufv end ungen -50,0d 0,00 50,00
Zinsen und &hnfiche Aufwendungen 50,00 0,00 50,00
731000 Bankspesen -50,00 0,00 50,00
7. Verm bgenswirk sam e Avfwendungen -5.00:0,00 00 5000, 00
Zurfilhr isng & n R ibckst llung en -5, D0 0,00 5./0e0e e
TE2A00 Fufisheng Ridckstel lung =5.000,00 000 500000
Summe I. Aufewendungen -28 900,00 -0E0,00 27.920,00
Summe Ergebnis ordentlicher Haushakt 0,00 3.020,00 3.020.00

Ergebnis auBerordentlicher Haushalt
L ADErtrige

Summe |.AD Ertrige
. A0 Auferend ungen

Summe 0. ADQ Sufwendungen
Summe Ergebnis s uleror dentlicher Ha wshabt

ABSCHLUSS
Jahresiiberschuss 0,00 -3 200,00 -3 200,00
SR20000 fahre sivbe rschussconto 000 -3.200,00 -3 20000
Jahresfehd betrag 0,00 180,00 180,00
521000 Jahresfehibe tragkonto 0,00 180,00 18000
Summe ABSCHLUSS 0,00 -3.020,00 -3.020,00
Jlahresiiberschuss 0,00 0,00 0,00

Export Bilanz und G+V
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& F_Export Bilanz T e

Das Programm wird erst nach Auftragserteilung realisiert.

Die exportierten Jahresdaten werden in das Kirchliche
Rechnungswesen des jeweiligen Bistum eingelesen und
mussen daher individuell angepasst werden.

= OK

Bestande vortragen

Bestdande
wortragen...,

Eroffriung
Bei der Erstellung einer neue Einrichtung umfassen die Er6ffnungsbuchungen zumindest
die Anfangsbestande der Geldkonten und die Aufteilung der Geldbestande auf die

Rucklagenkonten.
In den meisten Fallen ist das schon ausreichend.

Die Bestande miussen nicht Uber das Buchungsprogramm erfasst werden,
die Bildung der Eroffnungsbuchungen tbernimmt dieses Programm.

Tragen Sie lediglich tabellarisch die Bestande in den Spalten Aktiv und Passiv ein.

Wird bei einer bestehenden Einrichtung das neue Jahr eriffnet,
so werden hier die Werte des Vorjahres zum Buchen vorgeschlagen.

-157-
© Software-Buro Katharina Dierking



KiDoppik

A Erfarsung Saldervortrige =
= Eingabe neuer Viortrag beveits gebuchte EB-Werte
Er6ffnungsbuchungen et el e Ethte s sl
ndirsen Spalten mutd imeer der aktutlle Salde nam 0101 tieben
Sachita  Bezeichnung Eantoart Akdiv Passiv soll Habsen
| 151010 Wertpapiere 1 Gald 0,00 0,00
| 1s2000 Wertpapiere 2 Geld G00 0,00
| 151080 wertpapiere 3 Gald 0,00 0,00
| 151040 Wertpaphere 4 Gald 0,00 0,00
" | 160000 Kasse st Katharina Kazse 12000 000 Q.00
| 161000 Kasse St Marien Easse 116,00 ele ) Q.00
5l 152000 Kasse St Cheigtophorus Eaise 305,00 0,00 D0
T | 180000 Girckto 47101 Sparkasse Gald 525033 0,00 0,00
| 181000 Girokto 47112 Pax-Bank Geld LIS T=E ) 6.0 Q.00
" | 122000 Festgeld 0215 - 3 Monate Gaeld 10.000,00 C.00 a.00
T | 133000 Festeeid 0816 - 12 Monte Gald 20.000,00 0,00 .00
B 184000 Spendenkonto Pax-Bank Geld 1.300 00 000 Q.00
| L1E5S000 Spendenito Glocke (Pax-Bank| Geeld LE rrles) 0.0 Q.00
| 190000 Mdive Rechmungsabgrencung Bestand ooo 0,00
| 29200 Allpermaire Rucklage Brntand 15.095.83 0,00 .00
| 295000 rweckgebundens Ricklagen Bestand 360000 0,00 0,00
¥ 296000 sonstige Rocklagen Besrand 0,00 oo 00
| 3omoon nocksteliungen Bestsnd 0,00 2,00
: 315000 Verbindlichleiten peperdiber Kreditinstitaten Bestand 000 Qo
AWV Vmrhimdl moer | lafae snman e §sie s s Wartpnd nm .00
ferpenkta 0 die Erofrangibilans: AREF5 R AREF5EY 00 C1LIH)
900000 = | Salderwortrage Sachkonben ] I i I Kondrolhumme 0,00 Kontrolhumme 00
Otenists M 4 Mwondd » M i Suhern

Sobald die Summen gleich sind, die Kontrollsumme also auf 0,00 steht, kénnen die
Buchungen Uber die Schaltflache Buchen... erzeugt werden. Vorab erscheint dieser Hinweis:

Eriffnungshbuchung =]

@™ sollen die neuen Anfangsbestande (0 Stormierungen und 15 neue
' Bestande) jetzk gebucht werden?

I Buchungen im Jahr 2010 sind dann nicht mehr maalich 11

Jda | Mein I

Nach Antwort 'Ja’' werden die Anzahl der Buchungen angezeigt und das Programm wird
beendet.

Bei erneuter Anwahl kdnnen Sie sehen, dass die Anfangsbestande jetzt in den Spalten Soll
und Haben stehen.

Fertige Erdffnungsbuchungen I E[

. Die Saldenvartrige sind in -11- S&kzen gebucht worden,
! 0 Sakze sind storniert worden,

Drucken Sie jetzt das Journal dazu,

Anfangsbestand korrigieren
Sie haben einen Wert vergessen oder falsch erfasst?

Geben Sie lediglich den neuen Wert ein, dabei kann es durchaus passieren, dass die Aktiv-
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und Passiv-Seiten nicht UGbereinstimmen, es entsteht also eine Kontrollsumme.

In diesem Beispiel wird nachtraglich ein Wertpapier von 15.000,00 € erfasst, dadurch andert
sich auch die Hohe der Ricklage.

In diesem Fall von 25.095,83 € auf 40.095,83 €, nach dem Buchen sind die die Soll/Haben-
Seiten wieder gleich, da der alte Anfangsbestand automatisch storniert wurde. (siehe Journal
Buchungsnr. 13)

A Erfasiung Saldemmrtrige =

ErSTMUNGSDUCHIINGEN  msssmiutrmuwasermeiait oo i el s

Passiv muss immer der aktuelle Saldo rum 01.01. stehen

bereits gebuchte EB-Werte
Sachldo Bezeschnung Kontoart Akt Passny Soll Haben
7] 137400 durchiautende Kollekten Interie 0,00 0.00
I 137500 Geldtransit Ingerimm 0,00 0,00
I 151010 Wertpapiere 1 Geld 1500000 0.00 o.00
Tl 151020 Wertpapiers 2 Geld 0,00 0,00
| 151030 Wertpapiere 3 Geld .00 0,00
Wl 151040 Wertpaplere 4 Geld 0,00 0,00
| 160000 Kasse St Katharing Kasse 220,00 0,00
| 152000 kassest Marien Kasse 110,00 0.00
T | 152000 Kassest Christophorus Kasse 305,00 0.00
T | 180000 Girskto 47111 Sparkasse Geld 525033 0,00
T | 182000 Girokto 47112 Pax-Bank Geld 801050 0.00
T | 182000 Festgeld cBaS - 3 Monate Geld 10,000,600 0.00
| 183000 Festgeld 0816~ 12 Monate Geld 20.000,00 0,00
T | 184000 spendenkanto Pas-Bank Geld 1.200,00 0,00
T | 185000 Spendenkts Glocke (Pox-Bank) Geld 3.600,00 0,00
| 190000 Aktive Rechnungsabgrenzung Bestand 0.00 0,00
T | 292000 Allgemneine Rixkiage Bestand £0.095,83 000 2509583
T#| 205000 rweckgebundens Rickiagen Bestand | 0.00 23.600,00
| 296000 sonstige Ruckingen Bestand 0,00 0,00
| 207000 Rockstellungen Bestand 0,00 0.00
Gegenkts Hir die ErdHnungsbilans: 15,000,000 40.095,83 48.695,83 4B.695,83
500000 |=| Saldenvortrage Sachkonten M‘E" 1] Kontrelumme -¥5.0958% Kontrollsumme 0,00
;Da!tnsal‘z H o4 ¥vondd | ¢ M T | Suchen

Fertige Erdffnungsbuchungen R E[

o Die Saldervortr&ge sind in -2- S&kzen gebucht worden,
4 1 58tze sind storniert worden,

Drucken Sie jetzt das Journal dazu,

Nach dem Buchen:
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& Erfassung Saldernvortrige
. Eingabe neuer Vortrag bereits gebuchte EB-Werte
Eréffnungsbuchungen Bereits gebuchte EB-Werte werden storniert,
in diegen Spalten muss immer der aktuelle Saldo qum 01 .01. steben
Sachkto Bezeichnung Kontoart Aktiv Passiv Soll Haben
137500 Geldiransit riterim 0,00 0,00
T | 151010 Wertpagiere 1 Geld 15.000,00 0,00
" | 1s1020 Wertpapiere 2 Geld 0,00 0,00
" | 151080 Wertpagiere 3 Geld 0,00 0,00
" | 151040 Wertpapiere 4 Geld 0,00 0,00
B 160000 Kasse 5t Katharina Kasse 220,00 0,00
|| 161000 Kasse 5t Marien Easse 110,00 0,00
W 162000 Kasse 5t Christephorus Easse 305,00 0,00
| 180000 Girokto 47111 Sparkasse Geld 5.250,33 Q.00
|| 181000 Girokto 47112 Pax-Bank Geld B.010,50 0,00
] 1B2000 Festpeld 0B15 - 3 Monate Geld 1000000 Q.00
(] 183000 Festgeld OB16 - 12 Manate Geld 20.000,00 o.00
(| 184000 Spendenkonts Pax-Bank Geld 120000 o.00
| 1B5000 Spendenkto Glocke [Pax-Bank] Geld 3.600,00 0,00
| 100000 Aktive Rechrungsabgrenzung Bestand 0,00 0,00
[ 202000 Allpemeine Rickisge Bastand o.00 2009583
" | 29s000 rweckpsbundens Ricklagen Bestand o.oo 43 600,00
B 06000 sonstige Rickliagen Bestand o.oo o.o0
" | 307000 Rackstellungen Bestand 0,00 0,00
i BTG b sl e ba e w7 ol b iy b Blaedmssd nnon N

Gegenkto fir die Erdffmengshilane:

63.695,83 63.695,83
Buchen.. | Beenden
QOO0 d Saldenyart Bge Sachionten J ﬁ-" Eontrollummse 0,00 Kontrolsumme 0,00

Anfangsbestande fur Lieferanten

Wenn beim Anlegen einer neuen Einrichtung Verbindlichkeiten fir Lieferanten vorgetragen
werden mussen,

dann sind diese mit dem Belegkreis 'EB" manuell Uiber das Buchungsprogramm
durchzufihren.

Ansonsten werden auch die Vortrage fur Lieferanten automatisch tbernommen.

Fertige Lieferanten-Erdffnungsbuchungen i El

Die Saldervortrdge For Lisferanten sind in -1- S&tzen gebucht
| worden,

0 Satze sind storniert worden.

Drucken Sie jetzk das Journal dazu,

Er6ffnungsbuchungen

Eine manuelle Eingabe der Anfangsbestande erfolgt normalerweise nur bei der Anlage einer
neuen Einrichtung, ansonsten kdnnen die Bestande automatisch Ubernommen werden.
Wenn bereits vorlaufige Vortrage vorhanden sind, werden diese in den Spalten Aktiv und
Passiv angezeigt.
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Mit der Schaltflache Buchen... werden daraus Eréffnungsbuchungen erzeugt. AnschlieRend
stehen die Werte in den Spalten von bereits gebuchte EB-Werte.

Eventuelle Vortrage fur Lieferanten oder Kunden werden ebenfalls automatisch gebildet.

A Erfuiiiing Tebdermoetlge o= W

™ Elngale newer Vortrag
E roﬁn un g s b uc h u ng en Bereits pebuchte PB-Werte werden ggf. storniert, in den Spalten Aktiv und

Passiv muss immer der aktuelle Saldo m 0101, stehen
bereits gebuchte EB-Werte

Sachito  Bezeichnung Kontoart Aty Pagssiv S0l Halen
"] 137000 durchlsufende Pasten Interim 0,00 ooa
1 137400 durchlaufende Kaollekten Interim 0.00 520,00 0,00 0,00

137500 Geldtransit Inberien o.oo 330,00 0,00 oo
| 151040 Wertpapiers 1 Gald 1500000 0,00 0.00 000

151020 Wertpapiere 2 Geld 0,00 0,00

151030 Weripapisre 3 Geld 0,00 o.oa

151040 Wertpapiers 4 Gald 000 000
| 180000 Kassess Katharina Easse 220,00 0,00 0,00 o.o0
| 151000 Kasse 55 Marign Easse 110,00 0,00 0,00 000
" | 152000 Kassest che stophorus Kasse 30500 0.00 .00 noo
T | 1m0000 Girokto 47111 Sparkasse Geld 2.370.33 0,00 0,00 000
" | 121000 Girokto 47112 Pax-8ank Geld 5.010,50 0,00 0,00 el
| 182000 Festgeld D815 - 3 Maonate Geld l0.0o0.00 0,00 coo 0.0
| 183000 Festgeld 0816 - 12 Monate Geld 20.000.00 0,00 0,00 oo
" | 184000 tpendenkants Pax-Bank Geld 1.200,00 0,00 0,00 0,00
| LB5000 Spendeniio Glocke |Pax-Bank] Geld 5.500,00 0,00 0,00 000
| 190000 Aktive Rechrunpiabgrensung Bestand .00 o.oQ
| 393000 Allgemeine Aucklape Begtand 000 43 295 83 0,00 000
| 295000 swec kgebuntene Racklagen Bestand 0,00 28.420,00 0,00 0,00
| 296000 somstige Ruckiagen Bestand 0,00 0,00

Gegenkto Hir die Erdifnengibilans:

g = 6781583 6781583 0,00 o.00
SOO000 d Saldernvortrape Sachkonten H‘J mg Kontrollsumme 0,00 Kontrallssmme 0,00

.I'.llrr niakm H lvond4d * M X Suchsn

Prifungen und Hinweise vor dem Buchen:

Wenn die endgultige Bilanz Endgiiltiger Jahresabschluss 2010 fehlt _ x}

noch nicht gelaufen ist und
Sie die Bestande bereits

YWarsicht, das Yorjahr ist noch nicht abgeschlossen,

vortragen wollen, dann ['*:.
erscheint zunachst diese " Sind Sie sicher, dass die Eréffrungsbuchungen durchgefihet
Warnung. werden sollen?

(Buchungen im alten Jahr sind danach nicht mehr mdglich!)

Nach dem bestéatigen mit Ja ist
eine Buchung im Vorjahr nicht

mehr moglich. Ja | Pein I

(Das Vorjahr wird in der Titelleiste der
Meldung angezeigt.)

Steht die Summe Aktiv und Meldung, wenn Aktiv und Passiv = 0,00 ist x|

Passiv auf 0,00 wahrend EB-

Werte bereits vorhanden sind, %, Sind Sie sicher, dass Sie die Eréffrungsbuchungen stornieran

dann erscheint eine Warnung, RaY wollen?

sobald man auf Buchen... klickt. o

Das System interpretiert dann (Felder mit dern \Wert O stornieren bereits gebuchte EB-Werte.)
die Anfangsbestande von 0,00 €

als neuen Bestand und will

deshalb die alten Werte Ja | Mein I

stornieren.
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In der Regel wird hier mit Nein
geantwortet.
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Register Sonstiges

- [ | ﬂ"\ e y ? s B '3 T Copicnan i Erwickbung Becken
£ - =8 ! j.‘_Pr:-q'-:m'n Optioreen | D werknipfen
Muntarkorden | Kho-Grupgsn KEg- Murstier- T Blarz: | Mugtesbdsny | Obves Blane- LIS¥S- Berigdmer- | Pibbons s
erfagsen duten  Belaghreie | Eorkenplan | sufbsu | omit BEncello | Tucednung || Programms konkesn | T _Sicherung % Envichiung wechssin

Musterhinhake Irbisd el Wrvialiumg

Diese Leiste wird nur dem Admin gezeigt und ist hier (noch) nicht naher beschrieben.

Das Login muss dabei Uber die Multifunktionsleiste im Register '?' laufen.

Musterhaushalte
EET e Ty, Cy [T—— e =
[+ S| =1 ::' E 3 )
H @ e | EH Bl d | ?
Musterkanten | Kto-Gruppen kto- huster- ML ster- Bilanz- | Musterbilanz | Ohne Bilanz-
etfassen Arter | Belegkreize | Kontenplan | aufbau | mit Einzelkto | Zuordnung

rMuzterhauzhalte

Musterkonten

Kto-Gruppen erfassen

Kto-Arten

Muster-Belegkreise

Muster-Kontenplan

Bilanzaufbau

Musterbilanz mit Einzelkonten

ohne Bilanz-Zuordnung

Interne Verwaltung
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3? | [ T_optionen =g Einrichtung laschen..,

= EEH T_Programm Optionen | || § DB verknipfen...
US¥S- | Benutzer- | '
Programme | konten EH T Sicherung % Einrichtung wechseln

Interne YWerwaltung

USYS-Programme
Benutzerkonten

T _Optionen
T_Programmoptionen
T_Sicherung
Einrichtung l6schen...
DB verknupfen

Register ?

- _“"J laufende Arbeiten Stammdaten Einrichtung Jahresarbeten

b % o Letzter Umbuchungsbeleg Lu 3::‘3 J.:- _ﬁ ﬂ ;:; ?

S SEPA- Umstellung

Version | Formpositionen DB Vierweise Buchung Login u Starten Start Hilfe
zurlicksetzen verknipfen | zeigen | ohne Sachkte? | Kennwort Sndem
Versionsverwaltung Sonstiges Datenquelle/Kontrollen Login Fernwartung  Registrierung  Info

¥
Version | Formpositionen

I zuricksetzen
Versionsverwaltung

Version

Anzeige der Anderungen in einer Version. Hier hat nur der Admin eine
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Anderungsberechtigung.

Beim Durchfuhren der Updates werden alle Versionen hintereinander durchgefuhrt,
so kénnen durchaus mehrere Updates Ubersprungen werden. z. B. von Version 1.00 auf
Version 4.00

i-u:.'rl.-'--\.' - OX
| [P—

nevesion, 201 Suche 208 - so0e §| |

HeueVersion ik

Verzicnzdatum 16070l

Beichigibung N Impedt MTRED f0f mehdens Banken petst maglich, neue Bedinfungen el den Regeln sulfencmmen -» elfens BI: und elfens Kol

= Weu: DBFenster anzeigen in Runtime anzeigen (mit Spezialitasten
o 27

Reihenfolgeil: 27
[Dif A2 AT i daie
Ung Ml DT e
e s R hafoiga,_ 10
g 111 K mighers
mit Rpgeagoige_D im

LA 5y s )
Ver - |Reihsi - Spewe . | Funktior « SOLANMEISUng - Bemerkung
. 1 ALTER TABLE T_Buchen _MTH0 ADD COLUMN Eigene_BLI VARCHAR|3), T_Bughen_MTSS0 ergéncen um gigene BLI und

U o Eigene_KioNs VARCHAR{50)

* 1
O O

Datensats W Ivanl F M} [ Suwdhen 1| ] ¥

Desfgnigate W 4 JwanlT B M b A Suchien

Formpositionen zurlicksetzen

Bei jedem Programmstart merkt sich KiDoppik die letzte Position des Formulars auf dem
Bildschirm.

Nun kann es (in seltenen Fallen) passieren, dass unter Umsténden die Maske so verschoben
wurde,
dass sie beim nachsten Start gar nicht mehr sichtbar ist.

An dieser Stelle bleibt Thnen nichts anderes uUbrig, als die gespeicherten Formularpositionen
wieder zu I6schen.
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r .
i F_RegistryEintrag_L@schen L — I

Loschen der Registry-Eintrage fir
Formularpositionierung auf dem Bildschirm

Dieses Programm solite nur dann laufen, falls ein Programm nicht angezeigt wird,
Die Ursache kiinnte sein, dass ein falscher Positionseintrag in der Registry steht.

1 Start [ Abbruch

Sonstiges

S SEPA-Umstellung | |_.=.f] Letzter Umbuchungsbeleg
| IBAM ermitteln

L Lieferanten Banken priifen

Sonstiges

SEPA-Umstellung

Fur eine SEPA-Umstellung missen diese Punkte nacheinander abgearbeitet werden.

A F SEPA_Umstellung =X

Umstellung auf SEPA-Uberweisungen

Bankverbindungen anpassen:

1. Einrichtungsstamm 1. Ausfibren
2. Lieferanten 2.Ausfihren

3. Lieferanten Banken priifen 3.Ausfiihren

4, Firmenstamm KZ SEPA setzen A.Austithren

I Beenden |

1. Einrichtungsstamm
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Es werden die eigenen Bankverbindungen auf SEPA umgestellt:

Bankverbindung (wird nurfir automatische Dberweisungen bendtigt)

Bk-MNr. IBAN BIC Etel&nge Bankname Konto Kontoinhaber
wor SEPA
bWt 2 |DE20257500010102065917 |[NOLADEZICEL | 10[Sparkasse Celle 151000 |« [|5t Katharina
K | 2 || DEG3B20570700200004921 |HELADEFIEIC 10 |Kr Spk Eichsfeld 151010 . [||5t Katharing
# | 1 10 j

k

Vorab kommt die Meldung wieviel 'falsche' Konten noch vorhanden sind:

SEPA Umstellung fehlt noch ] |

IKF_"\-,I Im Einrichtungsstamm stehen noch 2 falsche Konten.
L.

- Wollen Sie die Konten des Einrichtungstammsatzes jetzt umstellen?

Ja I Mein

Bei Beantwortung mit 'Ja' wird die Umstellung gemeldet und der Button '1.Ausfuhren' ist
deaktiviert.

x

v Die Bankverbindung im Einrichtungsstamm ist jetzt im
' SEPA-Format.

[z

2. Lieferanten
Die Meldungen sind wie im Einrichtungsstamm aufgebaut

3. Lieferanten Banken prufen
Falls es Lieferanten mit falschen Bankverbindungen gegeben hat, dann kdnnen diese hier
angezeigt werden.
Im Normalfall wird nur eine leere Maske angezeigt, das heif3t alle Bankverbindungen sind
ok.

A F_Sepa_Lisferanten_Prafen =l =
Lieferanten ~ Suchwort - Liefort - LiefBLZ = | Liefkto - |Einricht = Fehlergrund -

4. Firmenstamm Kz SEPA setzen

Mit diesem Punkt teilen Sie KiDoppik mit, dass die Umstellung abgeschlossen ist. Dabei
wird im Firmenstamm das Merkmal SEPA-Umstellung gesetzt.
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Am Ende muss die SEPA-Maske so aussehen:

A& F SEPA_Umstellung - M X

Umstellung auf SEPA-Uberweisungen

Bankverbindungen anpassen:

1. Einrichtungsstamm 1.Ausfikhren

2. Lieferanten 2_Austihren

3. Lieferanten Banken priifen 3.Ausfihren

4. Firmenstamm KZ SEPA setzen 4. Austihren
i Beenden

IBAN ermitteln

Normalerweise wird dieses Programm aus dem Lieferantenstamm aufgerufen,
hier kann es aber auch genutzt werden.

A F_SEPA_IBAN_ERmitteln X

IBAN ermitteln |
Blz 25750001 Kontonr 59

IBAN Gbernehmen i
IBAN DE41257500010000000059
BIC NOLADE21CEL
Bankname Sparkasse Celle

Lieferanten Banken prifen

Das Programm zeigt alle Bankverbindungen an, die nicht im SEPA-Format gespeichert sind.
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4 FSEPA Lieferanten Prisfen_HF

o =B 8

Falsche Bankverbindung
Umsetzen in SEPA-Format nicht moglich

Lieferanten - | Suchwort - uefort -] LiefBLZ
1 R 25750001
|2 wa Ll 18040000
|3 Celle 25750001
|4 - Celle 20050550
|3 - 63070030
|6 Celle 25750001
|7 Celle 25750001
|8 Minchen 70020270
|9 wie 25750001
|10 - T 25750001
| 11 30220190
(12 i 44010046
|13 Wien 70010030
|14 i o | 25750001
|15 Mirnberg 76020070
|16 86020600
|17 Celle 25130001
|18 Hamburg 20040000
[19 30070010
|20 " 30020030
(21 Neunkirchen-f 37050299
|23 ospsy 5 T0220300
|24 1 Minchen 70010030
| 25 ot Lammershage: 20030000
1 L DA

- | Liefkto - |Einricht - | Fehlergrund -
59 700 Unglitlige IBAN-Nr!
1566066  T00 Ungiitlige IBAN-Nr!
104065917 700 Ungiitlige IBAN-Nr!
126212198 700 Ungiitlige IBAN-Nr!
35041300 700 Ungiitlige 1BAN-Nr!
2004257 700 Ungiitlige IBAN-Nr!
36053 00 Ungitlige 1BAN-Nr!
172034656 700 Ungiitlige 1BAN-Nr!
104075114 700 Ungitlige 1BAN-Nr!
104058588 700 Ungitlige IBAN-Nr!
323535205 T00 Ungiitlige IBAM-Nr!
670380463 700 Ungiitlige IBAMN-Nr!
136156804 700 Ungiitlige 1BAN-Nr!
213801 T0O Ungitlige IBAM-Nr!
13841301 | 700 Ungitlige IBAM-Nr!
310029454* 700 Ungiitlige IBAM-Nr!
724000700 70O Ungitlige IBAM-Nr!
150478600 700 Ungitlige IBAN-Nr!
2753663 700 Ungitlige IBAN-Nr!
9332510 700 Ungitlige IBAN-Nr!
5002074 700 Unglitlige IBAN-Nr!
3112307620 700 Ungitlige IBAN-Nr!
909267809 T00 Ungiitlige IBAN-Nr!
91402420 700 Ungiitlige IBAN-Nr!

4 AR T TR

Pl e AP A RE Rl

[ ]

Letzter Umbuchungsbeleg

Uber die Kontenauskunft konnen Umbuchungen erzeugt werden, dabei wird auch dieser

Umbuchungsbeleg angezeigt.

Wird er geschlossen ohne ihn vorab gedruckt zu haben, dann kann er hier noch einmal

wiederholt werden.

Buchungsbeleg zur Umbuchung Buchungsjahr 2012
Eath K irchenpemeinde St Petrus

_BK.rtil Baleghir Kento EStelle Beleg-Dat Rechnungslir Rach-Dat Sall Haben Buclungstext

BAR BT e 5 L0100 L 121212 TEST4-Usbuchg: Qoo -18.99 Beminlll2

BAR BT 10 3 150000 L] 121212 TESTS oo 1599 Beminll12

0,00 4,00
Datenquelle
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3 =8

Verweise
verknapfen Zeigen
Datenquelle

DB verkntpfen

Die Daten (KiDaten.swb) von KiDoppik kdnnen an einem beliebigen Ort stehen, das heil3t die
Datenbank kann sowohl im Netz als auch lokal stehen.

Nach der Erstinstallation steht sie standardmafiig in dem Pfad : C:\KiDoppik\KiDaten.swb,
mdchte man das dndern so muss das Uber dieses Programm laufen.

Neue Datenbank einbinden | x|

3 b KiDoppik ist zur Zeit mit dieser Datenbank verknipft:

2 C:\¥iDoppik \KiDaten.swb

Soll die Verbindung wirklich ge&ndert werden?

Ja | Mein I

Nach Beantwortung mit '‘Ja’' kann anschlielend Uber den Dateiexplorer eine andere Datenbank
mit der Endung *.swb ausgesucht werden.

Danach komnt diese Bestatigung:

x

KiDappik ist jetzt mit der Datenbank
| C:\WiDoppik KiDatenMuster_209.swhb-
verknipft.

[

Der neue Pfad wird auch im Startfenster von KiDoppik rechts unten angezeigt.

Verweise zeigen

Fur den Administrator kann es interessant sein mit welchen Verweisen KiDoppik arbeitet, hier
werden sie angezeigt.
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A F Verweite

=] Verweise in der KiDoppik (Reinenfolge wie invas) 8| [=]

Vorhanden Name

Plad

AN

=]

|z |Esm s e
®

N ENE
&

| |
L1}

L~

|=m =
L]

[ Datensats: W

VBA

Arcess

DAD

SHDoC\VwW

Office

stdole

Seripting

RTF2Lib

ADODB

MouseWheel

MSXML2

Outlook

iwonl? | M

C:\Program Files\Common Files\Microsoft Shared\VBA\VBAS\VBEG.DLL
C:\Program Files\Microsoft Office\Office 12\MSACC.OLB
CAPROGRA™INCOMMON~T\MICROS*I\OFFICE1VACEDAD.DLL
CAWindows\System32\ieframe.dll

C:\Program Files\Common Files\Microsoft Shared\OFFICELZ\MSO.DLL
CAWindows\system32\stdole2.tlb

Chwindows\system32\scrrun.dil

CAKiDoppik\Verweise\RTFL o

C:\Program Files\Common Files\System\ado\msado25.tlb
C\KiDoppik\Verweise\MouseWheel.dll
CAWindows\System32ymsxmlé.dll

C:\Program Files\Microsoft Office\Office 12\ MSOUTL.OLE

[ Suchen

Login u. Kennwort &ndern

Beschreibung dazu sieh unter Arbeitsaufnahme

Fernwartung

&

starten

Ferrwariung

Es wird eine Fernwartungssoftware (Teamviewer) Uber das Internet gestartet.

Registrierung

Beim erstmaligen Start von KiDoppik, dass Sie das Programm noch 30 Tage testen kénnen.
Holen Sie sich also innerhalb dieser Zeit den Registrierungsschlissel vom Software-Blro

Dierking.

Am einfachsten fordern Sie den Schlissel Uber eine eMail Dierking@KiDoppik.de an
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= Lizenzierung KiDoppik

Registrierung KiDoppik

Test Ende: 23.08.2012

[ Registrieren i

Lizenz verldngern

| KiDoppik fortsetzen |

Lizenzdaten

Lizenziert fiir: N/A
EMail: NfA
Lizenz glltig bis:  N/A

Liegen Ihnen die Registrierungsdaten vor, dann klicken Sie auf Registrieren.

Registrierung Kiloppik
Software-Biiro Dierking

Tragen Sie hier die Daten ein, die |hnen zuvor mitgeteilt wurden.

Ggf. missen Sie erst eine Lizenz beantragen: Dierking@KiDoppik.de

Bitte Kundennummer eingeben: 0010

Bitte Namen eingeben: Manfred Mustermann

Bitte E-Mail Adresse eingeben: Mustermann@Muster.de

Bitte Registrierschlissel eingeben: abcdefghijklmnopgrst-
abedefghijkimnopgrstuvwicyz-abedefghuyl

Falls Sie den Schlussel, die KundenNr oder den Namen falsch eingeben komnit diese
Meldung:
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[abbruch ) ‘KiDoppik - Abbruch =

al Regstrierungsdaten stmmen nicht Lberein! -9! Die Lizenz st abgelaufen arm 00:00:00

o] [ o« |

oder auch

War die Registrierung ordnungsmafRlig, dann kommt eine Bestatigung und sie kdnnen
KiDoppik fortsetzen.

KiDoppik - Erfolg

@0 Der eingegebene Registrierschllssel ist richtig.

. 4

Das Prograrmm ist jetzt giltig bis 01.10.2012

Lizenz verlangern

Hatten Sie eine Registrierung fur einen begrenzten Zeitraum, so haben sie hier die
Moglichkeit die Lizenz zu verlangern.

Sprechen Sie vorher mit dem Software-Buro Dierking, ggf. wird Ihnen dann eine
Lizenzverlangerung ins Netz gestellt.

Per Klick kann diese abgeholt werden:

& Frm_Lizens

Lizensierung KiDoppik

1. Lizenzschidssel holen 2. Lizenz aktivieren | | [ |
Name/ Firma: Katharina Dierking Giltig von:
EMail: Mustermann@huster.de Glltig bis: 01.10. 2012

Erst auf Lizenzschlussel klicken und nach Anzeige des Schlissels auf Lizenz aktivieren.
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Erfolg (]

| Der neue Lizenzschlissel wurde aktiviert,

Info

?

&

Hilfe

Info

Ruft diese Online-Hilfe auf.

Zusatzlich als PDF-Datei steht diese Hilfe im Installationsverzeichnis.

-174-
© Software-Buro Katharina Dierking



KiDoppik

Interne Beschreibungen

Kennwort

Saldenliste

Hinweis Sortierung:
Je nach Benutzergruppe wird die Saldenliste unterschiedlich sortiert.

KiDoppik-Berlin nach Kontenklassenbezeichnung fur kameralistischen Kontenplan
alle anderen nach Kontenklassen

Sind die Kontenklassen- und die Kontengruppenbezeichnung identisch,
so wird in den Listen die Bezeichnung nur einmal angezeigt.

Diesen Aufbau gibt es besonders haufig, wenn man den kameralistischen Kontenplan
nutzt.

& FThe Koetengrupeer X
Kontengruppen St. Muster Berlin - 2009 ﬂ ‘_!
Kontengruppe Gruppenbereichnung KontenklassenBezeichnung B
L b 10 4,02, PERSOMNALEOSTEN 4,02 PERSOMALKOSTEN
B 00 4.03. SACHKOSTENIUWEISUNG 4,03 SACHXOSTEMZUWEISUNG
| 030 4.04. KOSTEM FUR VERWALTUNG UND SEELSORGE 4.04. KOSTEN FUR VERWALTUNG UND SEELSORGE
B 032 Verwaltung d4.04. KOSTEM FUR VERWALTUNG UND SEELSORGE
B 034 seelsorge 4.04. KOSTEM FOR VERWALTUNG UND SEELSORGE
u 0 36 Personalkosten an das EBO 4.04. NOSTEN FUR VERWALTUNG UND SEELSORGE
| 0 40 4.05. BETRIEBSKOSTEMN 4,03 BETRIEBSKOSTEN
B 04z Kalte Betriebskosten 4,05 BETRIEBSKOSTEN
=
o0& Warmé Batriebskosten 4.05. BETRIEBSKOSTEN
| 046 Kosten Vermietung und Verpachtung 4.05. BETRIEBSKOSTEM
B 0 60 4.07. AUSGABEN 4.07. AUSGABEMN
B o7 4.08. BAUMARMNAHMEN 4.08. BAUMABMNAHMEN
| 0 80 4.10. AUSLEIHUNGEM L. ZINSEM FUR DARLEHEM 4.10. AUSLEIHUNGEM L. TINSEN FUR DARLEHEN
Wi 0 %0 4.11. RUCKLAGEN 4.11. RUCKLAGEMN
i 100 4,11 SONSTIGE AUSGABEN 4,12, SONSTIGE AUSGABEN
B 110 4.13. KOLLEKTEM UND SPENDEN 4.13. KOLLEKTEN UND SPENDEN
| 120 4.14 - 4.16 KITA, FRIEDHOF, SONSTIGE 4.14-4.16 KITA, FRIEDHOF, SONSTIGE
| 130 4.20. FILALGEMEINDEN ... 4.20. FILLALGEMEINDEN...
| = an A% VIR AT PP SRS R TR C A% RATTRAR I AT RO TR
Jahresabschluss

Neues Jahr Eroffnen

Folgende Dateien werden fiir das neue Jahr kopiert:

T_Titel
T_HHStelle
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T _Titel_HhStelle inklusiv AnsatzFolgejahr
T Titel_Kontengruppen
T_Bilanzstufen, T_Firma

1. Die Salden aus den Bestandskonten werden im Titelstamm in das Feld VortrVorl ibertragen.

2. Der Offene Posten-Saldo der Lieferanten wird im Lieferantenstammsatz ebenfalls in das Feld
LiefVortrag_Vorl ibertragen, zur weiteren Information auch das Jahr in dem der Vortrag
angezeigt werden soll (LiefVortrag_Jahr).

Bestande vortragen..

Dieses Programm prift, ob Werte im Feld Vortrag_Vorlfim Titelstamm vorhanden sind,
falls ja, wird eine Schaltflache eingeblendet mit der die Vortrage in die temporaren Felder
Aktiv und Passiv Gbertragen werden.

Sammelkonten-Lieferanten:

Sind auch Werte in den Sammelkonten, so werden auch die Er6ffnungsbuchungen fir die
Lieferantenkonten erstellt. Danach werden die Vortragsfelder auf 0 gesetzt, sodass keine 2.
Er6ffnungsbuchung ausgeldst werden kann.

Nach dem Buchen der EB-Werte sind Buchungen im Vorjahr nicht mehr moglich!

Das Feld Vortrag_Vorl wird auf 0 gesetzt und das Kz Jahresabschluss wird im Vorjahr gesetzt, wenn
mebhr als 0 Sdtze gebucht wurden.

Vorjahreswerte der G+V-Konten

Die Fortschreibung erfolgt erstmalig bei der Er6ffnung des neuen Jahres. Es wird die Tabelle
T_Vorjahre mit den Salden der Titel gefillt und die Tabelle T_Vorjahre_HhStelle speichert die Salden
pro Titel/HHStelle.

Beim Buchen im alten Jahr werden die Werte automatisch fortgeschrieben (Funktion
Sachkto_Vortragen())

Zahlungsverkehr intern
Im Formular F_Vorlauf_Zahlungsvorschlag wird vor dem Aufruf der ZVL oder der Anzeige
Offene Zahlungen der Skontobetrag ermittelt und zwar fur alle Posten die noch nicht gezahlt

und gebucht sind und deren Zahlbetrag noch auf 0,- steht!

Der Skontobetrag wird erstmalig berechnet, wenn der Zahlbetrag auf 0,00 ist - also bei der
ersten Falligkeit. Bei spateren Zahlungslaufen muss der Skontobetrag ggf. angepasst werden.

Datensicherung
Beim Klick auf Button 'Sicherung starten® wird zunéachst die Datei 'ShutDown.txt" geldscht,
damit sichergestellt wird, dass alle Anwendungen geschlossen sind. Der Timer in F_Info
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schlief3t alle Anwendungen wenn die Datei 'Shutdown.txt' nicht mehr vorhanden ist.

Erst beim Unload des Sicherungsprogramms (F_Reorg) wird die eigentliche Sicherung
gestartet.

1. Zunéachst werden alle offenen Formulare geschlossen.

2. Dann wird die Datenbank (Kidaten.swb) komprimiert in die
BackendTemp_yyyymmdd_hhnnss.swb geschrieben.
(mit Kennwortschutz)

3. AnschlieBend wird die Kidaten.swb umbenannt in den Sicherungszielpfad, also von C:
\KiDoppik\Kidaten.swb in C:\KiDoppik\Datensicherung\Kidaten_Testsich.swb.
Das funktioniert unter Vista auch wenn der Sicherungspfad auf dem USB-Stick
liegt!

4. Die komprimierte BackendTemp aus Punkt 2 wird umbenannt in den Originalpfad (C:
\KiDoppik\KiDaten.swb).

5. Das Datum der letzten Sicherung wird mit der Namenserganzung in die T_Sicherung
geschrieben.

Beim Restore wird ebenfalls gepruft, ob noch andere Anwedenr aktiv sind!

Versionen
Ein Doppelklick auf Alte Version erlaubt Anderungen.

Ist man als Admin angemeldet ist die Bearbeitung immer erlaubt.
MT940

Programm: F_Import_MT940

Die Kontoauszugsdatei wird zunachst eingelesen, dabei wird der Dateiname ggf. im Explorer
von *.STA in *.TXT verandert,

da nur Dateien mit der Endung "txt" Uber den Befehl TRANSFERTEXT eingelesen werden
koénnen.

1. Die Kontoauszugsdatei wird zunachst in die Tabelle T_Import_MT940_Original
eingelesen.

2. Anschliel3end wird mir der Funktion MT940_Strukturieren die Tabelle T_Import_MT940
gefullt.
Hier wird zunéchst je Satzart oder Buchungsschlissel ein eigener Satz erstellt.

3. Uber einen eigenen Button wird die eigentliche Aufbereitung der Daten gestartet.
Die Funktion 'MT940_Einzeilig' bildet aus den Einzelsatzen die lesbaren Umsatzdaten,
diese stehen dann in der Tabelle T__Import_MT940_Einzeilig.

Datei erzeugen

Die Kontoauszugsdatei wird mit dem Programm SFIRM32 beim Abruf der Kontodaten
aufbereitet.
Standardmaflig werden Sie wird in dem Verzeichnis C:\ProgrambData\SFirm32\sic
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abgestellt.
Der Speicherungsort kann Uber Extra/Optionen Register Kontoausziige verandert werden:

optionen _____ x|

Administrator (1) | Adminisiator (2) | Sichetet | DF-Traces |  Fremddateien

Aligemein | Zahlungsauftiige Kontosusziige | Benutzer |  Plandaten
~ Kontoumsatze anzeigen————  Kontoumsatze abholen
™ Kontoumsstze [dschen slter sl [V Kontoumsatze importieren
|.1t-‘:u Tage [T FKomounsatze diucken

[T mit heufigem Buchunigstag
[T Kontoums3atze exportieren
T mit Hewtioem Buchungstag (ST
[™ Expartdatelen] uberschretben
Scriptdatesen fur den Export
Ausziige I
Urmnsatze I
_Lfnm:u: mmaﬁ;ﬂ ; Vormerkposten [\t ..
festze ceretaten ¥ ¥ Unverschiisselte Kapie der STAD ale
diucken [Voreinstelung) speichern i
|C:\Buero\KiDroppik\MT 340
[T STAAME-Dateien vesschlizselt ablegen.
™ Vomerkposten aus STA Dateien
impostieren
[+ Immer alle Auftrage im Ordner "“Rundf markieren.
¥ FDF Dateien des "elekironischen Auszugs” mit Kennwort erzeugen

[ Kennwort hinteslegen I—
Wwiederholen I—

[ Megative Umsatze und Salden "ol dracken.

o

™ Kontoumsstze einzefig anzeigen
[~ Tagesauszige anzesgen

L L L

Dateibeschreibung
Der Inhalt der MT940 (oder *.STA) wird durch Satzarten und BuchungsschliUssel strukturiert.

Hier die wichtigsten Details:

e Alle Satzarten beginnen ':*
e Buchungsschlussel beginnen mit '?*

e Betragsfelder beginnen mit ‘C*' bzw. 'D*' und enden mit ‘N’
C steht fur Credit/Zahlungseingang und D fur Debit/Zahlungsausgang.
Bei der SPK steht 'CR' bzw 'DR*, bei der Deutschen Bank dagegen nur 'C' bzw 'D’,
das Problem wird im Tool AusZeileBetrag abgefangen.

Folgende Satzarten werden zurzeit bearbeitet:

e 60
Anfangssaldo (=Vortrag) und Buchungstag
e 61

Umssatzzahlen, beginnend mit 'CR' oder 'DR' bzw. 'C' oder 'D' und am Ende mit "N"
CR = Gutschrift (Spk)
RCR = Storno ZE

-178-
© Software-Buro Katharina Dierking



KiDoppik

DR = Lastschrift (Spk)

C = Gutschrift (Deutsche BKk)
D = Lastschrift (Deutsche Bk)
Beispiel SPK Betrag 1234,56:
DR1234,56N

e 86
Beginn der Textzeilen, hierin sind die Buchungsschlissel enthalten

Folgende Buchungsschlissel werden zurzeit bearbeitet:

e 20 -29 Buchungstexte

e 30 Bankleitzahl des Empfangers bzw Absenders bei Lastschriften

e 31 Kontonummer des Empfangers bzw Absenders bei Lastschriften
e 32 Namen des Empfangers/Absenders

SEPA-Entwicklung
Funktion: SEPA_Konten("Einrichtung")

Praft, ob im Vorgabebereich alle Konten umgestellt sind, gilt far 'Einrichtung’ '‘Kunden’,
Lieferanten'.
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Index

'

‘Alle Posten zeigen' 35
'‘Belege stornieren... 35

-1 -

1. Erstellen neue Einrichtung 124

- -

2. Druck Kontenplan 126

-3 -

3. Kostenstellen anlegen 127

-4 -

4. Sachkonten bearbeiten 127

-5 -

5. Belegkreise festlegen 127

-6 -

6. Bestande vortragen 128

-7 -

7. Journal drucken 129

- A -

Ablauf 124

Abschlussarbeiten 145
Abschlussbuchungen 145

Alle Buchungen 41

Allgemein 6

Anfangsbestand korrigieren 158
Anfangsbestande fir Lieferanten 160
Arbeitsaufnahme 9
Aufteilungsbuchung 74
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Aufteilungsbuchungen (Splittbuchungen) 20
Auswertungen 47
Ausziffern 31

-B-

Bankenprogramme 68
Belegkreise 110
Benutzerkonten 164
Bestande vortragen 157
Bilanz-Aufbau 95
Bilanz/G+V 54

Bilanz/G+V endguiltig... 153
Bilanz/GuV 95
Bilanzaufbau 163

Buchen 14

Buchungen 11

Buchungen korrigieren 19
Buchungen tGbernehmen 74
Buchungsimport 42
Buchungsjournal 25, 150
Buchungsmaske 13
Buchungsregel 75
Buchungsvorgabe 75
Buchungsvorschlag 73
Budget 136

-D -

Datei erzeugen 177
Dateibeschreibung 178
Datenquelle 169
Datensicherung 80, 176
dazugehdrige Sachkonten 98
DB verkniipfen 164, 170
Deckblatt 101, 139

Dialog Buchen 12

Druck Buchungsregel 80
Druck Plan-/Istzahlen 137

-F -

Einrichtung 122

Einrichtung l6schen... 164
Einrichtung wechseln 85, 120
Erlauterung Exceltabelle 43
Erlauterung Import 44
Eroffnen Neues Jahr... 143
Er6ffnung 157
Eréffnungsbuchung 157
Eréffnungsbuchungen 160
Export Bilanz und G+V 156
Export diese Einrichtung 134

-F -

Felderlauterungen 14, 91, 29, 107
Felderlauterungen 14, 91, 29, 107
Fernwartung 171
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Firmenstamm 111
Formpositionen zuriicksetzen 165

-1 -

IBAN ermitteln 168

Import fremde Einrichtung 132
Import Kontoauszug 71
Import/Export 131

Info 174

Interne Verwaltung 163

- J-

Jahresabschluss 175
Jahresarbeiten 136

K -

Kennwort 175

Komfort 8

Konten l6schen? 117
Kontenauskunft 27
Kontenmaske 28
Kontenplan 94
Kontenplan-Anderungen 115
Kontoauskunft 29
Kontoauszug einlesen 68
Kontoauszugsdaten 72
Kontokorrent 107
Kontoquelle 14

Korrekturen 22
Kostenstellen 106

Kto-Arten 163

Kto-Gruppen erfassen 93, 163
Ktoblatt von/bis... 151
Kunden-Stammsatz 109

-1, -

Layout Lieferanten 53

Layout mit Kontogruppen 49
Layout nach Eréffnen Neues Jahr 52
Layout ohne Kontogruppen 51
Leistungsumfang 7

Letzter Umbuchungsbeleg 169
Lieferanten 107

Lieferanten Banken prifen 168
Lieferanten-Stammsatz 107
Lieferantenbuchungen 13, 22
Lieferantenstammsatz 55
Lieferantenzahlungen 57
Lizenz verlangern 173

Login u. Kennwort andern 171

- M -
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MT940 177

Muster-Belegkreise 163
Muster-Kontenplan 163
Musterbilanz mit Einzelkonten 163
Musterhaushalte 163
Musterkonten 163

-N -

Neue Bezeichnungen? 116

Neue Bilanzbezeichng? 120

Neue Bilanzgruppe? 118

Neue Einrichtung anlegen 124
Neue Grp-Bezeichng? 117

Neue Konten? 115

Neue Kontengruppe? 118

Neues Jahr 143

Neues Konto anlegen 89

Nicht eindeutige Buchungsregel 78

-0 -

Offene Zahlungen 61

Ohne Bilanz-Zuordnung 105, 163
OP-Liste 54

OpenOffice 44

-P-

Planzahlen erfassen 137

Planzahlen vortragen 142
Programmoptionen 114

Protokoll Bilanz-Aufbau 99

Protokoll nicht ibernommene Buchungen 22

-R -

Register ? 164
Register Sonstiges 163
Registrierung 171
Ricksicherung 84

- S -

Sachkonten 87, 91

Saldenliste 47, 175

Saldenliste Sachkonten 153
Sammelkonto 13

Schaltflachen 17, 90, 31
Seitenansicht Begleitzettel 67
Seitenansicht Bilanz 101
Seitenansicht Bilanz/ G+V 100
Seitenansicht Buchungsbeleg 65
Seitenansicht G+V 103
Seitenansicht Kostenstellen 140
Seitenansicht ZVL 60
Seitenansicht Uberweisungsprotokoll 65
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SEPA-Entwicklung 179
SEPA-Umstellung 166
Sicherung 80

Sicherungen bisher 83

Soll 14

Sonstiges 163, 166
Sortierung 48
Splitbuchungen 17
Splittbuchungen 20
Stammdaten 86

Stammsatz Einrichtung 122
Stammsatz Sachkto 87
Standard-Buchungstexte 110
Stornierungen (Kontextmeni) 35
Systemvoraussetzungen 8

T -

T_Optionen 164
T_Programmoptionen 164
T_Sicherung 164

- U -

Umbuchungen (Kontextmeni) 32
USYS-Programme 164

-V -

Version 164

Version Erfurt 148
Versionen 177
Versionsverwaltung 164
Verwaltung Allgemein 110
Verweise zeigen 170
vorl.Vortrag 29

- W -

Wechseln 120
Willkommen 6

-7 -

Zahlungen zeigen (Kontextmenu) 39

Zahlungssatz erzeugen (Kontextmenti) 40

Zahlungsverkehr intern 176
Zahlungsvorschlagsliste 59
Zusatztext 75

- A -

Andern und Léschen 23
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[ X )
Ubersicht Kstelle 106
Uberweisung 63
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Die Software und die Dokumentation wurden mit grof3er Sorgfalt erstellt. Dennoch kann keinerlei Gewahr
fur eine fehlerfreie Software sowie den Inhalt des Handbuchs Gibernommen werden. Da nach der Erstellung
dieser Dokumentation immer noch Anderungen an der Software vorgenommen werden, kénnen die
beschriebenen Sachverhalte in Einzelfallen von der Software abweichen.

© Software-Buro Katharina Dierking, November 2010
w w w .KiDoppik.de
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